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a8 Statutarni mésto Ostrava S .
£ Méstsky obvod Vitkovice Oznameni
¥ dfad méstského obvodu

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Uradu mé&stského obvodu Vitkovice (dale jen urad) vyhlasuje dle zakona ¢&. 312/2002
Sb., o GFednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl, ve zné&ni
pozdéjsich predpisl, vybérové fizeni &. 2/2026

Druh prace: Referent/ka spisové sluzby, Czech POINT, ztraty a nalezy
Charakteristika — Komplexni koordinace a metodické usmériovani rozsahié
prace: spisové sluzby (vice spisoven) a pfedarchivni péée o dokumenty

zahrnujici utajované informace a Udaje chranéné podle pfislusnych
pravnich pfedpist vEetné zpracovavani navrhu pfislusnych vnitinich
predpisli (spisovy rad).

— Provadéni kontroly dodrzovani povinnosti na useku archivnictvi a
vykonu spisové sluzby a dohledu nad vyfazovanim dokumentt
(skartaéni fizeni) u pivodct s jednoduchou organizaéni strukturou.

- Zajistovani vidimace a legalizace doklad( a Ufednich listin.

- Samostatny vykon agendy ztrat a nalezu.

- Provadéni ukoli editora referenénich udaju, referenénich vazeb,
identifikatord fyzickych osob a autentizacnich Gdaji zékladniho
registru vCetné provadéni jejich zmén a kontroly spravnosti na
zakladé poskytnutych Udaji a ovéfeni jejich spravnosti.

— Vede evidenci Zzadosti o podani informaci die zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjsich

predpisq.
Odbor: Vnitfnich véci a spravnich &innosti.
Dopliujici Misto vykonu prace: Statutarni mésto Ostrava.
informace: Doba, na kterou se pracovni pomér uzavira: neurcita.
Predpoklady pro — statni oban CR, obd&an jiného &lenského statu Evropské unie nebo
vznik pracovniho obéan statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
poméru: hospodarskem prostoru, pfipadné fyzicka osoba, ktera je cizincem a

mé v Ceské republice povolen trvaly pobyt,
— dosazeni véku 18 let,
— plna svépravnost,
— bezlhonnost,
— ovlddani ¢eského jazyka.

Kvalifikaéni Vy38i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
predpoklady:

Jiné pozadavky — organizacni schopnosti a komunikaéni dovednosti,

pro vznik — schopnost samostatné prace,

pracc_:vniho — zodpovédny pfistup a spolehlivost, aktivni pfistup k fe$eni probléma,
pomeru: — znalost zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni

pozdéjSich pfedpis(,

— znalost zakona o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych
zakonu &. 499/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpist,

— znalost vyhiasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby
. 259/2012 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist,
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— znalost zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisy,

— znalost OZV €. 10/2022, Statut mésta Ostravy, ve znéni pozdé&jSich
predpist,

- znalost zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a
autorizované konverzi dokumentl, ve znéni pozdéjsich predpist,

— znalost zakona ¢&. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zm&né& nékterych
zakonU, ve znéni pozdéjsich predpisu,

— znalost prace aplikace Microsoft Excel a Microsoft Word a zakladni
znalost ostatnich aplikaci MS Office,

— prace v programech E-spis, Ginis, VERA a Czech PIONT vyhodou,

— osvédéeni o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani

pravosti podpisu vyhodou.
Upozoméni: Urednik muiZe byt ¢lenem fidiciho nebo kontroiniho organu pravnické osoby
provozujici podnikatelskou ¢innost jen s predchozim pisemnym souhlasem tzemniho
samospravného celku, jehoZ je zaméstnancem dle § 16, odst. 3, zékona ¢ 312/2002 Sb., o
Urednicich Gzemnich samospravnych celk( a 0 zm&né nékterych zékond.
Ufednik muize vykonavat jinou vydé&leénou ¢innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem
Uzemniho samaspravného celku, u néhoz je zaméstnan.

Predpokladany kvéten-erven/2026.

datum vzniku

pracovniho

poméru;

Platova trida 9. platova tfida vsouladu s nafizenim viady & 341/2017 Sb., o
odpovidajici platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve
druhu prace: znéni pozdéjsich predpist (tj. 25 190 K& — 36 210 K&, dle délky uznané

praxe) a moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku, v souladu s §
131 zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpis(.

Nejniz8[ troven zaru¢eného platu: 31 360 K&.

Benefity: Cerpani vyhod ze socidiniho fondu zaméstnanc, a to:
— pfispévek na penzijni pfipojisténi,
prispévek na ostatni benefity,
pFispévek na zdravotni &i kulturni tematické zajezdy UMOb,
zapujcky na FeSeni problematiky bydleni a lékafské zakroky,
penézni odmény pfi pracovnich a Zivotnich vyrog&ich.
Dal3i vyhody:
— 5 tydnt dovolené, sick days,
pruzna pracovni doba,
prispévek na stravovani,
kvalitni vstupni vzdélavani a moznost dal$ich $koleni,
jistota, stabilita, spolehlivost a prestiz,
— dobrou dostupnost v srdci Ostravy.
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Zpusob a misto Postou nebo osobnim dorudenim na podatelng& UMOb Vitkovice, a to v

podani pfihlasky: uzaviené obalce oznacené ,Vybérové fizeni €. 2/2026 - NEOTVIRAT".
Elektronicky prostfednictvim datové schranky (ID DS: 7mqbr27) nebo
e-mailem na adresu elektronické podatelny Uradu méstského obvodu
Vitkovice (posta@vitkovice.ostrava.cz). E-mailem Ize podat pfihlasku
pouze v pfipadé, je-li zprdva opatfena uznavanym elekironickym
podpisem (zaru€eny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném

certifikatu).
Lhata pro podani 24. duben 2026 (o datu podani rozhoduje podaci razitko posty nebo
prihlasky: podatelny uradu, pfipadné datum doru€eni e-mailu nebo datové zpravy).
Adresa pro Urad méstského obvodu Vitkovice

podani prihlasky: tajemnik uradu
Mirové namésti 1
703 79 Ostrava-Vitkovice

Povinné - Cislo vybéroveého fizeni a druh préace,
né_lei'isosti - jméno, pfijmeni a titul uchazece,
pfihlasky: — datum a misto narozeni uchazeée,

— statni pfislusnost uchazede,

- misto trvalého pobytu uchazege,

—~ (islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana,

-~ datum a vlastnorucni podpis uchazece.

Prihlaskou se rozumi nize pfilozeny samostatny doklad, nelze ji nahradit (daji uvedenymi
v Zivotopise, osobnim dotazniku, privodnim dopise apod.

Doklady, které - Zivotopis s Uudaji o dosavadnich zameéstnanich a odbornych
uchazeé pripoji znalostech,
k prihlasce: ~ vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice — original

nebo ovéfena kopie, cizi statni pfisludnik obdobny doklad (lze jej
také nahradit Cestnym prohlasenim o bezGhonnosti),

— ovéfend kopie dokladu o nejvyS8im dosaZzeném vzdélani (lze
nahradit prostou kopif).

Hlasi-li se uchazet¢ do vice soub&zné probihajicich vybérovych fizeni, postaci pfedlozeni téchto
dokladu pouze k jedné pfihla3ce spolu s uvedenim &isla vybérového fizeni, do néjz byly doklady
_dodany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
prubéhu zrusit nebo nevybrat Zzadného z uchazeéu.

Magistrat mésta Ostravy
odbor vnitfnich véci

pisemnost ev. €. : qg 0

V Ostravé dne 08. dubna 2026
rutarni meésto Ostrava

11estského mbvodu Vitkovice vyvéiena dne n 8 '[]L' 2323
. OSTRAVA!!! sniata dne
g, Robert Simek vitkevice 7 f
. ) . - Za spravnost §
tajemnik ufadu Jana Vv
soubéinészeFejnéna na inteynetu
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Prihlaska do vybérového fizeni

Prihlaska do vybérového rizeni

na obsazeni pracovniho mista

v ramci Uradu méstského obvodu Vitkovice
C. 2/12026

| Druh prace/odbor: (pracovni misto)

Titul, jméno a piijmeni:

Datum a misto narozeni:

Statni ptislu$nost:

Adresa trvalého pobytu:

Korespondenéni adresa:
(pokud je odlisnd od adresy trvalého
bytu)

Cislo OP (dokladu o povoleni k pobytu)

Informace o zpracovani osobnich udaju:

Statutirni mésto Ostrava, UMOb Vitkovice zpracovava vase identifikaéni adaje, idaje o vasi trestni bezithonnosti
pro plnéni svych zdkonnych povinnosti.

Proti zpracovénim na zékladé opravnénych z4jmi statutarniho mésta Ostrava, UMOb Vitkovice méte préavo kdykoli
podat namitku. Vice informaci o zpracovani v&etné vafich prav, naleznete na www.vitkovice.ostrava.cz .

Priméarné z jakého zdroje jste se 0 z inzertniho portélu
dozvédél/a o tomto pracovnim
miste? [J z kariérnich strdnek www.pracenaradnici.cz
Prosi berte odpovidajici ;
m:;); s Ll b (] z webovych stranek Ufadu méstského obvodu Vitkovice
nost.
O ze sit& LinkedIn
O z jiného zdroje:
Datum: e
podpis pfihlasky uchazecem
*Kontakt: 1 ANO / (] NE (telefonni &islo):




Prihlaska do vybérového rizeni

[0 ANO / J NE (email):

*Souhlas s poskytnutim osobnich udaju (viz druha strana prihlasky):

Jedna se o nepovinny udaj. Jeho uvedenim a soudasné podpisem této piihlasky udg€luji timto souhlas se
zpracovénim mych osobnich tidajii spravci — statutdrnimu méstu Ostrava, Utadu méstského obvodu
Vitkovice, sidlem Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice, ICO: 00845451 v rozsahu poskytnutf
kontaktu (e-mail, telefon) ve spojeni s mym jménem a pifjmenim pro niZze vymezené Ggely zpracovani.

Jsem si v&dom svych prav ve vztahu k ochrané osobnich tdajh ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu
a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a o volném
pohybu t&chto udaji a byl jsem informovan, Ze blizsi informace o mych pravech jako subjektu udaju,
jakoZ i o moZnostech jejich uplatnéni, naleznu na strance www.vitkovice.ostrava.cz .

Kontaktni idaje sprivce: statutdmi mésto Ostrava, Utad méstského obvodu Vitkovice adresa: Mirové
namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice, e-mail: posta@vitkovice.ostrava.cz.

Kontaktni udaje povéfence: Mgr. Andrea Buchtovd, tel. kontakt: +420 737 518 056, e-mail:
andrea.buchtova(@pkfapogeo.cz, PKF APOGEQO Advisory, s.r.o. se sidlem Rohanské NéabteZi 671/15,

186 00 Praha 8, zastoupena jednatelem JUDr. Martinem Valdaufem, MBA, e-mail:
martin.valdaufcopkfapogeo.cz, tel. & +420 603 454 926.

Kontakt na spravce osobnich ddaji:

ID datové schranky: 7mqbr27

e-mail: posta.vitkovice.ostrava.cz

adresa: Statutarni mésto Ostrava, méstsky obvod Vitkovice, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Odpovédna osoba za oblast ochrany osobnich daji u Utadu méstského obvodu Vitkovice:
Ing. Robert Simek, tajemnik Uradu méstského obvodu Vitkovice, tel. kontakt: +420 599 453 112, kancelaF
&. 205, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Zastupce odpovédné osoby:
Be. Lenka Sindl4fova, odbor financi a rozpoétu, vedouci odboru, tel. kontakt: +420 599 453 144, kancelaf
&, 216, Mirové namésti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice

Ukelem zpracovani poskytnutych kontaktnich tdaji je rychlé, efektivni komunikace v rémei predmétného
vybérového fizeni. Osobni udaje ve stanoveném rozsahu nebudou poskytovany dal$im pfjemcim.
Zpracovani vyse uvedenych osobnich tdaji bude probihat po dobu realizace pfedmétného vyb&rového
fizeni a nésledn& budou uloZeny po dobu § let.

Tento souhlas poskytuji dobrovolng a jsem si védom, Ze jej mohu kdykoli odvolat, a to dorudenim
pisemného ozndmeni na adresu spravce — statutdrni mésto Ostrava, Utad méstského obvodu Vitkovice,
Mirové namesti 1, 703 79 Ostrava-Vitkovice.

Odvolinim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovéani zaloZené na souhlasu pred jeho odvolanim.

........................................................................

podpis uchazeée k souhlasu s poskytnutim osobnich tdajt






