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Tajemnik Méstského uradu BruSperk vyhlaSuje vybérové Fizeni

na obsazeni funkce

MATRIKARKY

MESTSKEHO URADU BRUSPERK

Druh price: matrikaika
Zarazeni: urednik

Misto vykonu price: mésto Brusperk
Platova tFida: 9

(platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych

sluzbach a sprave)

osobni priplatek dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni

pozdéjsich predpist

Predpokladany nastup: 01. 01. 2026 nebo dle dohody

Pozadované predpoklady:

1%

Miniméalné stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, nejlépe:

- v oboru pravo, vefejna sprava, administrativa, nebo obdobném,

pfip. jiné stfedoskolské vzdélani s maturitou, doplnéné praxi ve vefejné sprave.

Obecné piedpoklady dle ustanoveni § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gizemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich piedpist
Obcanska bezihonnost doloZend vypisem z evidence Rejstifku tresti ne star$i nez 3 mésice
Zakladni znalosti nasledujicich predpist jsou vyhodou:

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd,
Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nekterych souvisejicich

zéakon, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi a o0 zmén¢ nékterych souvisejicich

zakon, ve znéni pozdéjsich predpis,

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich predpisi,
Zakon ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakont (zdkon o ovéfovani), ve znéni pozdé€jsich

predpist,



- Zéakon 89/2012 Sb., obansky zékonik, ve znéni pozd&jsich piedpisi,

- Vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zédkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pifjmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkon, ve znéni pozdéjsich zakonii, ve znéni
pozdéjsich predpis,

- Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi

- Zékon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a 0 zméné nékterych zakont ve
znéni pozdéjsich predpist,

- Zékon ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu CR a 0 zméné a doplnéni nékterych
zakon, ve znéni pozdejsich predpist,

- Zékon ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdé&jsich predpisi,

- Zékon &.275/2012 Sb., o volb& Prezidenta CR a 0 zméné nékterych zédkond, ve znéni
pozdé&jsich predpist,

- Zékon €. 62/2003 Sb., o volbach do EP a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
piedpisi.

5. Zkouska odborné zptisobilosti na useku matrik a statniho ob&anstvi nebo odborna zkouska
matrikéare dle zékona o matrikdch vyhodou (lze slozit po vybérovém fizeni).

6. ZkuSenost s vedenim spravnich fizeni, s evidenci obyvatel, nebo praci na aradé vyhodou.

Ridi¢sky prikaz sk. B vyhodou.

8. Znalost ciziho jazyka vyhodou.

>

Charakteristika prace:

- vykon funkce matrikéie,

- vidimace a legalizace,

- vedeni evidence obyvatel,

- obsluha systému Czech POINT,

- vedeni evidence domii a chat, pfidélovani ¢isel popisnych a eviden¢nich,
- zajistovani voleb,

- realizace slavnostnich obfadd i mimo béznou pracovni dobu,

- vyfizovani agendy tykajici se sociélni oblasti, opatrovnictvi

- vedeni ptijmové pokladny.

Dalsi pozadavky a schopnosti:

Uhledny a &itelny rukopis (bude nutné provadét zapisy do matri¢nich knih), &asova flexibilita,
piesnost a spolehlivost, psychicka odolnost, ochota se déle vzdélavat, komunikaéni schopnosti,
piijemné vystupovani, peclivost, systemati¢nost, schopnost prace s osobnimi tidaji, znalost préace
na PC.

Upozornéni:

Utednik nesmi byt ¢lenem fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho organu prévnické osoby, jejimz
predmétem ¢innosti je podnikéni, Gfednik muze vykonavat jinou vydéle¢nou ¢innost jen s pfedchozim
souhlasem uzemniho samospravného celku, u néhoz je zaméstnan.

Co nabizime:

1. Pruzna pracovni doba
2. 5 tydni dovolené, moznost Eerpani zdravotniho volna v délce 5 dnil v kalendainim roce



3. Piispévky na stravovani, na regeneraci pracovnich sil, na penzijni pfipojisténi
4. Moznost dalsiho vzdélavani formou $koleni a seminart

Nalezitosti pFihlasky k vybérovému Fizeni:

Jméno, pfijmeni, titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazece

Statni pfislu$nost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana

Datum a podpis uchazece

7. Kontaktni udaje (telefonni ¢islo a e-mailova adresa) pro informaci o pfesném datu a hodiné
vybérového fizeni.
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Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit tidaji uvedenymi v Zivotopise.
K prihlasce je nutné dolozit tyto doklady:

1. Strukturovany zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech
Utedné ovéfena kopie dokladu o nejvysdim dosazeném vzdélani

3. Obcanské beztihonnost dolozena vypisem z evidence rejstiiku trestil ne star§im nez 3 mésice

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnti
po vybérovém fizeni. Po uplynuti této lThiity budou nevyzvednuté doklady a podklady skartovany.

Prihlasky s pozadovanymi doklady zasilejte do 28. listopadu 2025 do 13:00 hodin v zalepené
obdlce s oznacenim:

, Vybérové Fizeni — Tajemnik M&U — matrikaika — NEOTVIRAT* a s uvedenim adresy uchazece
na adresu:

Mésto Brusperk
Ing. Petr Urbanec
Tajemnik M&U

K namésti 22
739 44 Brusperk

V Brusperku dne 12. listopadu 2025

Ing. Petr Urbanec

Tajemnik M&U Brugperk



