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Tajemnice Uradu méstského obvodu Poruba vyhlaSuje vybérové fizeni &. 05/2026
na obsazeni pracovniho mista v ramci Uradu méstského obvodu Poruba

Druh prace:

Misto vykonu prace:

Platova trida:

Zameéstnanecké benefity:

- 5tydnt dovolené a 2 dny pracovniho volna s nadhradou platu

ekonom pro prispévkové organizace

pracovni pomér na dobu neurcitou se ¢tyfmési¢ni zkusebni dobou

uzemi méstského obvodu Poruba

10. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢.16/2026 Sb., o platovych pomérech
zamé&stnancu ve veiejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdé&jsich predpist

- pruzné rozvrzeni pracovni doby

- prispévek na penzijni nebo zivotni pojisténi

- prispévek na ostatni benefity az do vyse 19 000,- K&
- moznost stravovani ve vlastnim stravovacim zafizeni
- moznost trvalého vzdélavani

Popis pracovni ¢innosti:

- komplexni ekonomicka ¢innost pro prispévkové organizace ziizené SMO-MODb Poruba

- komunikace ze strany zfizovatele v oblasti ekonomiky a uéetnictvi

- souhrnna ekonomicka ¢innost projekti PO z dotaénich titulti véetné zpracovani polozkovych rozpo¢ti téchto

projektt

- kontrola predkladanych tGcetnich vykazi PO (Ctvrtletné)

- zasilani pfispévkl na provoz a investi¢ni akce PO

- zpracovani materialti pro organy obce (rozpocty, ucetni zavérky, prevody fondi, odvody finanénich prosttedka
do rozpoctu zfizovatele, rozbory hospodareni)

- analyza financovani nepedagogickych pracovniku (pfechod z krajii na obce/ztizovatele)

Piedpoklady:

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

- je statnim ob&anem Ceské republiky, obanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery
je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a
ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

- zpusobilost k pravnim tkontim (svépravnost)

- bezihonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Pozadovana kvalifikace:

- vy$8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitou
- znalost pravnich predpisu v ekonomické oblasti pFispévkovych organizaci, zejména $kol a §kolek: zakon
¢. 250/2000 sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti, znalost Gcetnictvi a hospodareni PO , znalost IS

GORDIC vyhodou

- praxe: vyhodou praxe na pozici ekonom ¢i ucetni PO, piipadné ve verejné sprave,



Jiné pozadavky:

dobé organizacni schopnosti

dobré komunikaéni schopnosti

samostatnost, spolehlivost, pfesnost a pe¢livost v praci, schopnost tymové prace, psychickéa odolnost
aktivni uzivatelska znalost prace na PC (zejména Word, Excel, Outlook)

Uchaze¢ je povinen podat pisemnou pfihli$ku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

doklad prokazujici totoznost a statni ob&anstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni ob&anem ¢lenského statu
Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téZ doklad
o povoleni k trvalému pobytu

e-mail

¢islo vybérového fizeni

datum a vlastnoruéni podpis

Doklady, které uchaze¢ pripoji k prihlasce:

strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech

original nebo ovéfena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice (doklad lze pfi podani
prihladky nahradit estnym prohlasenim o bezahonnosti. Zajemce predlozi original nebo ovérenou kopii dokladu
izemnimu samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy). U cizinct téz obdobny doklad
osvédgujici bezahonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice. Pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim.

doklad o nejvy38im dosaZzeném vzdélani (doklad o nejvy3sim dosaZeném vzdélani lze pti podani prihlasky
piipojit v prosté kopii. Zajemce predlozi original nebo ovétenou kopii dokladu tzemnimu samospravnému celku
nejpozdé&ji pred uzavienim pracovni smlouvy)

Lhuta, misto a zpuisob pro podani pFihlasky:

Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorugit nejpozdéji do 25.5.2026 do 17:00 hodin
osobnim doru¢enim v podatelné Ufadu méstského obvodu Poruba nebo prostiednictvim drzitele postovni licence na

adresu:

Utad méstského obvodu Poruba
odbor vnitfnich véci
Klimkovicka 55/28

708 00 Ostrava — Poruba

Zalepenou obalku oznaéte slovy: ,NEOTVIRAT — vybérové Fizeni & 05/2026.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni i bez uvedeni divodi kdykoli v jeho pribéhu zrusit nebo nevybrat
zadného z uchazecu.

Uchazegi, ktefi nebudou vybrani, si mohou doklady zaslané k vybérovému fizeni vyzvednout v podatelné Utadu
méstského obvodu Poruba, a to nejpozdéji do 14 dni ode dne, kdy na jimi v pfihlasce uvedenou e-mailovou adresu bylo
zaslano rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

V Ostravé dne 7.5.2026

Ing. Jana Magerova

tajemnice Uradu méstského obvodu Poruba



