Pokyny pfijemctim verejné financni podpory poskytnuté
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy k podani zavérecného
vyuctovani dotaci za rok 2024
v oblasti protidrogové prevence —
téma podpory B) — souvisejici aktivity
Prijemci vefejné financni podpory jsou povinni poskytovateli predlozit zadvérecné hodnoceni projektu

avyporadani poskytnuté dotace obsahujici pfislusné formulafe a kopie dokladl, a to nejpozdéji
do 31.01.2025.

Formulafe jsou zvefejnény na www.ostrava.cz, vsekci URAD/Dotace/Socidlni sluiby, zdravotnictvi,
prevence, volny ¢as a rodinna politika/Protidrogova prevence/Vyzva na ucelové dotace v oblasti

protidrogové prevence 2024/Informace pro pfijemce.

Pfijemce je povinen predloZit nasledujici formulare:

Nazev Forma — podpis ano/ne Zpusob dodani

s e v , L . PDF — s podpisem statutarniho
Zavérecna zprava o realizaci projektu

zastupce
Persondlni obsazeni projektu Pavodni format xls
Ndkladovy rozpocet projektu Pavodni format xlIs
Financni zdroje projektu Pavodni format xls Datovou zpravou
Ukazatele Plvodni format xIs

PDF — s podpisem statutarniho
Prehled o ¢erpani dotace podp

zastupce
Vystup z ucetniho programu PDF
Postou/osobné
na podatelné
Kopie vsech uéetnich dokladd, které se 'p .
oL L. . ) (obalku oznacte
vztahuji k ¢erpani dotace véetné dokladd o Fyzicky ..
. N Cislem smlouvy a
Uhradé . .
nazvem projektu a
textem NEOTEVIRAT)
Pracovni smlouvy, DPP a DPC véetné ]
PDF Datovou zpravou

dodatkti a mzdovych vyméru

V pripadé vraceni nevycerpané casti dotace:

Oznameni o vraceni penéznich prostiedkt PDF — s podpisem statutarniho )
Y i Datovou zpravou
na Ucet poskytovatele dotace zastupce
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Doklady o bezdluznosti V plvodnim formatu Datovou zpravou

www.ostrava.cz,
Kde volnim sekce URAD/Dotace/Socialni sluzby, zdravotnictvi, prevence, volny €as a rodinna
yp politika/Protidrogova prevence/Vyzva na ucelové dotace v oblasti protidrogové
prevence 2024/Informace pro pfijemce
Forma podani Elektronicky — datovou zpravou

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU (Formulaf €. 1)

V textové Casti zavérecné zprdvy strucné popiste prabéh realizace projektu, zda probéhl v souladu
s zadosti, zda doslo k néjakym zménam, popiste cilovou skupinu a publicitu projektu.

Soucasti formulare je také cCestné prohlaseni statutarniho zastupce o spravnosti a Uplnosti udajl
uvedenych v zavérecné zpravé a pfiloZzenych formuldfich. Zavére€nou zpravu je nezbytné opatrit
elektronickym/fyzickym podpisem statutarniho zastupce.

2. PERSONALNi OBSAZENi PROJEKTU (Formulaf €. 2 - list €. 1 Personalni obsazeni)

Do formulare uvadéjte jména zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu/aktivity, jejich pracovni
pozici, druh pracovniho poméru (pracovni pomér, DPC, DPP), celkovy tvazek v organizaci vyjadieny v
desetinnych cislech a hodinach tydné, vysi Uvazku pro projekt, zdravotni pojistovnu, u které je
konkrétni zaméstnanec pojistén a skute¢nou dobu trvani pracovniho poméru v obdobi realizace
projektu.

FormulaF ponechejte v ptivodnim formatu.

3. NAKLADOVY ROZPOCET PROJEKTU (FormulaF €. 2 — list €. 2 Naklady)

V jednotlivych polozkach rozpodétu uvadéjte celkové naklady spojené s realizaci projektu/provozem
aktivity.
FormulaF ponechejte v ptivodnim formatu.

4. FINANCNIi ZDROJE PROJEKTU (Formular €. 2 - list €. 3 Zdroje)

Uvedte vSechny zdroje, které byly pfi realizaci projektu vyuzZity, popf. je blize specifikujte v popisu.
Neséitejte obdrzené dotace, ale vyplriujte skutecnost, tedy uvadéjte zvlast mimorfadné dotace,
neinvesticni dotace z loterii aj.

FormulaF ponechejte v ptivodnim formatu.

5. UKAZATELE PROJEKTU (Formular ¢. 2 — list ¢. 4 Ukazatele)

Uvedte pldnované a redlné dosazené ukazatele projektu.
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FormulaF ponechejte v plivodnim formatu.

6. PREHLED O CERPANI DOTACE (Formulaf €. 2 — list €. 5 Piehled erpani)

Do formulare zapisujte Ucetni doklady chronologicky od zacatku roku.

Pausalni ndklady uplatnéné do vyuctovani dotace v souladu s €. 1. -, U¢el dotace” smlouvy, uvedte
v souctu dle jednotlivych nakladovych poloZek. POZOR ve smlouvé je uveden vycet polozek urcenych
pro vyuctovani pausidlem a castka, ktera je urena pro soucet téchto polozek nikoli pro kazdou
polozku zvlast.

V ptipadé presazeni ¢astky urc¢ené k vyuctovani pausadlem uvedte prosim tyto doklady do prvni ¢asti
tabulky a doloZte jejich kopie.

Zaroven je nezbytné k ucetnim dokladdm doloZit vystup z tucetniho programu jako doklad o vedeni

oddélené a analytické evidence cerpdni dotace (napt. vysledovka po zakazkach dokladové).

Formulai Prehled o Eerpani dotace opatiete elektronickym/fyzickym podpisem statutarniho
zastupce.

7. OZNAMENI O VRACENI PENEZNiICH PROSTREDKU NA UCET POSKYTOVATELE DOTACE (Formulaf
¢.3)

Tento formular slouZi jako avizo vratky penéinich prostfedkd dotace. Vyplnény formular véetné
odlvodnéni vratky zaslete vySe uvedenym zpUsobem (Forma podani). Formulaf opatfete
elektronickym/fyzickym podpisem statutarniho zastupce.

Veskeré vyplnéné formulafe je nutné opatfit jménem zpracovatele, uvést jeho e-mail a telefonicky kontakt.

Ve fyzické podobé - zaslat postou (rozhodujici je datum podani postovni zasilky),
Forma podani popft. dorucit na podatelnu; obalku oznacte nazvem projektu, ¢islem smlouvy
a textem NEOTEVIRAT

8. KOPIE VSECH UCETNICH DOKLADU, KTERE SE VZTAHUJI K CERPANi DOTACE

K zavérecnému vyuctovani dotace je nutno predlozit veskeré kopie dokladi vztahujicich se k ¢erpani
dotace.

Pozn.: Jestlize je viak prijemce dotace opravnén dle €l. lll. — ,U¢el dotace” smlouvy vylctovat nékteré
nakladové polozky pausdlni ¢astkou, do této stanovené vySe doklady p¥i zavérecném vyuctovani

nepredklada.
Dokladani kopii ucetnich dokladi u viceletych dotaci je specifikovano ve smlouvé o poskytnuti

penéZnich prostfedkad, ¢l. V., odst. 18.

Vsechny predkladané doklady (mimo paragoni apod.) musi byt vystaveny na pfijemce dotace, jehoz
nazev je uveden v zahlavi smlouvy.
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http://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-socialnich-veci-skolstvi-sportu-a-volnocasovych-aktivit/oddeleni-koncepce-a-rozvoje-socialnich-sluzeb/soubory/neuverejnovat/c-documents-and-settings-mullerovaja-plocha-va1-2barova-c-aazena-2011-formula-ae-na-web-2011-vyaoatova-na-2011-formula-a-a-5.doc

Veskeré originaly dokladl vztahujici se k ¢erpani dotace oznacit razitkem (pfipadné ruéné) textem
"Financovano z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy" véetné uvedeni evidencniho ¢isla smlouvy a vyse
Castky hrazené z dotace v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaceni na originalech dokladi
vyhotovovat jejich kopie, z diivodu tGspory preferujeme oboustranné kopie dokladi. Kopie doklad
budou oéislovany a sefazeny chronologicky dle PREHLEDU O CERPANi DOTACE, budou ¢itelné, tplné,
musi z nich byt zfejmy obsah.

Dolozit:

= ke kazdému danovému dokladu (paragonu, fakture) pfilozit doklad o jeho uhradé, tj. vydajovy
pokladni doklad, vypis z bankovniho Uctu (na_kopiich bankovnich vypist vyznacit zietelné castky

hrazené z dotace),

* mazdové ndklady a zakonné soc. a zdrav. pojisténi:

- pracovni smlouvy véetné dodatk(i a mzdovych vymérQ (napti¢ sluzbami/projekty hrazenymi
z dotace v ramci oblasti podpor spravovanych oddélenim socialnich sluzeb OSVZ jedenkrat za
celou organizaci) a to elektronicky, tj. naskenované s clenénim ¢i oznacenim v nazvu dle
jednotlivych projektd. Tyto dokumenty zaslete datovou zpravou. V pripadé nedostatecné
kapacity datové zpravy dodejte dokumenty na USB flash disku osobné ¢i zaslete postou. Pokud
si organizace datovy nosic vyzada zpét, bude ji navracen.

- ro¢ni mzdové listy zaméstnancu,

- prehled nakladd uplatnénych z dotace SMO dle zaméstnanct v jednotlivych mésicich,

- doklad o zptisobu vyplaceni (vypis z bankovniho Gétu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zaméstnancl o zasilani mzdy na osobni Géet s uvedenim jeho Cisla (pokud toto neni obsazeno
v pracovnich smlouvach) - na kopiich bankovnich vypist zietelné vyznacte Castky hrazené

z dotace,

= dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPC, DPP):

- uzaviené platné DPC a DPP véetné dodatkd, (napti¢ sluzbami/projekty hrazenymi z dotace v
ramci oblasti podpor spravovanych oddélenim socidlnich sluzeb OSVZ jedenkrat za celou
organizaci) a to elektronicky, tj. naskenované s ¢lenénim ¢i oznacenim v nazvu dle jednotlivych
projektd. Tyto dokumenty zaslete datovou zpravou. V pripadé nedostatecné kapacity datové
zpravy dodejte dokumenty na USB flash disku osobné ¢i zaslete poStou. Pokud si organizace
datovy nosic vyZzada zpét, bude ji navracen.

- ro¢ni mzdové listy zaméstnancu,

- prehled téchto nakladl dle zaméstnanci v jednotlivych mésicich,

- vykazy prace,

doklad o zplsobu vyplaceni (vypis z bankovniho Gétu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zaméstnancu o zasilani odmény na osobni Ucet s uvedenim jeho Cisla (pokud toto neni obsazeno
v dohodach), na kopiich bankovnich vypisu zfetelné vyznadte €astky hrazené z dotace,

= cestovné — u vyuctovani nakladd na cestovné doloZit fradné vyplnéné cestovni prikazy,
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= naklady na telekomunikacni sluzby — pfi Cerpani dotace k Uhradé néakladd na telekomunikacni

sluzby je nutné dolozit fakturaci pfislusného operatora véetné podrobného rozpisu dle tel. Cisel —

faktura za telekomunikaéni sluzby musi byt vystavena na sidlo pfijemce dotace, telefonni pfistroje

musi byt v jeho majetku a je nezbytné doloZit také seznam zaméstnancl pouZivajicich telefonni

pristroje s uvedenim konkrétniho telefonniho ¢isla zaméstnance,

* PHM - pfi Cerpani dotace k uhradé ndakladd na PHM doloZit prohlaseni statutarniho organu,

Ze vykdzané cerpani PHM souviselo s provozem vozidla, které bylo uréeno k realizaci daného

projektu a uvést registracni znacku tohoto vozidla. Predlozit na vyzadani k nahlédnuti technicky

prikaz vozidla a fadné vedenou knihu jizd. Z technického prikazu musi byt zfejmé, Ze pFijemce

dotace je vlastnikem nebo provozovatelem vozidla v dobé realizace projektu.

Forma podani

Datovou zpravou

9. DOKLADY O BEZDLUZNOSTI

Doklady, ve kterych mistné pfislusny financni Urad a okresni sprdva sociadlniho zabezpeceni potvrdi
skutecnost, Ze prijemce u téchto organli nema v soucasné dobé zadné zdvazky po Ih(ité splatnosti
(bezdluznost) nebo rozhodnuti o povoleni poseckani s Uhradou nedoplatkd nebo rozhodnuti

o povoleni splatkovani, budou doloZeny samostatné do 15.02.2025 datovou zpravou, a to vzdy v
samostatném podani jednou za Zadatele v ramci oblasti podpor spravovanych oddélenim socidlnich
sluzeb OSVZ. V ptipadé, Ze organizace Cerpa penézni prostiedky také na Uhradu osobnich naklad(
(s vyjimkou dohod o provedeni prace do limitu stanoveného legislativou pro rok 2024), dolozi také
doklady zdravotnich pojistoven. Predmétné doklady musi byt vydany nejdrive ke dni 01.01.2025.

Doklady vydané pred timto datem nebudou akceptovany.
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