FINANCNI VYPORADANI DOTACE/PRISPEVKU

Co je nutno dolozit:

tabulku finan¢niho vyporadani s podpisem véetné razitka skoly —
ve formatu Excel je mozno stahnout na strankach www.ostrava.cz,

kopie veskerych originala dokladi, které budou oznaceny ¢iselnou
radou shodnou séiselnou iadou ve formulari finanéniho
vyporadani,

zavéreénou zpravu zhodnoceni realizace projektu s podpisem

véetné razitka Skoly — ve formatu Word je mozno stahnout na
strankach www.ostrava.cz.

Co je nutno provést:

veSkeré origindly dokladd, které se vztahuji k poskytnuté dotaci nebo
prispévku (faktury, paragony, smlouvy, prijmové a vydajové pokladni doklady,
vyplatni listky apod.) je tfeba oznacit textem ,Financovano zrozpoctu
SMO a uvést evidencni ¢islo smlouvy u dotaci nebo kod zadosti
u prispévkit vygenerovany systémem Ev Agend pr¥i podani zadosti
a vysi v Ké, ktera byla uplatnéna“ — origindly dokladii oznacujte na
prednich stranach dokladt

kopie paragonti musi byt aplné a ¢itelné, ke kopiim paragonti je nutno dolozit
i kopii vydajového pokladniho dokladu o thradé

ke kopiim faktur za porizeni uc¢ebnich pomicek je nutné dolozit kopii
objednavky, pfip. dodaciho listu, vypis zGétu o thradé faktury, pripadné
kopii vydajového pokladniho dokladu pri tthradé v hotovosti — na ucebni
pomticky miize byt uplatnéno max. 30 % z poskytnuté dotace/prispévku

ke kopiim faktur za vzdélavani pedagogickych pracovnikii je nutné
dolozit kopii objednavky, kopii ziskaného osvédceni o absolvovani kurzu, kopii
ziskaného certifikatu o dosazené jazykové tirovni pedagoga (pro MS max. B1,
pro ZS a SS max. C1), kopii pracovni smlouvy zaméstnance, vypis z Gétu
o uhradé faktury

ke kopiim faktur za realizovanou vyuku rodilym mluvéim je nutné
dolozit kopii smlouvy na zakladé, které je realizovana tato vyuka, vykaz
oducenych hodin podepsany lektorem a statutarnim zastupcem skoly (hodiny
uvedené ve vykazu musi souhlasit s hodinami uplatnénymi ve fakture), vypis
z actu o uhradé faktury, pripadné kopii vydajového pokladniho dokladu pri
thradé faktury v hotovosti — formular vykazu oducenych hodin je ke stahnuti
ve formatu Excel na strankach www.ostrava.cz

ke kopiim faktur za dhradu poplatku za mezinarodné uznavané
jazykové zkousky zaka je nutné dolozit kopii objednavky, kopii ziskaného
certifikatu dosaZené jazykové trovné zdka (zak 1. st. ZS min. Groven A2,
74k 2. st. ZS min. Groven B1, 4k SS min. Groven B2), vypis z Gétu o thradé
faktury

kopie cizojazyc¢nych faktur musi byt doloZzeny prostym prekladem
této faktury do ceského jazyka
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¢ mzdové naklady — je nutné dolozit kopie vyplatnich listkli, vykazy
oducenych hodin podepsané lektorem a statutarnim zastupcem Skoly
(formular vykazu je ke stahnuti ve formatu Excel na strankach
www.ostrava.cz), vypisy zuc¢tu o zaslani vyplaty na ucéet zaméstnance,
pripadné vydajovy pokladni doklad pti hotovostni vyplaté, seznam bankovnich
Cisel Gctd zameéstnanch, na které jsou vyplaty odesilany (pokud dcisla Gctu
nejsou soucasti pracovni smlouvy/dohody anebo vyplatniho listku), kopie
pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, kopie
dokladd o dosazené jazykové trovni lektor@s (MS min. B1, ZS min. B2, SS min.
C1, rodili mluvéi se nedoklada), vypisy zuétu o uhrazenych zakonnych
odvodech - v pripadé hromadného zaplaceni zdkonnych odvodi za vice osob
je nutno dolozit ¢estné prohlaseni, ze v celkové cCastce je zahrnut odvod za
Vami vyuctovanou osobu
a v jakeé vysi,

e v pripadé realizace vyuky formou on-line je nutno kromeé vyse uvedeného
dolozit jesté¢ printscreen obrazovky vyucovaci hodiny daného
predmétu, ze kterého je Citelné jméno vyucujiciho, datum a cas, predmét.
Ve vykazu oducenych hodin bude zaznamenano, Ze se jedna o hodinu
vyucovanou on-line a datum uvedené ve vykazu musi byt shodné s datem na
zaslaném printscreenu,

e vypis z Gcetni evidence o zaiucétovani uplatnénych néakladi s analytickym
rozliSenim

DULEZITE

Je nutné dodrzet termin finan¢niho vyporadani dotace/prispévku.
Nedodrzeni terminu uvedeného ve smlouvé/sdéleni je porusenim rozpoctové kazné.

V zavéreéné zpravé je nutné zhodnotit realizovany projekt a uvést
zpusob, jakym bylo prezentovano statutarni meésto Ostrava, s jehoz
finanéni podporou byl projekt realizovan.

V pripadé nedocerpani poskytnutych penéznich prostiedki, musi byt vzavérecné
zpravé tato skuteénost uvedena, vcéetné vySe nedoderpanych pené€znich prostredki
a rovnéz také zdivodnéni nedocerpani poskytnuté dotace/prispévku. Dolozen musi
byt vypis z bézného tctu vratky PP, pripadné avizo k platbé.

Nedocerpané penézni prostiredky musi byt vraceny na ucet SMO
nejpozdéji do terminu predlozeni zavérecného financ¢niho vyporadani.

Pri nerealizaci projektu je ptijemce dotace/prispévku povinen odeslat poskytnutou
dotaci/prispévek zpét prevodem na tucet poskytovatele, a to v den oznameni vzniku
zmény, véetné pisemného odivodnéni vraceni dotace/piispévku.
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