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1. Spusténi systému

Pro spusténi systému kliknéte na ptislusnou ikonu: 55
1.2 Piihlaseni do systému

Po nacteni Uvodni stranky je zobrazena Uvodni obrazovka s pfihlasovacimi udaji:

4- PiihlsZeni do systému [

! L'l Pihlagovad jméno | ngvak

g Heslp |sssx
Profil |default
Server | privatni =

[ /PFtha’sit] [ X et ]

PfihlaSovaci jméno — prihlasovaci jméno uZivatele pro pfihlaseni do systému
e Heslo - heslo uZivatele pro prihlaseni do systému

e Profil — profil uzivatele pro pfihlaseni do systému

e Server - server, ke kterému se uzivatel pfipojuje

v s v v . , Vs Priblasit |. V. v ;s . /

Po vyplnéni vSech polozek a stisknuti tIaC|tkaJsou prihlasovaci Udaje odeslany na
pfislusny server, ktery provede kontrolu Gdajl a umozni vstup do systému.

Vsechny Udaje jsou povinné, pfi nevyplnéni nékterého udaje se zobrazi upozornéni.

Pokud bude vloZeno neexistujici uZivatelské jméno, zobrazi se nasledujici upozornéni:

Upozoméni Iﬁ

l i Ufivatel neexistuje

Pokud bude do systému vloZzeno nespravné heslo, zobrazi se nasledujici upozornéni:

-
Upozoméni |

l i Chybné heslo

Pokud bude do systému vloZzen nespravny profil, zobrazi se nasledujici upozornéni:
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-
Upozoméni u
ii Profil neexistuje

7 vz ’

Po pfihlaseni do systému se v dolni ¢asti obrazovky zobrazi informace o pfihlaseni:

|51ﬁv:Pr|m1en Verze serveru: 1.0u6.16 Ugivateling. Jan Movak .:El

2. Zakladni obrazovka systému

Po Uspésném pfrihlaseni do systému se zobrazi zadkladni obrazovka systému. Jednotlivé ¢asti

akladnl obrazovky budou popsdny v nasledujicich podkapltolch.

[ Spojeni  Projekty/Plany Kaprtalovyrozpo:etabanevyda;e Ciselniky Sprava Okno Napovéda

. PROJECT MANAGEM

OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
evopery (R ﬂ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

3. Obecné nastaveni systému
Obecné nastaveni, které Ize aplikovat libovolné v celém systému.
1.1 Upravy tabulkového zobrazeni dat

e Oznacovdni zaznami v tabulce — pro provadéni operaci s jednotlivymi zaznamy je
nutné oznacit zaznam (kliknutim na pfrislusny radek).

¥ ID Smiouvy Vedoud odboru (organizace fitvar) Zodpovédna osoba (organizacefitvar)  Datum uzavieni smlouvy Nazevsmlmvy Vedoud :xbom

Qosezio || [u2200000 I

0861/12 20.12.2012 9:00:00 xngJanBochnak
0850/12 13.12.2012 9:00:00 afdgamfg sdrﬁ;fd Bretislav Blafek \
| 08s9/12 14.12.2012 9:00:00 90099 1215 Sietisav Blafek |
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e Razeni dat (vzestupné, sestupné) — data vtabulce Ize sefadit podle libovolného
sloupce. Serazeni dat podle konkrétniho sloupce dosahnete kliknutim mysi na zahlavi
sloupce. Sloupec, podle kterého jsou data sefazena, je oznacen Sipkou: =

e Sitka sloupcii — je nutné najet kurzorem mysi na hranu mezi sloupci, poté se zméni
kurzor a nasleduje stisknuti levého tlacitka mysi. Levé tlacitko mysSi musi byt stale
stisknuté a pohybem doleva/doprava dojde ke zméné velikost sloupce.

® Zména poradi sloupcii — levym tlacitkem mysi je moZno pretahovat jednotlivé
sloupce a ménit jejich poradi.

3.1.1 Nastaveni sloupcti

. C . ) v mi . G
Po kliknuti na Sipku v levém hornim rohu ID Smiouvy se zobrazi nasledujici vybér:

¥ ID Smlouvy Vedoud odboru (organ
p

Vybér sloupch
D Smiowvy |

V| Vedouci odboru (organizace/ttvar)
V| Zodpovédna osoba (organizace/Gt|
' Datum uzavieni smlouvy
V! Nazev smlouvy

V| Cislo smlouvy

V' Vedouci odboru

Y| Zodpovédna osoba

V! Zalozil

V| Posledni zména

V| Datum a ¢as

V! Posledni zménu proved|

V tomto vybéru je mozno vybrat, které sloupce bude tabulka zobrazovat.

° — ulozeni vybéru sloupcl

3.1.2 Strankovani

Strankovani se nachdzi ve spodni ¢asti kazdého okna:
<« [

= H 4 b M [# stranka A== 1| Zaznamd 3

e Aktualizace dat "**

e Prechod na prvni/posledni stranku KM

e Prechod mezi jednotlivymi stranami 4 b
e Nattenidat &
3.1.3 Povinna pole

V celém systému jsou povinna pole zna¢ena modfre.
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4. Seznam funkci systému

Seznam funkci systému, které muZe uZivatel vyuZivat. Seznam je zavisly na pfristupovych
pravech uZivatele a obsahuje pouze funkce, ke kterym ma pfislusné opravnéni. Po kliknuti na
poloZzku seznamu je zobrazen seznam tlacitek s funkcemi, opét v zavislosti na pfistupovych
pravech.

4.1 Funkce Spojeni

Funkce pro pfihlaseni a odhlaseni ze systému.
4.1.1 P¥ihlasit

Viz kapitola 1.1 Pfihlaseni do systému.

4.1.2 Odhlasit

| vk Odhlasit

Po kliknuti na tlacitko |je kontakt odhlasen ze systému.

4.1.3 Konec
B Konec

| se zobrazi nasledujici dialog:

[ Dotaz I& )

| Skuteéné zaviit aplikad ?

Po kliknuti na tlacitko .

Ao I Ne l

I zavieni aplikace
. — navrat do hlavniho menu
5. Evidence Smlouvy se zavazky

Tento podsystém slouzi k evidenci smluv, ze kterych plynou zdvazky pro smluvni strany a
ukoly pro zodpovédné osoby. Ke smlouvé jsou evidovany zodpovédné osoby, které jsou
soucasné realizaénim tymem, smluvni strany, dodatky smlouvy, zavazky a ze zavazku
plynouci ukoly.

Seznam smluv

Zalozka Smlouvy se zavazky:

e Nastavit filtr smluv se zavazky '
e Nastavit hodnoty filtru na pavodni hodnoty\“’

e Nova smlouva se zavazky B
=
e Otevrit aktualni verzi smlouvy se zavazky —
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e Obnovit smlouvu A
e Prehled Zmén -
e Export do XLS i~
5.1 Filtr vyhledavani
5.1.1 Nastavit filtr smluv

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:
7 Vyhleddv ani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

e Zalozka Vyhledavani:

ID smlouvy
Cislo smlouvy
Nazev smiouvy

Typ zaznamd

(V] Aktivni zdznamy

Datun uzavreni smlouvy - OD
. 5|
Datun uzavreni smlouvy - DO

[aseia 3o | [ mipuosid o | [ espamn - |

b5

&

Smluvni strana

Po zadani vyhledavacich parametr a po kliknuti na tlacitko ¥ se zobrazi smlouvy podle
zvolenych kritérii.
Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

e Zalozka Personalni:
BYipersoniloi
= |vztah ke smlouvé
9 Vie

Zodpovédna osoba

Vedoud odboru

Zakladatel nebo editor

Clen realizaéniho tymu
Kontakt/Osoba

Vztah Organizace ke smlouvé
BN
Organizaéni slozka

Magistrat mésta Ostravy

[wasein 3 | [ mpuosig o | [ mesepan
&

[ Zodpovédné osoba
Vedoud odboru

’ h i ki louvé
APersondlni | (i)
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Filtr Vztah osoby organizace ke smlouvé nabizi dvé hodnoty — Ve vSech pozicich (A a
soucasné B), Alespon v jedné pozici (A nebo B).

Po kliknuti na zdlozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:
e Zalozka Vlastnik:

A
- Wl astnik
o
= rioirgranizabli struktura
2 |[ 412 organizace
§: {_ Obecné prospésné spolecnosti
5: {_3 Obchodni spolecnosti
— {_l Prispévkové organizace
8 {1 Statutarni mésto Ostrava
:
=3
=,
=
2
1 f |

ProtozZe je Vlastnikem vzdy Statutdrni mésto Ostrava, nebude tento filtr zfejmé vyuzivan.

5.1.2 Nastavit hodnoty filtru na ptivodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi hodnoty filtru na plvodni hodnoty a zobrazi se opét
vSechny smlouvy.

5.2 Nova smlouva se zavazky

Po kliknuti na tlagitko < se zobrazi nasledujici Karta smlouvy se zavazky pro vyplnéni
pozadovanych udaja.

Funkcionalita v detailu smlouvy

e Editace smlouvy =

. -}
e Smazat/archivovat smlouvu =«

e Obnovit smlouvu z archivu "=

e Prehled smlouvy ﬁ?

Detail smlouvy
Informace o smlouveé jsou rozdéleny do dvou zalozek, ve kterych zapisujeme zakladni udaje o

smlouvé, pricemz Cislo smlouvy je automaticky generovdno dle Ciselné fady BePlanu po
ulozeni zaznamu smlouvy.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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e Zalozka Informace o smlouvé

* Karta smlouvy se zavazky
ID Smiouvy | 0862/12
Nazev smiouvy Test3

Zalo#l ing, Jan Novak

.Detalsmlouvy
Z &% &

&l Informace o smiouvé la| Persondini obsazeni

Datum a &as |13,12.2012 22:43:40

oo s

ID smiouvy | 0862/12
Nazev Test3

Cislo smiouvy (123
Datum uzavieni 13.12.2012 5|

Viastnk smlouvy | Statutirni mésto Ostrava

e Zalozka Personalni obsazeni

Zodpovédné osoby jsou vybirdny z ¢iselniku kontakt(.

*, Karta smlouvy se zavazky
@2 24K 9 R

ID Smiouvy | 0862/12
Nazev smlouvy Test3
ZaloZl ing. Jan Novak
. Detail Smiouvy
Z W &

Y mp— [ ——re—

Datum a &as |13.12.2012 22:43:40

=8 EoR =

Zodpovédna osoba

Jméno |Mgr. Alena Antoszykova

Telefon | 599443281 Mobil
Email | antoszykova@moap.ostrava.cz

Utvar
Org.

Vedoud odboru MMO

Jméno |pavel Bochnia

Telefon 1599425100 Mobil
Email | pbochnia@polanka.ostrava.cz

Utvar

Org.

V horni ¢asti Karty smlouvy se zdvazky jsou ikony pro zaloZeni a ddle zobrazeni editoru, ktefi
mohou tuto kartu editovat (upravovat), osob realizacniho tymu, subjektd smluvnich stran,

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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% 4 fond vCR EVROPSKA UNIE

zavazk( plynoucich ze smlouvy a z nich vyplyvajicich Ukoly zodpovédnych osob a v posledni
fadé zaloZeni a zobrazeni dodatk( k prislusné smlouvé.

23 & & & X ¥ =B

Evidovano ke smlouvé:

e Detail smlouvy se zavazky =

e Editofi smlouvy &

e Realizaéni tym smlouvy -
e Smluvni strany &

e Seznam zavazki £8

e Ukoly smlouvy <

e Dodatky _'55'

5.2.1 Editofi smlouvy
Kliknete-li na ikonu Editofi smlouvy g zobrazi se prazdny seznam, do kterého muzete

volbou Pridat editora & priddvat osoby vybérem ze seznamu KontaktU.

5.2.1.1 Pridani editora projektu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici karta kontaktu:

7 S

8§ Kontakty @
Y ¥ & & & H B E % & &

I ¥ <> Jméno a prijmeni Mobil E-mall Pozice Odbor

P2l B ling. 3an Novsk 123456789 |Magistrat mésta Ostrava

i |2 Mar. Jaroslav Novacek 123456789 UMOb Poruba

Q-

=

S

o

=

S

N

g =
2 =

ln »

= K 4 » M 2 stranka 1 : z 1 z&znamd 2

V seznamu kontaktll oznacte radek prislusné osoby a volbou Vybér zaznamu b ) vloZte ze
seznamu Kontaktl osobu do seznamu Editor(. Tato pfidana osoba (osoby) do seznamu je
oprdvnéna pro editaci udajl ve smlouvé (karté smlouvy).

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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Seznam Kontaktl muzete rozsifit o dalsi osoby, zvolte volbu Zalozit novy kontakt &’9 . Smazat

& &

osobu nebo editovat Gdaje o osobé provedte volbou

5.2.1.2 Odstranéni editora projektu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno, pro potvrzeni operace:

. | Ano |-smaza’mieditora

° - navrat do hlavniho menu bez smazani

5.2.1.3 Export dat do XLS

. . N v . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ-‘

| Operace se souborem

Oteviit H Uloit ” Zpiét ]

[ Oteviit

° | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru
Zpét 3 ,
° - navrat do hlavniho menu

5.2.2 Realiza¢ni tym smlouvy

. L =7 . iy o o .
Po kliknuti na ikonu = se zobrazi ndsledujici seznam ¢élen realiza¢niho tymu:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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*, Karta smlouvy se zavazky E]
3 8 /& 44X g B
ID Smlouvy | 0862/12
Nézev smlouvy |Test3
ZaloZl |ing. Jan Novak Datum a &as |13,12.2012 22:43:40

I Detail Smlouvy & Editori Realizani tym smlouvy

=
¥ <> TP Jméno dena/ndzev E-mail Pozice
» EIH__-
2 & Pavel Bochnia 599425100 pbochnia@polanka.c ‘

5.2.2.1 Priddni nového clena realizacniho tymu

Po kliknuti na volbu Pfidani nového ¢lena tymu & se zobrazi nésledujici formular pro
priddni nového ¢lena. Clena projektového tymu vyberte z &iselniku Kontakt(l a to pres ikonu

G |

& Karta dena ymu C)
Jméno/ndzev &]
Pozice
Kontakty
Telefon
Mobil
E-mail
.

. - pfidani ¢lena do realizacniho tymu
Zpét 4 1 4 i
° - ndvrat na hlavni stranu bez uloZeni

5.2.2.2 Editace ¢lena realizacniho tymu

Po kliknuti na volbu a;se zobrazi nasledujici formular pro editaci Udaju ¢lena realizacniho
tymu:
% Karta clena tymu )
Jméno/ndzev |RNDr. Jan Bene$ G
Pozice
Kontakty

Telefon 595691223

Mobil [

E-mail |benes@arr.cz

[ Sueit || Xz |

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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. - uloZzeni zmén
Zpét / ; v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.2.3 Smazdni/archivace ¢lena realizaéniho tymu

Po kliknuti na volbu % se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ1

:I Smazat dena ?

Ano | I Ne ]

| Ano | ;s
° - smazani ¢lena

° - navrat do hlavniho menu

5.2.2.4 Aktualizace udajii ¢lena realizacniho tymu

Po kliknuti na volbu & se aktualizuji udaje ¢lena realiza¢niho tymu.

5.2.2.5 Export dat do XLS

. . e v . .
Po kliknuti na volbu '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

| otevit || uoat || &t |

[ Oteviit

° | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru
Zpét 3 ,
° - navrat do hlavniho menu

5.2.3 Smluvni strany

Po kliknuti na ikonu Smluvni strany se otevie seznam s predvyplnénou smluvni stranou
Statutdrni mésto Ostrava.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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:‘_',7I(artasmlowysezﬁvuky E

3 e & 44X 9 B

ID Smlouvy | 0862/12
Nézev smlouvy |Test3
ZaloZl |ing. Jan Novak Datum a &as |13,12.2012 22:43:40

B Detai Smiowvy | & Editori | [[Rl Reakizan tym smiowvy | |Gl Smiuvni strany

& & & H &

¥ <>EX Jméno/nazev

>EI——_

5.2.3.1 Pfidat novou smluvni stranu

Po kliknuti na volbu Pfidat novou smluvni stranu & se zobrazi nasledujici formular pro
zaloZeni nového subjektu smluvni strany.

& Karta smluvni strany g
Informace o organizaci
Jméno/nazev %
Adresa
| - =
IC DIC

[@ Externi organizace

i £

o
N

Vyberte z Ciselniku externich subjekt dalsi smluvni stranu pomoci volby EH.

P
8§ Externi Organizace ﬂ
Y ¥ & & & H F &
1 ¥ <> Nézev ax Zak ~
= >EI Idfghmm
Z | [ Externi organizace 2 22222222 3333333 dfgh@dfgh.ghg 5555555
% ] Externi organizace 3 Horymirova 1, Praha

Vyplnénou kartu smluvni strany uloZzte nebo zruste navratem zpét.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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° - zaloZeni smluvni strany
Zpét / ; v ,
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.3.2 Editace smluvni strany

Po kliknuti na volbu Editace smluvni strany 8/ se zobrazi vyplnény formular Karty smluvni
strany, pro ktery mlzete provést opravu udaju.

[ 7 N
& Karta smluvni strany &
Informace o organizad
Jméno/ndzev Externi organizace s.r.o gd
Adresa
| I€ (1111111 DIC |22222222

[V] Externi organizace

Kontakty 'l
Telefon 3333333 Mobil | 4444444 |
Fax 5555555 Email |dfgh@dfgh.ghg

WWW | www.dfghsdghs. fg

[ Fuost || Xzet |

° - zaloZeni smluvni strany
Zpét / , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.3.3 Odebrat/Archivovat smluvni stranu

Po kliknuti na volbu Odebrat/Archivovat smluvni stranu & se zobrazi nasledujici dialogové

okno s dotazem:
w
Dotaz E

::l Smazat smluvni stranu ?

o J| e |

Ano

° | |— smazdani smluvni strany

° - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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5.2.3.4 Obnovit smluvni stranu

”~
. . ~ . VT ,
Po kliknuti na volbu = se zobrazi nasledujici dialogové okno s dotazem:

(Dotz ]

[9} Obnovit smiuvni stranu ?

T [

Ano

° | |— obnoveni smluvni strany

° — navrat do hlavniho menu

5.2.3.5 Export dat do XLS

. . e v o .
Po kliknuti na volbu ™ se otevie nasledujici dialogové okno:

Dotaz ﬂ1

| Operace se soubarem

| Oteviit |[ Ulozit “ Zpét ]

Dteviit . ,
° | | - otevreni dokumentu ve formatu XLS
o
- uloZeni souboru
Zpét , ,
° - navrat do hlavniho menu

5.2.4 Dokumenty smlouvy

Dokumenty smlouva, jeji verze, pfilohy) jsou evidovany v knihovné Smluv se zavazky.
Jednotlivé dokumenty jsou ukladany do systému formou pfiloh s mozZnosti verzovani téchto
dokumentd.

Po kliknuti na tlaéitko = se zobrazi nsledujici seznam dokument:

[l Detail Smouvy | | Gl Dokumenty
Q" & QA B3 9
¥ <> Dokument Verze Typ Zalozl ZaloZeno dne Zménil Zménéno dne Velikost souboru

L i | s | s | At |

5.2.4.1 VloZeni nového dokumentu

Po kliknuti na tlagitko - se zobrazi nasledujici karta pro vyplnéni pozadovanych udaju:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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L Karta dokumentu ‘ ‘ i_ ﬁ-‘

Nazev dokumentu |dokument]

[ o Ulodit ][ X zpit ]

Po kliknuti na tIac”:itko se zobrazi okno pro vyhledani dokumentu v pocitaci.

5.2.4.2 VloZeni nové verze dokumentu

Po kliknuti na tlagitko “'se zobrazi okno pro vyhleddvani dokumentu v pocitaci.

5.2.4.3 Odstranéni dokumentu

Po kliknuti na tlacitko =" se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ1

Ano .
° | |— smazani dokumentu

) - navrat do hlavniho menu

5.2.4.4 Zobrazeni dokumentu

3,
Po kliknuti na tlac¢itko ~* se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Dataz ﬁ-‘

| Operace se soubarem

| Oteviit |[ Ulogit ” Zpét l

[ Oteviit |

- otevreni obsahu dokumentu

) - uloZeni zmén
Zpét , ,
° — navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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5.2.4.5 Zobrazeni revize dokumentu

7 v

=
Po kliknuti na tlagitko “ se zobrazi revize dokumentu ve spodni ¢asti tabulky.

Bl Detail Smouvy | | [§l Dokumenty
D2 a@ [
¥ <> Dokument Verze Typ Zalozil Zalozeno dne Zménil Zménéno dne Velikost souboru
[ test1 15 DOCX  Iveta Senova 30.5.2014 11:41:58  Iveta Senové 30.5.2014 12:02:39 959076
(Bt | 100 |vetaSenovd  [0.5201411:4:39 [ivetaSenovd  [0520m41u48:29 | 13764]
Verze Zalozl ZaloZeno dne Velikost souboru
4 silivetadenova  [aospomisass | 13764)
10 Iveta Senové 30.5.2014 11:48:21 754885
9 Iveta Senovéd 30.5.2014 11:48:12 936 880
8 Iveta Senova 30.5.2014 11:47:57 318470
7 Iveta Senové 30.5.2014 11:47:51 13867
6 Iveta Senova 30.5.2014 11:47:43 296 627
5 Iveta Senové 30.5.2014 11:47:37 162745
4 Iveta Senova 30.5.2014 11:47:27 1970 467
3 Iveta Senova 30.5.2014 11:47:23 13438

5.2.4.6 Nacteni/zobrazeni revize dokumentu

=1
Po kliknuti na tlaéitko “*se zobrazi nasledujici dialogové okno pro operaci se souborem:

F Ty
Diotaz ﬁ
-
Operace se souborem
| Oteviit H Ulosit ” Zpit l
' 4
Oteviit v
° - otevieni obsahu dokumentu

Lozt ., .
° - uloZzeni zmén

Zpét 3 ,
° - navrat do hlavniho menu

5.2.5 Seznam zavazkul

Po kliknuti na ikonu Seznam zavazkil “% se otevfe seznam s prazdnym seznamem zavazkd.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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'} Karta smlouvy se zavazky =8 N === |

28 & £ X IR
ID Smlouvy | 0862/12
Nézev smlouvy Test3
Zalozl ing. Jan Novék Datum a &as |13,12.2012 22:43:40

. Detail Smlouvy 1 &l Editori [ Realizaéni tym smiouvy ' &l Smiuvni strany ] Zévazky .
| Zévazky |Povinné subjekty [ Ukoly |

I N "

¥ Nazev zdvazku / Datum pinéni zdvazku Pinéni zavazku - text Datum trvani zdvazku Trvani zdvazku - text ¢
>

ZdloZka Zdvazek

5.2.5.1 Pridat Zdvazek

Po kliknuti na volbu Jse zobrazi formular Karty zavazku:

p
& Karta zévazku [E=RFES
Obsah zévazku
| A
I
Termin trvani zavazku Text
o |
Termin pinéni zavazku Text
b5 |
Stav zévazku Notifikace
Aktivni [v] [ zasatnotifkad - - 5
A P

° - zalozeni zavazku
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.5.2 Editovat zdvazek

=W
Po kliknuti na volbu Jse zobrazi nasledujici formular vyplnéné karty zdvazku, jehoZ udaje
je moZno opravovat:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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réﬁ Karta zévazku o=l
Obsah zavazku
zalozeny zavazek -
I ’
Termin trvani zavazku Text
10.01.2013 5 |
Termin pinéni zavazku Text
11.01.2013 S|
Stav zévazku Notifikace
Aktivni [»]  [¥] zaslat notifikaci 5|
[ Lot || Xzet |

. ﬂ] - zaloZeni zavazku

Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.5.3 Odebrat zdvazek

B
Po kliknuti na volbu = se zobrazi nasledujici dialogové okno s dotazem:

Dotaz

=

|ﬁ0) Smazat zavazek ?

Ano

|

e |

Ano

|— smazani zavazku

° - navrat do hlavniho menu

ZaloZka Povinné subjekty

Pfejdete-li na zdlozku Povinné subjekty, zobrazi se prazdny seznam Povinnych subjektd.

5.2.5.4 ZaloZeni nového povinného subjektu

Po kliknuti na volbu @ se zobrazi seznam Smluvnich stran:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zameéstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registraénim ¢islem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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o Smiunisrany == Lo
& & 4 M & &
¥ <>EX Iménofnazev Adresa Tel. GSM E-mail Fax 1€ B
7 |Statutami mésto Ostrava
_é ¥ Externi organizace 3 Horymirova 1, Praha

V seznamu Smluvnich stran oznacte radek pfislusného subjektu a volbou Vybér zdznamu =
vloZte ze seznamu Smluvnich stran subjekt do seznamu Povinnych subjektd.

5.2.5.5 Odstranéni povinného subjektu

Oznacte radek subjektu, ktery poZadujete odstranit. Odstranit subjekt Ize volbou 'S .

Zdlozka Ukoly

Pod zalozkou Ukoly se zobrazi prazdny seznam ukolG. Je-li v zéloice Zavazky, seznamu
zavazk( oznacen konkrétni zavazek, pak v zélozice Ukoly vytvétite tkoly, které jsou k tomuto
zavazku evidovdany. O tom, k jakému zdvazku je Ukol evidovan informuje pole Obsah, které se

nachazi pod seznamem ukolU.

V zéloice Ukoly vytvafite nové ukoly anebo je mlZete vybrat a pfifadit ke konkrétnimu
zavazku ze seznamu Ukold, ktery vznikl vytvarenim tkol@ pres ikonu Ukoly.

| zde plati, o tom, k jakému zavazku je ukol evidovan informuje pole Obsah, které se nachazi
pod seznamem ukold.

*, Karta smlouvy se zavazky E (5 %]
2 & & & X 9 B
ID Smlouvy | 0862/12
Nazev smlouvy Test3
Zalozl |ing. Jan Novak Datum a &as |13,12.2012 22:43:40

Bl Detail smouvy | | ] zavazky
4 & 4 & & €
¥ Typ Nézev dkolu Zacatek Priradil

> -____

5.2.5.6 Novy ukol

3
Po kliknuti na volbu Novy ukol A se zobrazi Karta ukolu.

Je-li ke smlouvé evidovan zavazek a k nému vytvoren Ukol, pak pomoci ikony Ukoly jsou
v seznamu zobrazeny uUkoly, které jsou prirazeny ke konkrétnimu zavazku.
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Jestlize ke smlouvé neni evidovan zavazek anebo je, ale neni k nému vytvoren ukol, pak
pomoci ikony Ukoly se Vam zobrazi prazdny seznam ukolG. Zde Gkol mGZete vytvofit a teprve
pfes ikonu Seznam zavazk(, zéloiky Ukoly vytvoFeny kol pfifadit ke konkrétnimu zavazku.
Ukoly jsou evidovany k zalozenému zavazku.

O tom, kjakému zdvazku je ukol evidovan informuje pole Obsah, které se nachazi pod
seznamem ukold.

Datum splnéni = datum, do kterého ma byt Ukol splnén.

Notifikace = datum, kdy ma byt oprdvnéné osobé doruéen email o vzniku ukolu.

Je-li notifikace zatrZena, ale datum neni vyplnén, email pfichdzi opravnéné osobé v tentyz
den vytvoreni ukolu.

Notifika¢ni email je dorué¢en opravnéné osobé 5 dnu prfed datumem splnéni ukolu.
Notifika¢ni email o vyprseni ukolu je dorucen opravnéné osobé po vyprseni datumu splnéni.

i <) Karta dkolu g
Nézev
Datum zadéni 04.01.2013 5 Datum spinéni . . 5|
Opakovani
Opakovat Perioda Typ periody
Resitel 3
. Stav | Zadano
Popis -
< m »
Notifikace
Zaslatnotifkad - - 5
X zét
S >

° — zalozeni ukolu
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.5.7 Editovat ukol

=3
Po kliknuti na volbu Editovat ukol 4 se zobrazi Karta ukolu, jejiz idaje je mozno upravovat.

5.2.5.8 Smazat ukol

=2
Po kliknuti na volbu Smazat ukol < se zobrazi formular dotazu.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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f Dotaz ﬁ

° | e |— smazani ukolu

° — navrat do hlavniho menu

5.2.5.9 Pripojit existujici ukol

Po kliknuti na volbu Pfipojit existujici ukol & se zobrazi karta ukolu, kterd obsahuje

3 =2 3
existujici ukoly. Do této karty ukolu Ize zapsat dalsi ukoly A editovat je SJ odebirat je -’4
Pole Obsah Vas informuje o konkrétnim zavazku, ke kterému je Vami oznaceny ukol prifazen.

Po kliknuti na volbu Vlozit zaznam _ﬁje pfifazen Vami vybrany ukol do seznamu zalozky
Ukoly.

P -
) Ukoly W =)
@ & @ B @ & 5
¥ <> Nazev Gkolu Stav Gkolu Resitel Datum fedeni Datum zadéni Zalozl Datum a éas ~
[ [ikol .1 |Spinéno Ing. Petra Sojkové |4.12.2014 31.12.2012 |1veta Senova 31.12.2012) |
3 dkol &1 Zadano Ing. Petra Sojkova 7.12.2014 31.12.2012 Iveta Senova 31.12.2012
4 Ukol Zadéno Ing. Petra Sojkové 24.1.2013 4.1.2013 Iveta Senovad 4.1.20132 |||
« »
Obsah

lozvanka z Hradu podie neoficidinich informaci CTK odedla. Miuvé viddy Michal Schuster nemél v pondéli po poledni o zruseni spoleéného obé&da #adné informace. -

Podle serveru parlamentnilisty.cz se Negas omluvil z vainych rodinnych dvodd.

m

Avizo jiZ zmizelo z prezidentovych strének Kaus.cz

« 1 ’

S K 4 > M B sténke 1212 1 24znamd 3
5.2.5.10 Odpojit ukol

Po kliknuti na volbu Odpojit ukol a— je Vami oznaceny ukol ze seznamu ukold odpojen.

5.2.5.11 Zpracovat ukol

Po kliknuti na volbu Zpracovat ukol ﬁ se zobrazi Karta ukolu, ve které je nutno zménit
polozku Stav ukolu vybérem z nabidky.
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"3 Karta dkolu [
Nazev |Ukol
Datum zadani 04.01.2013 J=l| Datum spinéni | 24.01.2013 J=l|
Opakovani
[7] Opakovat Perioda '3 Typ periody | dny [~
N Resitel Ing. Petra Sojkova g
sov 2 - .
Popis x00000¢ [«
[T m » X
Notifikace
Zaslat notifikad . ]
[ uest || Xz |

o | uem | ooioseni dkoly
&t , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.6 Ukoly smlouvy

Po kliknuti na ikonu Ukoly zse zobrazi seznam ukold.

‘ *,, Karta smlouvy se zavazky
2 & &2 8 9 &
ID Smlouvy | 0183/12

Nazev smlouvy  Testovaci smlouva
ZaloZll |1veta Senové Datum a &as |31,12.2012 14:51:10

Bl oetail smiouvy | [l zévazy || Bl Ukoly | K Dodatky
2 ¥ 2 B @ &

¥ <> Nazev Ukolu Stav tkolu Resitel Datum feseni Datum zadéni Zalozil -
[ kol &.1 Ing. Petra Sojkova 4.12.2014 31.12.2012 Iveta Senova
DEI . Petra Sojkova [7.12.2014 31.12.2012 ___[Iveta Senova

Ing. Petra Sojkova 24.1.2013 4.1.2013 Iveta Senova |
<l s ’

Obsah
ozvéd(azl-ka&podeneoﬁda’h&hformadﬁkodeﬂa.Mﬁﬂédy%dems&nmﬂvpmdéﬁmpdediozu&dspob&éhoobédaié&éhme.?

Podle serveru parlamentnilisty.cz se Ne€as omluvil z vaZnych rodinnych divodd.

Avizo jiz zmizelo z prezidentovych stranek Kiaus.cz -
I < (] D
B K 4 » M I3 sténka Qe 1 Zdznamd 3
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5.2.6.1 Pridat Novy ukol

=3
Po kliknuti na volbu Novy ukol /) se zobrazi Karta ukolu.
Opakovat = opakovani ukolu za x / dn(, mésica, rokl .

Opakovani
"] Opakovat Perioda Typ periody | dny

Datum splnéni = datum, do kterého ma byt Ukol splnén.

Notifikace = datum, kdy ma byt opravnéné osobé doru¢en email o vzniku ukolu.

Je-li notifikace zatrZena, ale datum neni vyplnén, email ptichdzi oprdvnéné osobé v tentyz
den vytvoreni ukolu.

Notifika¢ni email je dorucen opravnéné osobé 5 dni pfed datumem splnéni ukolu.
Notifika¢ni email o vyprseni ukolu je dorucen oprdvnéné osobé po vyprseni datumu splnéni.

" e —

=

] Karta dkolu
Nazev
Datum zadani 04.01.2013 fE | Datum spinéni . . 5|
Opakovani
| Opakovat Perioda Typ periody | dny
Resitel 2
I Stav | zadano
Popis -
4 m L3
Notifikace
Zaslatnotifikad - - f5|
L

° — zalozeni ukolu
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.6.2 Editovat ukol

b §
Po kliknuti na volbu Editovat ukol ™ se zobrazi Karta ukolu, jejiz idaje je mozno upravovat.

5.2.6.3 Odebrat ukol

= )

Po kliknuti na volbu Odebrat ukol “ se zobrazi formular dotazu.
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l Dotaz E

[

) | ane | smazani ukolu

) - navrat do hlavniho menu

5.2.6.4 Export do XLS

. . i v . .
Po kliknuti na volbu ™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ-‘

P
Operace se soubarem
R <
| Oteviit H Uloit ” Zpst ]

Oteviit

| - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
° - ulozeni souboru

Zpét , ,
) - navrat do hlavniho menu

5.2.7 Dodatky

=
Po kliknuti na ikonu Dodatky & se zobrazi prazdny seznam dodatka.

5.2.6.1 Pridat novy dodatek
3
Po kliknuti na volbu Pridat novy dodatek A se zobrazi Karta dodatku.

f ] Karta dodatku ﬂ
Nazev dodatku
Cislo dodatku
Ze dne - 5|
X 28t
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° - zalozeni dodatku
Zpet / ; v P
. - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.6.2 Editovat dodatek

b= §
Po kliknuti na volbu Editovat dodatek A4 se zobrazi karty dodatku, ve které je mozné
provést Upravy zapsanych udaja.

] Karta dodatku

Nazev dodatku |}t
Cislo dodatku |34
Ze dne 31.12.2012 15

[ uom || xze |

° - zaloZeni dodatku
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

5.2.6.3 Odebrat dodatek

=
Po klinuti na volbu Odebrat dodatek A se zobrazi formular s dotazem:

( Dotaz @‘

(0) Smazat Dodatek ?

o J[ v |

Ano

° | |— smazani ukolu

° - navrat do hlavniho menu

6. Ciselniky
6.1 Organizace
3
e ZaloZeni nové slozky -~

k|
e ZaloZeni nové organizace "

v s , . . 1
e ZaloZeni nového odboru/utvaru organizace -

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy” vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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e Editace informaci o subjektu <
e Smazani/archivace subjektu =

e Obnovit subjekt z archivu 4

6.1.1 ZaloZeni nové slozky

. , vy i ;o o, (y v .y Ly e
Po kliknuti na tlacitko <~ se zobrazi nasledujici formuldr pro vyplnéni poZzadovanych udaji:
<  — g

[ Karta organizace

Informace o organizad
TyP| neuvedeno
Forma| neuvedeno
Nézev |
(o (s
Kontakty
Telefon Mobil
Fax Email

Identifikace

Vazba
neuvedeno B

° - zaloZeni nové slozky
Zpét , , v ;s
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

6.1.2 ZaloZeni nové Organizace

L]
Po kliknuti na tla¢itko “* se zobrazi nasledujici formulaf pro vyplnéni pozadovanych Gdaju:

-
[ Karta crganizace M

Informace o organizaci

TYP| neuvedeno
Forma| neuvedeno
Nézev |Organizace 1
o DIE
Kontakty
Telefon Mabil
Fax Email

W

Identifikace
OR]

Vazba
neuvedeno |Z|

[ & Uloit H X ot ]
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. - zaloZeni nové slozky
° - ndvrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

6.1.3 ZaloZeni nového odboru/utvaru organizace

. , v, | ;. o iy v S s e
Po kliknuti na tlacitko ““ se zobrazi nasledujici formuldf pro vyplnéni pozadovanych udajd
g N

»
(3 Karta organizace
Informace o organizac

Typ| OdborJtvar

Forma neuvedeno
Nazev

1€

Kontakty

Telefon

Fax

www h

Identifikace

Vazba
B

neuvedeno

var

° - zaloZeni nové slozky
Zpét , , v ;s
) - navrat na hlavni stranu bez uloZeni zaznamu

6.1.4 Editace informaci o subjektu
Po kliknuti na tlagitko “£ se zobrazi nasledujici formular pro editaci poZzadovanych udaju:

=3

[_1 Karta crganizace

Informace o organizad
TYP| neuvedenc
Forma| neuvedeno

Nézev |Organizace 1
o DIg

Kontakty
Telefon Mobil
Fax Email
WWW
II Identifikace
ORJ
Vazba
neuvedeno lz‘
[ o Uloiit H X it ]
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° - uloZzeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

6.1.5 Smazdni/archivace subjektu

Po kliknuti na tla¢itko = se zobrazi dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬂﬂ

J- smazani subjektu

° — navrat do hlavniho menu bez uloZeni zdznamu

6.2 Kontakty

6.2.1 Priddni oprdvnéné osoby

Po kliknuti na tlaéitko& se zobrazi nasledujici karta kontaktu, do které zapiSete

pozadované udaje osoby:

& Kontakty M

Y ¥ & ¥ & B N l % &

E ¥ <= Imeno a |JI'I_]ITIEI"II Mobil E-mall Pozice Odbor

2 | T S R |Magsitmsia Osrava

% = Mar. Jaroslav Movadek 123456789 1JMOb Poruba

&

-

=

o

=]

[

=

b

=1}

a =
< [ b

'T'T [ q [ 2 M [# stranka 1 : z 1| z&znamé 2

6.2.2 Odebrdni oprdvnéné osoby

Po kliknuti na tIaEitko& se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
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[ Dotaz @1
I: | :I Smazat kontakt ?
Ano | ’ Me ]

Ano ., .
° | | smazani kontaktu

° - navrat do hlavniho menu

e Nastaveni filtru W

e Nastavit filtr na pivodni hodnoty w

e ZalozZit novy kontakt &
&

e Smazani/archivace kontaktu &

e Editovat udaje kontaktu

e Obnovit kontakt z archivu RE

e Nastaveni prihlaseni kontaktu -5

e Odebrani pfihlaseni kontaktu -1

e Nastaveni prav kontaktu v systému g
e Export dat do XLS [

6.2.3 Nastaveni filtru

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:
,-_j' Vyhleday ani | | '}Iﬂ Organizace

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

e Zalozka Vyhledavani:

Hledany text

| a:ez!ueﬁ_lotg{. | | =TT =T E Y é‘_'-, |

Po zadani vyhledavacich parametru a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi kontakty podle
zadanych kritérii.
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6.2.4 Nastavit filtr na pdvodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na puvodni hodnoty a zobrazi se opét vSsechny
kontakty.

6.2.5 ZaloZit novy kontakt

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici formuldr pro vyplnéni pozadovanych udaji:

[ - E
8 Karta kontaktu et ﬂ
Osoba Detail
Titul Pozice
. $| 2Zplsob zadani organizace/firmy ke kontaktu
Titul za © SMO nebo organizace ziizena & zalozena méstem |
Externi organizace "
0
Kontakty Organizace fodbor f
Telefon Organizace "
Mobil "
Odbor Utvar I
Fax \
E-mail - 1
0
I
-
0

.. = — —

#= piidat

Po kliknuti na tlaifl'tko| |se zobrazi organizacni struktura pro ptifazeni kontaktu:

==

|4 Organizace a organizaéni struktury -
A A &EZ N B F

4.5, Organizace
{_Jl Divadio loutek Ostrava
{4 DK Pokiad
{3 DK Poldad
{#) domov Ostrava
{#] Dopravni podnik Ostrava
{4 ICTB Brands s.r.0.

{3 MOb Nova B&l5

{# Ostravské komunikace a.s.
{3 ova!!!Cloud

{4 020 Ostrava s.r.0.

{4 SMOKZ

{J Statutdmi mésto Ostrava
{#] Statutdmi mésto Ostrava
{3 V€ Korunka

{3 vs8Tuo

{#) 20O Ostrava

{8l ZOO Ostrava

{4 Méstska nemocnice Ostrava, pispévkovd o

Informace o organizad
TYP neuvedeno

Nézev Organizace
|
Kontakty
Telefon

Fax

Identifikace

Zalo#l tast
2Zménil Radmila Karabinova

Forma |neuvedeno

pi¢

(Y

Datum a éas |28.2.2012 13:41:47

Datum a éas 1 28,3.2012 10:52:26
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== Odebrat
Po kliknuti na tlaél’tkoje pfifazeni do organizacni struktury odebrano.

° - zalozeni nového kontaktu
Zpet / ’ v ’
. - navrat do hlavniho menu bez ulozeni

6.2.6 Editovat udaje kontaktu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi formular pro editaci poZadovanych udaja:

r - - —
8 Karta kontaktu —— g
Osoba Detail
Titul 'Ing. Pozice 'specialista na externi zdroje financovani
Iméno petra Os. &islo
J Sojkova Q Zplsob zadéni organizace/firmy ke kontaktu
Titul za @) SMO nebo organizace zfizena & zaloZzena méstem
Externi organizace
Kontakty Organizace fodbor
Telefon 599 443 175 Organizace
Magistrat mésta Ostravy

Mobil |734 355 526 -
Odbor Utvar

Fax Odbor ekonomického rozvoje

E-mail |psojkova@ostrava.cz E = pridat ;l “=Z Odebrat ]

RN

° - uloZzeni zmén
° - navrat do hlavniho menu bez uloZeni

6.2.7 Smazdni/archivace kontaktu

Po kliknuti na tlagitko #= se zobrazi nasledujici dialog:

Ano

o | | smazani kontaktu

) - navrat do hlavniho menu bez uloZeni zaznamu
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6.2.8 Obnovit kontakt z archivu

Po kliknuti na tla¢itko % se zobrazi nasledujici dialog:

| Ano

° |— obnoveni kontaktu z archivu

° — navrat do hlavniho menu bez obnoveni kontaktu

6.2.9 Nastaveni prihldseni kontaktu

Po kliknuti na tlaél'tkoﬁ se objevi nasledujici formular pro nastaveni pfihlaseni:

' N
PiihlaZovaci profil kontaktu [
i p

Frihlazovad Gdaje

Profil | default (=]

PrihlaZovad jméno | novak
Zména hesla
Nowvé heslg |#=+==

Potvrzeni heslg |#=wees

Stav

° - nastaveni prihlaseni

Zpet . , s vep sy .
° - navrat na hlavni stranu bez nastaveni prihlaseni

6.2.10 Odebradni prihldseni kontaktu

Po kliknuti na tIa<“:|'tkoﬁ se zobrazi nasledujici dialog:

’
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f Dotaz u1
& Odebrat prihlasovad profil ?
| Ano | [ Me ]
. | e |— odebrani pfihlasovani

° - navrat do hlavniho menu

6.2.11 Nastaveni prdv kontaktu v systému

Dialog nastaveni prav kontaktu obsahuje nasledujici skupiny prav:

e Skupina

e Kontakty

e Organizace

¢ Financni zdroje

e Strategicky plan

e Kapitalovy rozpocet
e Projekty

e Ostatni

e C(iselnik IPR

)93

e Ciselnik stanovisek

e Ciselnik podilu SMO
e Ciselnik udrzitelnosti
o Ciselnik mist projektd

Po kliknuti na tlacitko 2 se objevi nasledujici dialog:

- cee—
W% Opravnéni kontaktu v systému — u

Skupina - Opravnéni -
» Bl LS o

Organizace Editovat [

Finanéni zdroje Smazat |4

Strategicky plan

Kapitalovy rozpodet

Prajekty

Ostatni

Ciselnik PR,

Ciselnk stanovisek

Cizelnk podiu SMO

Ciselnik udrzitelnosti

Ciselnik mist projektd

m

(2 Zrugit vie ] I‘gf Mastavit v"sel (2 Zrudit ve skuping ] I‘&’ Nastavit vie ve skupinél | & Uloiit | I X ot ]
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o it v

o | ENeSEVEVE] \ostaveni viech prav

. - zruSeni vSech prav

. [ <2 Zrusit ve skupiné ] - zrudeni viech prav ve skupiné

o [ restntievesiond [ooenygech prav

° - uloZzeni zmén

) - navrat na hlavni stranu bez ulozeni
6.2.12 Export dat do XLS
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

F B
Dotaz M
I I Operace se souborem
Oteviit | [ Uloit ] [ Zpiét ]
) | ot |- otevreni dokumentu ve formatu XLS
Uloit
° - uloZeni souboru
Zpét

° — navrat do hlavniho menu
7. Modul Sprava
Modul pro zménu hesla a konfiguraci.
7.1 Heslo
7.1.1 Zména hesla
Po kliknuti na zménu hesla se objevi nasledujici dialog:

eréna hesla ﬁ-‘

Nové heslo heslo

Potvrzeni hesla heslo|

[ o Iménit ” X it l
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Zménit v ’ v
. - ulozeni zmény

Zpét , P v ’
° — navrat do hlavniho menu bez ulozeni

7.2 Konfigurace

7.3 Zprava

Po kliknuti na tlacitko = 2"

se zobrazi nasledujici okno pro napsani textu zpravy:

=1 Zaslani zpravy lﬂ

Text zpravy hexﬂ

| »

mn

1|

Seznam daldich adres&td

[./odeslat H X et ]

o Odeslat . ;
. - odeslani zpravy
X zrit . , - .
° - navrat do hlavniho menu bez odeslani zpravy

7.4 Modul Napovéda

7.5.1 O aplikaci

Zobrazeni informaci o verzi aplikace.

7.5.2 Ndpovéda

Po stisknuti tlacitka je zobrazen uZivatelsky manual ve formatu PDF.
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