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1. Spusténi systému
1.1  Pfihlaseni do systému

2. Zakladni obrazovka systému

3. Obecné nastaveni systému
3.1 Upravy tabulkového zobrazeni dat
3.1.1 Nastaveni sloupcl
3.1.2  Strankovani
3.1.3 Povinna pole

4. Seznam funkci systému
4.1 Funkce Spojeni
4.1.1 Pfihlasit
4.1.2 Odhlasit
4.1.3 Konec
4.2  Funkce Projekty/Plany
4.2.1 Seznam projektd
4.2.1.1 Vyvolani nabidky funkci zdznamu — pravé tlacitko mysi
4.2.1.2 Nastavit filtr projekt(
4.2.1.3 Nastavit hodnoty filtru na pGvodni hodnoty
4.2.1.4 Zalozit novou verzi projektu
4.2.1.5 Otevrit aktudlni verzi projektu
4.2.1.5.1 Verze projektu
4.2.1.5.1.1 Zobrazeni piehledu projektu
4.2.1.5.1.1.1 ZaloZeni nové verze projektu
4.2.1.5.1.1.2 Editace verze projektu
4.2.1.5.1.1.3 Smazani/archivace projektu
4.2.1.5.1.1.4 Zobrazeni prehledu projektu
4.2.1.5.1.1.5 Posunuti projektu do faze pfipravy
4.2.1.5.1.1.6 Posunuti projektu do faze realizace
4.2.1.5.1.1.7 Ukonceni projektu
4.2.1.5.1.2 Editofi projektu
4.2.1.5.1.2.1 Pridani editora projektu
4.2.1.5.1.2.2 Odstranéni editora projektu
4.2.1.5.1.2.3 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.3 Identifikatory projektu (ORG)
4.2.1.5.1.3.1 Pfifazeni identifikdtoru projektu z externiho systému
4.2.1.5.1.3.2 Editace identifikdtoru projektu
4.2.1.5.1.3.3 Smazani/archivace identifikatoru projektu
4,2,1.5.1.3.4 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.4 Vefejna podpora (De minimis)
4.2.1.5.1.4.1 Nova polozka verejné podpory
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4.2.1.5.1.4.2 Editace polozky verejné podpory

4.2.1.5.1.4.3 Smazani/archivace polozky verejné podpory

4.2.1.5.1.4.4 Exportdat do XLS

4.2.1.5.1.5 Projektovy tym projektu
4.2.1.5.1.5.1 Pfidani ¢lena projektového tymu
4.2.1.5.1.5.2 Editace ¢lena projektového tymu

4.2.1.5.1.5.3 Smazani/archivace ¢lena projektového tymu
4.2.1.5.1.5.4 Aktualizace udajl ¢lena projektového tymu

4.2.1.5.1.5.5 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.5.6 ZaloZeni nového mésice vykazu
4.2.1.5.1.5.7 Smazani mésice vykazu
4.2.1.5.1.5.8 Editace pracovni ¢innosti
4.2.1.5.1.5.9 Export dat do XLS

4.2.1.5.1.6 Monitorovaci indikatory projektu
4.2.1.5.1.6.1 ZaloZeni nového indikatoru projektu
4.2.1.5.1.6.2 Editace indikatoru projektu
4.2.1.5.1.6.3 Smazani indikdtoru projektu
4.2.1.5.1.6.4 Export dat do XLS

4.2.1.5.1.7 Opatreni strategického planu
4.2.1.5.1.7.1 Pridani opatreni strategického planu
4.2.1.5.1.7.2 Editace opatfeni strategického planu
4.2.1.5.1.7.3 Smazani opatreni strategického planu
4.2.1.5.1.7.4 Export dat do XLS

4.2.1.5.1.8 Stanoviska projektu
4.2.1.5.1.8.1 Pfidani nového stanoviska
4.2.1.5.1.8.2 Odebrani stanoviska projektu
4.2.1.5.1.8.3 Vydani stanoviska k projektu
4.2.1.5.1.8.4 Export dat do XLS

4.2.1.5.1.9 Usneseni k projektu
4.2.1.5.1.9.1 Pfidani nového usneseni
4.2.1.5.1.9.2 Editace usneseni
4.2.1.5.1.9.3 Smazani usneseni
4.2.1.5.1.9.4 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.9.5 Export dat ze SSL

4.2.1.5.1.10 Harmonogram projektu
4.2.1.5.1.10.1 Zakladni terminy projektu
4.2.1.5.1.10.2 Vytvoreni nového ukolu
4.2.1.5.1.10.3 Vytvoreni podukolu ukolu
4.2.1.5.1.10.4 Editovani vybraného ukolu/podukolu
4.2.1.5.1.10.5 Smazanivybraného ukolu/podukolu
4.2.1.5.1.10.6 Odebrani realiza¢niho zdroje z ukolu
4.2.1.5.1.10.7 Zména podilu na ukolu
4.2.1.5.1.10.8 UloZeni provedenych zmén

4.2.1.5.1.10.9 Aktualizace harmonogramu z MS Project Serveru
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4.2.1.5.1.10.11 Odstranéni vazby na harmonogram v MS Project Serveru 42

4.2.1.5.1.10.12 Export dat do XLS 42
4.2.1.5.1.10.13 Nacteni seznamu projekt z MS Project Serveru 43
4.2.1.5.1.10.14 Pfipojeni vybraného harmonogramu s projektem v MS Project
Serveru 43
4.2.1.5.1.11 Rozpocet projektu 43
4.2.1.5.1.11.1 Vytvoreni nové verze rozpoctu 44
4.2.1.5.1.11.2 Nastaveni parametrd rozpoctu 44
4.2.1.5.1.11.3 Uzamknuti rozpoctu pro zmény 44
4.2.1.5.1.11.4 Export dat do XLS 45
4.2.1.5.1.11.5 Pfidani finan¢niho zdroje do seznamu zdroj( 45
4.2.1.5.1.11.6 Uprava parametrl zdroje 45
4.2.1.5.1.11.7 Odebrani finanéniho zdroje z projektu 46
4.2.1.5.1.11.8 Pfidani roku financovani z finan¢niho zdroje 46
4.2.1.5.1.11.9 Odebrani roku financovani z finan¢niho zdroje 47
4.2.1.5.1.11.10 Posun polozek o rok vpred 47
4.2.1.5.1.11.11 Pfidani roku financovani 47
4.2.1.5.1.11.12 Odebrani roku financovani 47
4.2.1.5.1.11.13 Posun polozZek o rok vzad 48
4.2.1.5.1.11.14 Nové kryti rozpoctu pro dany rok 48
4.2.1.5.1.11.15 Editovani kryti rozpoctu pro dany rok 49
4.2.1.5.1.11.16 Smazani kryti rozpoctu pro dany rok 49
4.2.1.5.1.11.17 Export dat do XLS 50
4.2.1.5.1.12 Provozni naklady projektu 50
4.2.1.5.1.12.1 Pridat finan¢ni zdroj do seznamu zdroju 50
4.2.1.5.1.12.2 Odebrani finan¢niho zdroje z projektu 51
4.2.1.5.1.12.3 Pridani roku provoznich ndkladl z finan¢niho zdroje 51
4.2.1.5.1.12.4 Editovani roku provoznich nakladd 51
4.2.1.5.1.12.5 Odebrani roku provoznich nakladd 52
4.2.1.5.1.12.6 Export dat do XLS 52
4.2.1.5.1.12.7 Vydani stanoviska 53
4.2.1.5.1.12.8 Nepovoleni rozpoctu do kapitalového rozpoctu 53
4.2.1.5.1.12.9 Povoleni rozpoctu do kapitdlového rozpoctu 54
4.2.1.5.1.12.10 Uzamknuti rozpoctu pro zmény 54
4.2.1.5.1.13 Dokumenty projektu 54
4.2.1.5.1.13.1 VloZeni dokumentu k projektu 55
4.2.1.5.1.13.2 VloZeni nové verze dokumentu 55
4.2.1.5.1.13.3 Odstranéni dokumentu 55
4.2.1.5.1.13.4 Zobrazeni dokumentu 55
4.2.1.5.1.13.5 Zobrazenirevize dokumentu 56
4.2.1.5.1.13.6 Nacteni/zobrazeni dokumentu projektu 56
4.2.1.5.1.14 Seznam incidentt projektu 56
4.2.1.5.1.14.1 Pfidani nového incidentu 56
4.2.1.5.1.14.2 Editovani incidentu projektu 57
4.2.1.5.1.14.3 Odebrani incidentu projektu 57
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4.2.1.5.1.14.4 Obnoveniincidentu z archivu
4.2.1.5.1.14.5 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.15 Ukoly projektu
4.2.1.5.1.15.1 Pfidani nového ukolu
4.2.1.5.1.15.2 Editovani ukolu projektu
4.2.1.5.1.15.3 Smazani ukolu projektu
4.2.1.5.1.15.4 Export dat do XLS
4.2.1.5.1.16 Ekonomické doklady
4.2.1.5.1.16.1 Zalozka Smlouvy
4.2.1.5.1.16.2 Zalozka Objednavky
4.2.1.5.1.16.3 Zalozka Faktury:
4.2.1.5.1.16.4 Zalozka Pfevodni poukaz pfijmovy
4.2.1.5.1.16.5 Zalozka Pfevodni poukaz vydajovy
4.2.1.5.1.16.6 Zalozka Pfijmovy poukaz
4.2.1.5.1.16.7 Zalozka Vydajovy poukaz
4.2.1.5.1.16.8 Zalozka Preuctovaci doklad
4.2.1.5.1.16.9 Zalozka Rozbor kryti rozpoctu
4.2.1.5.1.16.10 Zdalozka Majetek
4.2.1.5.1.16.11 Zalozka Ugetni denik
4.2.1.5.1.17 Chronologicky prehled ekonomickych dokladi
4.2.1.5.1.18 Akce projektu
4.2.1.5.1.18.1 Pfidani nové akce
4.2.1.5.1.18.2 Editace akce
4.2.1.5.1.18.3 Odebrani akce
4.2.1.5.1.18.4 Export dat do XLS
4.2.1.6 Exportdo XLS
4.2.1.7 Prehled De Minimis
4.2.2 Zalozka Financovani
4.2.2.1 Zobrazeni seznamu projektud s financovanim
4.2.2.2 Filtry
4.2.2.3 Exportdo XLS
4.2.3 Provozni naklady
4.2.3.1 Zobrazeniseznamu projektl s provoznimi naklady
4.2.3.2 Filtry
4.2.3.3 Export do XLS
4.2.4  Strategicky plan
4.2.4.1 Plan
4.2.4.1.1 ZaloZeni nového strategického planu
4.2.4.1.2 Editovani strategického planu
4.2.4.1.3 Smazani/archivace strategického planu
4.2.4.2 Oblast
4.2.4.2.1 ZaloZeninové oblasti planu
4.2.4.2.2 Editace oblasti planu
4.2.4.2.3 Smazani/archivace oblasti planu
4.2.4.2.4 Obnoveni oblasti pldnu z archivu
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4.2.4.3 Cil
4.2.4.3.1 ZaloZeni nového cile oblasti
4.2.4.3.2 Editovani cile oblasti
4.2.4.3.3 Smazani archivace cile oblasti
4.2.4.3.4 Obnoveni cile z archivu
4.2.4.4 Opatfeni
4.2.4.4.1 ZaloZeni nového opatreni cile
4.2.4.4.2 Editace opatreni
4.2.4.4.3 Smazani/archivace opatreni
4.2.4.4.4 Obnoveni opatieni cile z archivu
4.2.4.4.5 Vybérzdznamu
4.2.5 Integrovany plan rozvoje
4.2.5.1 Novy zdznam
4.2.5.2 Editace zdznamu
4.2.5.3 Smazani zaznamu
4.3  Funkce Kapitalovy rozpocet a béZné vydaje
4.3.1 Navrhy kapitalového rozpoctu
4.3.1.1 Nastaveni filtru
4.3.1.2 Nastaveni filtru na pavodni hodnoty
4.3.1.3 Zalozeni nového navrhu kapitdlového rozpoctu
4.3.1.4 Editace navrhu kapitalového rozpoctu
4.3.1.5 Smazani ndvrhu kapitdlového rozpoctu
4.3.1.6 Obnoveni navrhu kapitalového rozpoctu
4.3.1.7 Nastaveni filtru
4.3.1.8 Nastaveni filtru na pavodni hodnoty
4.3.1.9 Uvolnéni finan¢niho planu k upravé
4.3.1.10 Vyjmuti finan¢niho planu z ndvrhu
4.3.2 Navrhy kapitalového rozpoctu odvétvovych odbori
4.3.2.1 Nastaveni filtru
4.3.2.2 Nastaveni filtru na pavodni hodnoty
4.3.2.3 Zalozeni nového navrhu kapitalového rozpoc¢tu odvétvovych odbord
4.3.2.4 Editace navrhu kapitalového rozpoctu odvétvovych odboru
4.3.2.5 Smazani ndvrhu kapitadlového rozpoctu odvétvovych odbor(
4.3.2.6 Obnoveni navrhu kapitalového rozpoctu odvétvovych odboru
4.3.2.7 Nastaveni filtru
4.3.2.8 Nastaveni filtru na pavodni hodnoty
4.3.2.9 Uvolnénifinanéniho planu k dpravé
4.3.2.10 Vyjmuti finan¢niho planu z ndvrhu
4.3.3 Sestavy kapitalového rozpoctu
4.4 Funkce Ciselniky
4.4.1 Projekty
4.4.1.1 Financni zdroje
4.4.1.1.1 ZaloZeni nového donatora
4.4.1.1.2 Editace donatora
4.4.1.1.3 Smazani/archivace donatora
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4.4.1.1.4 Obnovenidondtora
4.4.1.1.5 Zalozenifinan¢niho zdroje
4.4.1.1.6 Editace finan¢niho zdroje
4.4.1.1.7 Smazanifinanéniho zdroje
4.4.1.1.8 Obnoveni finannciho zdroje
4.4.1.2 Umisténi projektu
4.4.1.2.1 ZaloZeni nového zdznamu
4.4.1.2.2 Editace zaznamu
4.4.1.2.3 Smazani zaznamu
4.4.1.2.4 Obnoveniz archivu
4.4.1.3 Udrzitelnost projektu
4.4.1.3.1 ZaloZeni nového zdznamu
4.4.1.3.2 Editace nového zaznamu
4.4.1.3.3 Smazani nového zaznamu
4.4.1.3.4 Obnoveni nového zaznamu
4.4.1.4 Podil
4.4.1.4.1 ZaloZeni nového zdznamu
4.4.1.4.2 Editace zaznamu
4.4.1.4.3 Smazani zaznamu
4.4.1.4.4 Obnovenizdznamu
4.4.1.5 Druhy stanovisek odvétvového odboru
4.4.1.5.1 Nastaveni filtru
4.4.1.5.2 Nastaveni filtru na pivodni hodnoty
4.4.1.5.3 Zalozeni nového typu stanoviska odvétvového odboru
4.4.1.5.4 Editace typu stanoviska odvétvového odboru
4.4.1.5.5 Smazanitypu stanoviska odvétvového odboru
4.4.1.5.6 Obnoveni typu stanoviska odvétvového odboru

4.4.1.5.7 Pridani opradvnéné osoby ke stanovisku odvétvového odboru

4.4.1.5.8 Odebrani opravnéné osoby
4.4.1.6 Druhy stanovisek
4.4.1.6.1 Nastaveni filtru
4.4.1.6.2 Nastaveni filtru na pivodni hodnoty
4.4.1.6.3 ZaloZeni nového typu stanoviska
4.4.1.6.4 Editace typu stanoviska
4.4.1.6.5 Smazani typu stanoviska
4.4.1.6.6 Obnoveni typu stanoviska
4.4.1.6.7 Pfidani opravnéné osoby
4.4.1.6.8 Odebrani opravnéné osoby
4.4.2 Organizace
4.4.2.1 Zalozeninové slozky
4.4.2.2 Zalozeni nové organizace
4.4.2.3 ZaloZeni nového odboru/dtvaru organizace
4.4.2.4 Editace informaci o subjektu
4.4.2.5 Smazani/archivace subjektu
4.4.3 Kontakty
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4.4.3.1 Nastaveni filtru 118
4.4.3.2 Nastavit filtr na pivodni hodnoty 118
4.4.3.3 ZaloZit novy kontakt 119
4.4.3.4 Editovat udaje kontaktu 120
4.4.3.5 Smazani/archivace kontaktu 120
4.4.3.6 Obnovit kontakt z archivu 120
4.4.3.7 Nastaveni pfihlaseni kontaktu 121
4.4.3.8 Odebrani ptihlaseni kontaktu 121
4.4.3.9 Nastaveni prav kontaktu v systému 122
4.4.3.10 Exportdat do XLS 123

4.5 Modul Sprava 123
4.5.1 Zména hesla 123
4.5.2 Zpréava 123
4.6 Modul Napovéda 124
4.6.1 O aplikaci 124
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1. Spusténi systému

Pro spusténi systému kliknéte na ptislusnou ikonu: 55
1.1 Prihlaseni do systému

Po nacteni Uvodni stranky je zobrazena Uvodni obrazovka s pfihlasovacimi udaji:

5 Piihlaseni do systému (=

!' L'l PfihlaZovad iméno | novak

; Hesglo |=se==
Profil |default
Server | privatni =

[ /PFtha’sit] [ X et ]

e Prihlasovaci jméno — pfihlaSovaci jméno uZivatele pro pfihldaseni do systému
e Heslo - heslo uZivatele pro pfihlaseni do systému
e Profil — profil uzivatele pro pfihlaseni do systému
e Server - server, ke kterému se uzivatel pfipojuje
Po vyplnéni viech poloZek a stisknuti tlaél'tkajsou pfihlaSovaci Udaje odeslany na
pfislusny server, ktery provede kontrolu Gdajl a umozni vstup do systému.
Vsechny Udaje jsou povinné, pfi nevyplnéni nékterého udaje se zobrazi upozornéni.
Pokud bude vloZeno neexistujici uzivatelské jméno, zobrazi se nasledujici upozornéni:

Upozeméni ﬁ

I L Ufivatel neexiztuje

Pokud bude do systému vloZzeno nespravné heslo, zobrazi se nasledujici upozornéni:
g N
| =& |

Upozoméni

I Y Chybné heslo

L A

Pokud bude do systému vloZzen nespravny profil, zobrazi se nasledujici upozornéni:

Upozomeni ﬁ

I L Profil neexistuje

b O

7 v s

Po pfihlaseni do systému se v dolni ¢asti obrazovky zobrazi informace o pfihlaseni:
ISE\-’:PFiDnien Verze serveru; MMX UFivatelsing. Jan Movak |

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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2. Zakladni obrazovka systému

Po Uspésném prihlaseni do systému se zobrazi zakladni obrazovka systému. Jednotlivé ¢asti

zakladni obrazovky budou popsany v ndsledujicich podkapltolach
4 BePlan - IS pro podporu fizeni projektd

Spojeni  Projekty/Plany Kaprtaluvyrozpo(etabeznevyda)e Clselm'ky Sp_rava Okno Napovéda

BePIan

. PROJECT MANAGEM

OPERACNI PROGRAM ~ PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfer.cz

Verze serveru: X.X.X Uzivatel: Administrator systému

3. Obecné nastaveni systému

Obecné nastaveni, které Ize aplikovat libovolné v celém systému.
3.1 Upravy tabulkového zobrazeni dat

e Oznacovdni zaznamii v tabulce — pro provadéni operaci s jednotlivymi zaznamy je
nutné oznacit zdznam (kliknutim na pfislusny fadek).

°
¥ ID projektu Mazev projektu T Pfedkladatel (organizace fitvar) Mositel
0003/12  Projekt novy Magistrat mésta Qstrava
d oooy12 [progekt ... [Omobpoba [ |
000212 Novy projekt UMb Poruba

e Razeni dat (vzestupné, sestupné) — data vtabulce Ize sefadit podle libovolného
sloupce. Serazeni dat podle konkrétniho sloupce dosahnete kliknutim mysi na zahlavi
sloupce. Sloupec, podle kterého jsou data sefazena, je oznacen Sipkou: *

e Sitka sloupcii — je nutné najet kurzorem mysi na hranu mezi sloupci, poté se zméni
kurzor a nasleduje stisknuti levého tlacitka mysi. Levé tlacitko mySi musi byt stale
stisknuté a pohybem doleva/doprava dojde ke zméné velikost sloupce.

® Zména poradi sloupcii — levym tlaCitkem mysi je moZno pretahovat jednotlivé
sloupce a ménit jejich poradi.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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3.1.1 Nastaveni sloupct

. R . ] ¥ ' . o
Po kliknuti na Sipku v levém hornim rohu|_._m se zobrazi nasledujici vybér:

¥ ID projektu Mazev prajektu

”
Wybér sloupci

[ul

Fredkladatel [arganizace/atvar]
Hositel

Mozitel [arganizace Mtvar]
Fredkladatel

Typ projekiu

Stav projekiu

5P

SF

Zat:atek projekiu

F.onec projekbu

Cena projektu

Inwestor [org.)

Wefejna podpora
Manazer projektu

|

Zalozil

Daturmn a daz

Mazev externiho zdoje
Stav #adosti

V tomto vybéru je mozno vybrat, které sloupce bude tabulka zobrazovat.

ok, VT .
° - ulozeni vybéru sloupct

3.1.2 Strankovani

e e L e e et et et e
m

Strankovani se nachazi ve spodni ¢asti kazdého okna:
< [

= H 4 b M [# sténka 1z 1 Zaznamd 3

e Aktualizace dat o

e Pfechod na prvni/posledni stranku KM

e Prechod mezi jednotlivymi stranami 4 b
o Natteni dat 2!
3.1.3 Povinna pole

V celém systému jsou povinna pole zna¢ena modfre.

4. Seznam funkci systému

Seznam funkci systému, které muize uZivatel vyuZivat. Seznam je zavisly na pfistupovych
pravech uzivatele a obsahuje pouze funkce, ke kterym ma ptislusné opravneéni. Po kliknuti na
polozku seznamu je zobrazen seznam tlacitek s funkcemi, opét v zavislosti na pristupovych

pravech.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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*
*
evropsky e

4.1 Funkce Spojeni

Funkce pro pfihlaseni a odhlaseni ze systému.
4.1.1 Prihlasit

Viz kapitola 1.1 PrihlaSeni do systému.

4.1.2 Odhlasit

vk Odhlasit

Po kliknuti na tIac“:itko| |je kontakt odhlasen ze systému.

4.1.3 Konec

Konec
Po kliknuti na tlacitko. & K |se zobrazi nasledujici dialog:

-~

Dotaz

| Skuteéné zaviit aplikad ?

Ao | I Ne l

- zavieni aplikace

) — navrat do hlavniho menu
4.2 Funkce Projekty/Plany

Funkce pro evidenci jednotlivych projektl/plant. Projekty budou v systému evidovany
predkladateli projektovych zamérl. Projekt prochdzi jednotlivymi fazemi — pfiprava,
realizace, hodnoceni, ukonceni. Projekt mlze byt ukoncen v libovolné fazi Zivotniho cyklu.
Kazdy nedokonéeny projekt Ize znovu inicializovat az do doby, kdy bude realizovan. V ramci
zivotniho cyklu projektu vznikaji prlibéiné informace, které jsou spojeny s danym Zivotnim
cyklem projektu. Kazdy projekt ma minimalné jednu verzi. K dané verzi se vazou nékteré
informace. Nékteré informace jsou navazany pouze k projektu. Aktualni verze je vidy ta
posledni, predchozi verze jiz nelze editovat.

4.2.1 Seznam projektu

Zalozka Projekty

e Nastavit filtr projektt ¥
¢ Nastavit hodnoty filtru na plvodni hodnoty\“’
e Zalozit novy projekt R

=
e Otevrit aktualni verzi projektu —~

e Export do XLS '*
e Piehled De Minimis &=!

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.1 Vyvoldni nabidky funkci zdznamu — pravé tlacitko mysi

U4 Seznam projektd
[l Projekty | [l Financovani ] &l Provozni nakiady I la] Smiouvy se zav:

YV ¥ D E @ 22 iIx &Y
v ID projektu N&zev projek

4
0168/13  poZadavky n¢ -
0167/13 pozadavkyni )| Novy projekt
0166/13  PoZadavkyné (.31 Oteviit projekt
0165/13  PoZadavky nd
0164/13  PoZadavky ni
0163/13  pozadavky nd
0162/13 pozadavky ks “L| Verze projektu
0161/13  poZadavky n{ Akce verze projektu
0160/13  Pozadavky né =
0159/13  poZadavky ni

Nastavit filtr

2| Audit

ix| Export

fo%] [BFwospacs | [Meapemin - |

4.2.1.2 Nastavit filtr projektu

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

| < ¥ vyhleddvani | | © Persondlnf | | ¥ Dstatni | | 1 Investar | |'}[25trategicki plan | | o Zdraje |

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér (kazda
zalozka obsahuje jina kritéria):

e Zalozka Vyhledavani:
ID projektu
Nazev projektu

Typ projektu
vie

Stav projekiu
vie

Typ zdroje
vie

Vefejnd podpora
vie
Udr#itelnost
vie

Podil

vie

IPR

El E ) E ) E]E] D E] D E]

vie

Zatatek projektu - OD

Zatatek projektu - DO

Konec projektu - OD

| a_[o.lpztg{, | | ugd .gl)p!ﬁaqmqsﬁg{, | | JOI]SQ.'.LIIEQ{, | | guqeqso& | | U[EUOSIEd oy | m

Konec projektu - DO

]

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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e Zalozka Personalni:

Vztah k projektu
@) Ve
() Pfedkladate] projekiu
() Mositel projektu
() Manaer projektu
(7 Elen projektového tymu
") Zakladatel nebo editor projektu

Vztah Organizace k projektu

Organizace [ Utvar

[ Pfedkladatel
[ Mositel
|:| Manager

E [0 §; | [wipuosiag o | [esspaidn [ |

Po zadani vyhleddvacich parametrd a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi projekty podle
zvolenych kritérii.

4.2.1.3 Nastavit hodnoty filtru na pavodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi hodnoty filtru na plvodni hodnoty a zobrazi se opét
vSechny projekty.

4.2.1.4 ZaloZit novou verzi projektu

Po kliknuti na tlagitko < se zobrazi nasledujici formular projektu pro vyplnéni pozadovanych
udajl. Informace o projektu jsou rozdéleny do tfi zaloZek:

e Informace o projektu

.
S8 Karta projektu ﬁ

Bl informace o projektu | [ Detail projektu | Bl Persondini obsazeni

ID projektu | 0362/13
Nazev | ginis

Charakteristka ejoiejgpe -

c -

il

< 1 »

Investor (org.) Magistrat mésta Ostravy 3
Vefejnd podpora Ne F
Ekonom. systém | SMO ’T
E ' Uodit ; X it

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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Detail projektu

Ui Karta projektu

| Bl informace o projekiu | |&] Detsil projektu ‘ [ Persondini obsazeni

i Verze

Druh projektu | investiéni
Misto realizace | Misto
UmistEni projektu
Podi | Podi
Udrditelnost | UdrZitelnost
Popis soucasného stavu

Stav projekiu | Projektovy zamér

=]

»

DIEE] =]

I

1
m

m

Rozpofet

»

n

1

[

m

Poznamka (k opatfenim)

]

I

[ & Ulozit ][

Persondlni obsazeni

-
8 Karta projektu

‘ . Informace o projektu | E Detail projektu :

Pfedkladatel zdméru
Jména Ing, Jaroslav Novagek, Dis.
Telefon
Email
Utvar |Statutdmi mésto Ostrava
Org.

Mositel projektu
Iméno

Telefon
Email
Utvar

Org.

Manager projektu
Iméno
Telefon
Email
Utvar

Ora.

Mobil

Mabil

[ W Ulozit ][

Xz |

. - zaloZeni projektu
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.5 Otevrit aktudlni verzi projektu

Jednotlivé verze projektu se zobrazuji v samostatnych MDI oknech. Lze zobrazit vice projekt(
=)

i jednotlivé verze jednoho projektu. Vybranou verzi projektu zobrazite tlac¢itkem “= :

VLE Karta projektu &

Bl informace o projektu | [g Detail projektu I &l Personaini obsazeni |

ID projektu | 0362/13
Nézev | ginis

Charakteristka |ejoiejgpe

<
c

Investor (0rg.) |Magistrat mésta Ostravy 2
Vefejnd podpora| Ne IT
Ekonom. systém = SMO |T
[ suont 1| Xznt

V horni ¢asti karty projektu jsou tlacitka pro zobrazeni jednotlivych ¢asti projektu. Funkce
téchto tlacitek jsou rozebrany v nadchazejici kapitole:

3 HEBT O% 2 ERI3IL ! IHD R

4.2.1.5.1 Verze projektu
e Zobrazeni prehledu projektu =l
e Editofi projektu &
¢ Identifikatory projektu (ORG) =
e Veiejna podpora (De minimis) =
e Projektovy tym projektu ~*
e Monitorovaci indikatory projektu G
e Opatreni strategického planu @
e Stanoviska projektu %
e Usneseni k projektu"fE
e Harmonogram projektu &

e Rozpocet projektu iﬂ

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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e Provozni naklady projektu =
e Dokumenty =

e Seznam incidentl projektu !
e Ukoly projektu 4

e Ekonomické doklady '

e Prehled dokladli ekonomiky projektu 0
e Akce projektu "4

4.2.1.5.1.1 Zobrazeni prehledu projektu
Po kliknuti na tlagitko == se zobrazi detail projektu:

| Bl Detail projektu
AR %W & " a8

. Informace o projektu ‘ |l Detail projektu I &l Personéini obsazeni

ID projektu | 0362/13
Nézev |ginis

Charakteristka ejoiejgpe [«

n

‘ 1 L »

a =

m

K i ’
Investor (Org.) \Magistrat mésta Ostravy
Vefejna podpora | Ne

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.5.1.1.1 ZaloZeni nové verze projektu

Po kliknuti na tlacitko =l se zobrazi nasledujici formular pro zalozeni nové verze projektu:

4
4 Karta projektu ﬂ
Bl informace o projektu | [&] Detail projektu | Bl Personaini obsazeni
Verze |1

Stav projektu | Projektovy zamér
Druh projektu | investiéni E]
Misto realizace = Maridnské Hory a Hulvaky
Umisténi projektu
UdrZitelnost  UdrZitelnost 1

Podil SMO je partnerem projektu bez viastni finanéni spoluléasti
Popis soucasného stavu

VEE) &)

n

1

| < I )

Poznémka (k opatfenim)

>

< m »

Aot || Xzet |

° - zaloZeni nové verze projektu
Zpet / , v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.1.2 Editace verze projektu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci verze projektu:
Provedené zmény je nutno nasledné opét ulozit.

- uloZeni zmén
- navrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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-
M Karta projektu ﬂ
[ Bl Informace o projektu | [ Detai projektu | [§l] Personaini obsazeni

Verze |1

Stav projektu | Projektovy zamér
Druh projektu | investiéni E]
Misto realizace | Maridnské Hory a Hulvaky
Umisténi projektu

Podil | SMO je partnerem projektu bez viastni finanéni spoluiéasti

(=]
UdrZitelnost | UdrZitelnost 1 E]
(=]
Popis soucasného stavu A

K] 1 »

Poznamka (k opatienim) -

e ETS

4.2.1.5.1.1.3 Smazani/archivace projektu

Po kliknuti na tlac¢itko = se zobrazi ndsledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Dotaz Mw

Ano

. | |— smazani projektu

° — navrat do hlavniho menu bez ulozeni zaznamu

4.2.1.5.1.1.4 Zobrazeni prehledu projektu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi celkovy prehled projektu. Lze vybrat zobrazené
informace ze seznamu:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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r =
Seznam zobrazenych informaci

1
2.
] 3.
4.
] 5.
#]s.
7.
[#]8.
9.

Identifikacni (daje

Personalni obsazeni

Farazeni projektu do prioritni oblasti
Casovy rozvrh projektu

Maklady na piipravu a realizad

Dokumenty k projekiu

Jak bude projekt dale Uspéiné fungovat po
Vefejna podpora - De minimis

Rozhodnuti RM § ZM k projektu

10. Stanoviska
11. Monitorovad indikatory

b
° - zobrazeni souhrnnych informaci o projektu

4.2.1.5.1.1.5 Posunuti projektu do faze pripravy

Po kliknuti na tla¢itko ® se zobrazi nasleduijici dialogové okno pro potvrzeni operace:

| Dotaz ﬁ-‘

I Zmenit stav projektu na "Priprava projektu® ?

o 1| N |

| Ano

° |— posunuti projektu do faze pfipravy

° — navrat do hlavniho menu bez ulozeni

4.2.1.5.1.1.6 Posunuti projektu do faze realizace

Po kliknuti na tlagitko < se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

i Dotaz ﬁ-‘

:I Zménit stav projektu na "Realizace projektu”™ ?

Ao || one |

Ano , . . .
. | | posunuti projektu do faze realizace

) - navrat do hlavniho menu bez uloZeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.5.1.1.7 Ukonceni projektu
Po kliknuti na tla¢itko ® se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁj

—
o 3

Ukondit projekt ?

- -

L Ao H Ne ]

Ano

. | | ukonceni projektu

° - navrat do hlavniho menu bez uloZeni

4.2.1.5.1.2 Editori projektu

4.2.1.5.1.2.1 Pridani editora projektu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici karta kontaktu (viz kapitola 4.4.3 Kontakty):

r Y
& Kontakty M
Y ¥ & & e M BE % F &

E ¥ <> Iméno a anmenl Mobil Emall Pozice Odbor
2| T ——T [Vagitrtmésia Osave
,.; = Mar. Jaroslav Novéadek 123456789 IMOb Poruba
=
o
=R
o
(=]

D
=t
b
) E
] D 3
’3 K 4 B M [@ strinka 1 : z 1/ Zaznami 2
e

4.2.1.5.1.2.2 Odstranéni editora projektu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno, pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬂﬂ

—
o 3

Odebrat editora ?

E Ano |’ Ne ]

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° | fine |— smazani editora

) - navrat do hlavniho menu bez smazani

4.2.1.5.1.2.3 Export dat do XLS

. . wor v o .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

[ Oteviit H Uloit ” Zpiét ]

—

Oitevfit . ,
° | | - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
) - uloZeni souboru
Zpét 3 ,
° — navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.3 Identifikatory projektu (ORG)

Po kliknuti na tlacitko d se zobrazi nasledujici tabulka:

Bl Detsil projekiu ‘ &l Dokumenty | B iy | B De minimis | |l Projektovy tim | || Monitorovad indikatory | [
E K HEH B =

¥ <> Identifikdtor Zalozil Datum a cas Zménil Datum a £as

q ./ /| |

= ;

= 4 P M [® stinka 12z 1| zaznamd 0

4.2.1.5.1.3.1 Ptirazeni identifikdtoru projektu z externiho systému

Po kliknuti na tIac”:itko'E;se zobrazi nasledujici formular pro pfifazeni identifikatoru:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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r =
E_i] Karta identifikatoru ﬁ

ORG |identifikator| -_!

[ " Ulodit ” X zpit ]

- =

) - zalozeni identifikatoru
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.3.2 Editace identifikatoru projektu

Po kliknuti na tlacitko 4 se zobrazi nasledujici formular pro editaci identifikatoru projektu:

4 — - - - — 1 N
] Karta identifikstoru [

ORG |150005623

[ Suer || Xz |

— = =

° - uloZzeni zmén
Zpét / , v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.3.3 Smazani/archivace identifikdtoru projektu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ-‘

Ano . cpel v
° | |— smazani identifikatoru

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.3.4 Export dat do XLS

. . N — o .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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Dotaz ﬁ

( | Operace se souborem
R -

| otevit || uost || &t |

Dteviit . ,
) | | - otevreni dokumentu ve formatu XLS
i
- uloZeni souboru
Zpét , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.4 Verejnd podpora (De minimis)

Verejna podpora De minimis je dostupnd pouze v pfipadé, kdy ma projekt tuto VP
nastavenou. U VP Ano/Ne neni dostupna. Pokud se néjaka VP De minimis zalozZi (polozky), jiz
nelze podporu u projektu zménit.

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici tabulka:

Bl Detail projektu | & 1dentifikitory ||i De minimis |
QB @ R

¥ <> Datum poskytnut’ EU Sménny kurz CZK/EUR. CZK Zalozil

[J I [15.04.2012 9:00:00 1000000,00 25,00 K| 25000 000,00 K& i
™ v
B H 4 P M @ stinke 1z 1 Zaznamé 1

4.2.1.5.1.4.1 Nova polozka verejné podpory

Po kliknuti na tlacitko J se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni verejné podpory:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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F R’
& Karta poloky De minimis ﬁ
Datum pfid&leni podpory 04/12/2012 fi|
ELR 654,168.00
Kurz CZK/EUR 25.00
CZK 21,641,651
[ o Ulodit ] [ X &t l
L

° - uloZeni polozky
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.4.2 Editace polozky verejné podpory

Po kliknuti na tlaéitko = se zobrazi nasledujici formuldr pro editaci udaju verejné podpory:

r B
EE Karta poloky De minimis Iﬂ
Datum pridéleni podpory 04/12/2012 15
EUR 654, 168.00
Kurz CZK/ELR 25.00
C7K 21,641,651
[ o Uloiit ] [ X it ]
.

° - uloZzeni zmén
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.4.3 Smazani/archivace poloZky verejné podpory

Po kliknuti na tlac¢itko =* se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

i Dotaz ﬂ-‘

| Ano

° |— smazani polozky

) - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.4.4 Export dat do XLS

. . N " . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁﬂ

—,

i e
Operace se souborem
- -
| Oteviit |l Ulosit H Zpét ]

Oteviit . ,
° | | - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
° - ulozeni souboru
Zpét , ,
) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.5 Projektovy tym projektu

Po kliknuti na tlacitko % se zobrazi nasledujici seznam ¢len( projektového tymu:

e Zalozka Projektovy tym:

Bl Detsil projektu ‘ [e Identifikitary | & De minimis H [a] Projektovi tim |

Bl Projektovy tim | [g] Vikazy
& & & & W =

¥ <> TP IJméno dena/nazev Tel. Mabil ET
3 & |Ing. Jaroslav Movadek, Dis.

4 [ 3

= K 4 P M [ stanka 122 1| Zaznamb
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4.2.1.5.1.5.1 Pfidani ¢lena projektového tymu

Po kliknuti na tlacitko % se zobrazi nasledujici formular pro pridani ¢lena projektového

tymu. Clena projektového tymu lze pfidat ruéné, nebo vybrat pres ikonu HEI, viz kapitola
4.4.3 Kontakty:

& Karta ¢lena projektového tymu Iﬁ

Iménafnazev |fng, Jaroslav Movadek, Dis. %

Pozice

Kontakty
Telefon

Mabil

E-mail

[ o Ulogit H X it I

o - pfidani ¢lena do projektového tymu
Zpet z 1 z i
. - ndvrat na hlavni stranu bez uloZeni

4.2.1.5.1.5.2 Editace ¢lena projektového tymu

Po kliknuti na tlacitko &se zobrazi nasledujici formulaf pro editaci udajl ¢lena projektového
tymu:

& Karta élena projektového tymu &J

Imenofnazev {ng. Jaroslav Novaiek, Dis. &I

Paozice

Kontakty
Telefon

Maokbil

E-mail

[ & Ulozit H X ot ]

° - uloZzeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.5.3 Smazani/archivace élena projektového tymu

Po kliknuti na tlaéitko& se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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[ Dotaz ﬁ-‘

| Ano

) |— smazani ¢lena

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.5.4 Aktualizace udaju ¢lena projektového tymu

Po kliknuti na tlaéitko % se aktualizuji udaje ¢lena projektového tymu.”

4.2.1.5.1.5.5 Export dat do XLS

. , N v . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

| Dotaz ﬁ-‘

| Operace se souborem

Oteviit ” Ulosit ” Zpiét ]

—

Oteviit . ,
° | | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - ulozeni souboru
Zpét 3 ,
° - navrat do hlavniho menu

Zalozka Vykazy:

4.2.1.5.1.5.6 ZaloZzeni nového mésice vykazu

. , v L ;. o iy v s . v . .
Po kliknuti na tla¢itko = se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni nového mésice vykazu:

il )
4 Karta vijkazu ﬁ

-

Rk 2012 Mésic gl

[ " Uloiit H X et ]

e

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° - zaloZeni vykazu
Zpét / ; v P
. - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.5.7 Smazani mésice vykazu

=
Po kliknuti na tla¢itko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Diotaz ﬁ

| | Smazat mésitni vikaz ?
Ano | MNe |
&
| Ano | . s v v s ,
° - smazani mési¢niho vykazu

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.5.8 Editace pracovni ¢innosti

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci pracovni ¢innosti:

rgﬁ Karta mésieniho wykazu =)
Den | Hodin Popis pracovni &innosti | 2
1 5| Popis pracovni Ginnosti [
2 8 Popis pracovni &innosti
3 o
4 a
5 o
6 1]
7 ]
8 1]
9 a
10 o
11 a
12 o
13 1]
14 a
15 1]
16 a
17 n -
[ ' Uloiit H X st ]
S

° - uloZzeni zmén
Zpét , , v ’,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.5.1.5.9 Export dat do XLS

. . N " . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ-‘

—

e 3
Operace se soubarem
R <
| Oteviit H Uloit ” Zpst ]

[ Oteviit

° | - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
° - ulozeni souboru

Zpet , ,
) - nadvrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.6 Monitorovaci indikdtory projektu

Monitorovaci indikétory projektu jsou definovany pro hodnoceni projektu.

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici tabulka:

Bl Detail projektu | [l Identifikatory | Bl De minimis | [l Projektovy tjm ||E| Monitorovad indik| « [ »
HEHE B &

¥ < Nazev Termin hodnoceni  Hodnota pofadovana

b . Monitorovad indikator 19.04.2012 9:00: 00| 1554

< b
= K 4 » M [# sténka 1= 1| Zaznami 1

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.6.1 ZaloZeni nového indikatoru projektu

Po kliknuti na tlagitko i se zobrazi formula¥ pro zaloZeni nového indikatoru projektu:

i R
o, Karta monitorovaciho indikatoru ﬁ

Mazev |Monitorovad indikétor
Kid
Hodnoty indikatoru
Pofadovana |2000

Pinéni | 2000

Termin pinéni  04/26/2012 15

l & Ulogit H X zoit ]

° - zaloZzeni monitorovaciho indikatoru
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.6.2 Editace indikatoru projektu

Po kliknuti na tIac“:itkoi’;:II se zobrazi nasledujici formular pro editaci indikatoru projektu:

i N
. Karta monitorovaciho indikétoru Iﬁ

Nazev |Monitorovad indikator
Kod
Hodnoty indikatoru

PoZadovana | 2000

PInéni | 2000

Termin pinéni  04/26/2012 15

[ o Ulogit H X it ]

° - uloZeni zmén
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.6.3 Smazani indikatoru projektu

Po kliknuti na tlacitko ~:—T'ise zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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R PMe OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
evropsiy [ ﬁ LIDSKE ZDROJE VA3I BUDOUCNOST
=¥

F B
Dotaz ﬁ
S —
Smazat indikator ?
> -
| Ano | ’ e ]
" =4

Ano s s ge s
° | |— smazani indikatoru

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.6.4 Export dat do XLS

. . vy I _ . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬂ-‘

P
Operace se soubarem
R <
[ Oteviit H Uloit ” Zpiét ]

Oteviit |

- otevreni dokumentu ve formatu XLS

i
) - uloZeni souboru

Zpet

- nadvrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.7 Opatreni strategického planu
Po kliknuti na tlacitko © se zobrazi nasledujici seznam strategickych plana:

. Karta projektu [0002/12-1]
=8 @ ®E R G Ow% 28 @52 ' @ @D

ID projektu | poo2f12

Nazev projekiu | Moy projekt

Zalol ing, Jan Movdk Datum & &as | 4/30/2012 9:35:45 AM

Bl Detail projekiu || E Opatieni |

H EHEE @
cil Cpatfeni

¥ <> Strategicky plan Oblast
I |strategicky plén | Oblast ci | Opatfeni

<[
= M 4 P M [3 sténka 1=z 1 Zéznamd 1

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a

zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
-32-



R PMe OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
evropsiy [ ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

1~ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

4.2.1.5.1.7.1 Pridani opatreni strategického planu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro pfidani opatfeni strategického

planu (pres tlacitko

F R
&) Karta opatieni projektu ﬂ

Strategicky plan | Strategicky plan
Chblast | oblast
Cil |cil

Opatfeni |opatieni

4
il nevvedere A

il Popis

| »
—

m

1

|f| i | »

[ & Ulogit ” X it ]

. - zaloZeni opatreni
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.7.2 Editace opatreni strategického planu

Po kliknuti na tlaél'tkoIE se zobrazi formuldr pro editaci opatieni strategického planu:

' ™Y
6 Karta opatieni projektu ﬂ

Strategicky plan |Strategicky plan

Oblast |Oblast
Gl il
Opatfenl | Opatfeni

PR

I Popis

[« &

] »
—

m

1

|¢| Tl | ¥

[ o Uloit ” XK o8t ]

° - uloZeni zmén
) - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.7.3 Smazani opatreni strategického planu

Po kliknuti na tlatitko — se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ )

:I Smazat opatfeni ?

ao [l me |

Ano

. | |— smazani opatteni

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.7.4 Export dat do XLS

Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit ” Ulosit ” Zpiét ]

f Oteviit

° | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru

Zpet , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.8 Stanoviska projektu

V jednotlivych fazich projektu vznikaji k projektu rGznd stanoviska. Néktera stanoviska
mohou byt podminkou pro dalsi zpracovani projektu. Stanoviska se sama generuji na zakladé
nastaveni v Ciselniku. Vydané stanovisko nelze odebrat. Stanovisko muzZe vydat pouze
opravnéna osoba, ktera je uvedena v Ciselniku stanovisek.

Po kliknuti na tlacitko g se zobrazi nasledujici tabulka:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032

-34-



OPERAc'Nl’ PROGRAM PODPORUJEME
Snopek LIDSKEVZDROJE VASI BUDOUCNOST
= fond v GR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
., Karta projektu [0002/12-1] ==

= VA= Y

1D projektu | 0002/12
Nazev projektu |Novy projekt

QE

o % 2 § @8 =2 =

L}

&

e

Zalodl ing. Jan Novak

B oetai projekts | (] opatieni | [l stanoviska |

Datum & £as |4/30/2012 9:35:45 AM

= " @ &
¥ <> Nazev stanoviska | Stanovisko dal Stanovisko Faze projektu
» | [Proektovjzame |
<« 3
Popis
\« 1 1 ]
FEE K 4 P M [@ stinka 12z 1| z&znama 1 ‘

4.2.1.5.1.8.1 Pridani nového stanoviska

Po kliknuti na tlacitko

se zobrazi nasledujici ¢iselnik stanovisek (viz 4.4.1.5 Druhy

stanovisek):
[ Claeto suanerviaek
e |
v ¥ wu op w ¥
| (5] 7 < reze B G Prostey poski Datum & fas |I
DI:II_IEEI'!E.E'._I
K progeihs [ermm,nm ing. Jan howvik ATD0129:50:55¢
TH 4 H sk = 1| Zimamd z
L
l

4.2.1.5.1.8.2 Odebrani stanoviska projektu

=
Po kliknuti na tladitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
i N
Dotaz M
-
Smazat stanovisko ?
e -
Ano ’ e ]
- <
Ano . .
. - smazani stanoviska

° - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.8.3 Vydani stanoviska k projektu

&

Po kliknuti na tla¢itko ™ se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni stanoviska k projektu:

W Karta stanoviska k projektu I.él

Nazev stanoviska |stanovisko

Stanovisko | [T |

Popis -

n

Polozka Stanovisko: Ano — kladné stanovisko
Ne — zaporné stanovisko

. - vydani stanoviska k projektu
Zpét . 1 zeni z3
. - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.2.1.5.1.8.4 Export dat do XLS

. , vt e " - .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ1

| Operace se souborem

Oteviit H Ulozit ” Zpit ]

Oteviit |

- otevreni dokumentu ve formatu XLS

Lllodit

° - uloZeni souboru

- navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.9 Usneseni k projektu

3

Je-li nadefinovdno spravcem systému funkcni misto v eSpisu, volba J nacte seznam
usneseni ze spisové sluzby eSpis.
Jednotlivé dokumenty je mozZno zadat rucné.

Po kliknuti na tla¢itko @ se zobrazi nasledujici tabulka:
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[l Detail projektu | [l Identificitory | [l Projektovy tym | [l Monitorovadiindikatory | | j] Usneseni

D& @ & 9
v Cislo usneseni <> Datum usneseni Rozhodnul Usneseni  Stav projektu  Zalozl Zalozenodne  Zméni Zménéno dne

| | S| S | | S | S|

4.2.1.5.1.9.1 Pfridani nového usneseni

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi nasledujici formular pro pfidani nového usneseni:

[ Karta usneseni u
Cislo usneseni 1345
Datum usneseni LR/ &l

Rozhodujici orgén | Rada mésta E
Rozhodnuti | Schvaleno E|

Obsah =

|1‘ [ 1l C
[ o Ulogit H X zoet ]

° - zalozeni usneseni
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.1.5.1.9.2 Editace usneseni

Po kliknuti na tlaéitko = se zobrazi nasledujici formuldr pro editaci usneseni:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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— R——— ™y
) Karta usneseni M

Cislo usneseni 1345

Datum usnesen | LG 15

Rozhodujic organ | Rada mésta

FE]

Rozhodnuti | Schvéleno
Obsah

I ]

m

|4| m G

[ o Uloit ” X et ]

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.1.5.1.9.3 Smazani usneseni

Po kliknuti na tlac¢itko = se zobrazi ndsledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ1

i- SMazani usneseni

Me , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.9.4 Export dat do XLS

. , N . - ,
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

===

Operace se souborem

Otevit || Uost || zpat |

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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&
- otevreni dokumentu ve formatu XLS

Ulogit v e
° - uloZeni souboru

o 2t |_navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.9.5 Export dat ze SSL

3 . ,
Po kliknuti na tlacitko e se nacte seznam usneseni ze SSL.

4.2.1.5.1.10 Harmonogram projektu

Harmonogram je automaticky vygenerovan pfi zaloZeni projektu/verze. Harmonogram
urcuje jednotlivé milniky projektu, na zakladé kterych se provadi jednotlivé akce a jsou
zasilany notifikace. Harmonogram projektu je exportovan do systému Microsoft Project

Server.

Po kliknuti na tlaéitko & se zobrazi nasledujici tabulka:

. Harmonogram | E Zdroje | E MS Project |

= R & 5
Zatatek projektu |02.04.2012 2:00:00 Zatatek piipravy projektu i N _Prl]mem Jmena -Podﬂ |:
Konec projektu | 27,04.2012 9:00:00 Konec pipravy projekiu |i| 0
Vyuctovani projekiu &
4| 1 | r
Pof.E. MNazev Zatatek
1 2204201290
Y Ukal
) I

e Zalozka Harmonogram:

4.2.1.5.1.10.1 Zakladni terminy projektu

Nejdfiv se musi urcit termin pro zacatek realizace, konec realizace, pfipadné zacatek
pfipravy. Podle toho, které datum se na zacatku vyplni, se nastavi zacatek projektu. Az poté
se mohou davat ukoly a podukoly.

Po kliknuti na tlacitko i se zobrazi nasledujici dialogové okno pro vyplnéni termin(

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032

-39-



T ” OPERACNI PROGRAM
ewropsi; [N ﬁ LIDSKE ZDROJE
™ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST

PODPORUJEME

VASI BUDOUCNOST

www.esfcr.cz

projektu:

-
&5 Zakladni terminy projekiu

Zacatek pfipravy projektu  04/18/2012
Zacatek realizace projektu  04/30/2012
Konec realizace projektu  05/31/2012

VyGétovani projektu | IEETEEE

X zit

[ o Ulodit ] ’

° - uloZeni termind projektu
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.10.2 Vytvoreni nového ukolu

Po kliknuti na tlagitko — se zobrazi nasledujici formular pro vytvoreni nového ukolu:

-
= Poloika harmonogramu

=)

MNazev dkolu kgl 2
Zadatek 04/12/2012
Motifikace
[7] zaslat notifikaci

=

Datum zaslani

Konec | EVFENENEE]

=

[ o Uloiit ][

X wit |

° - vytvoreni ukolu
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.10.3 Vytvoreni podukolu tkolu

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi ndsledujici formuldF pro vytvoreni podukolu:

-
& Karta podikolu harmenagramu

Nazev podikolu |podiikel 1
Zatatek 05/31/2012 5| LG 07/20 12] = |
Motifikace
[ zaslat notifikad Datum zaslani @
[ o Uloit H X zoét I

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° - vytvoreni podukolu
. - navrat na hlavni stranu bez uloZeni

4.2.1.5.1.10.4 Editovani vybraného ukolu/podukolu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci udaja ukolu/podukolu:

& Polozka harmonogramu Iﬁ

Mazev dkolu || Jkal 2
Zaddtek p4/12/2012 | Konec | EVRENFIRE] |
Motifikace
[7] Zaslat notifikaci Datum zaslani | [/ @
[ " Ulodit ][ X it ]

° - uloZzeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.1.5.1.10.5 Smazani vybraného ukolu/podukolu

A y .
Po kliknuti na tlac¢itko =" se smaze vybrany ukol.

4.2.1.5.1.10.6 Odebrani realizacniho zdroje z ukolu

Po kliknuti na tlacitko & se odebere realiza¢ni zdroj z ukolu.

4.2.1.5.1.10.7 Zména podilu na ukolu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovaného podilu

na ukolu:
% Podil zdroje (v %) (S

Podil g1 =

-

| Uit |[ X et ]

° - ulozeni podilu
Zpet , , v ’ s
) - navrat na hlavni stranu bez uloZeni zaznamu

4.2.1.5.1.10.8 UloZeni provedenych zmén

Po kliknuti na tlacitko & se uloZi provedené zmény v harmonogramu.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.10.9 Aktualizace harmonogramu z MS Project Serveru

. , v iz ;. I P Y. .
Po kliknuti na tlaéitko “* se zobrazi nasledujici okno pro vybér data zac¢atku projektu:

& Datum zacatku projektu Iﬁ

Vyberte datum zadatku projektu
@ Zatatek realizace projektu

(") Zatatek pfipravy projekiu

| Uit |[ X it l

b

° - aktualizace harmonogramu
Zpet . , .
. - ndvrat na hlavni stranu bez aktualizace

4.2.1.5.1.10.10 Aktualizace harmonogramu na MS Project Serveru

Po kliknuti na tlaéitko “* se aktualizuje harmonogram na MS Project Serveru.

4.2.1.5.1.10.11 Odstranéni vazby na harmonogram v MS Project Serveru

N
Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz &r

- odstranéni vazby na MS Project

° - ndvrat na hlavni stranu bez odstranéni vazby

e Zalozka Zdroje:

4.2.1.5.1.10.12 Export dat do XLS

. , v " o .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Daotaz ﬁ1

| Operace se souborem

Dteviit |[ Ulosit H 7pét ]

5

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° | Qtevit | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

.
. - uloZeni souboru

Zpét 3 ,
° - navrat do hlavniho menu

Zalozka MS Project:

4.2.1.5.1.10.13 Nacteni seznamu projektt z MS Project Serveru

Po kliknuti na tlagitko “# se nacte seznam projektd z MS Project Serveru.

4.2.1.5.1.10.14 Ptipojeni vybraného harmonogramu s projektem v MS Project Serveru

Po kliknuti na tlagitko™ se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz &Jj

i - propojeni harmonogramu s projektem

° - nadvrat na hlavni stranu bez propojeni

4.2.1.5.1.11 Rozpocet projektu

Verze projektu ma sviij rozpocet. Rozpocet je mozné verzovat. VZdy se pracuje s posledni
(aktudlni verzi). Predchozi verze nelze ménit.

Po kliknuti na tlacitko iﬂ se zobrazi nasledujici tabulka:
B verze ,EI PoloZky rozpoétu
A F B &

<> Rok planu Verze KR Navrh kapitalového rozpoétu  Rok navrhu Datum uzavieni LK ZP Naklady celkem Stav projektu ZaloZeno dne
&= _] 200 000,00 KE Projektovy 28mér 5.6.2013 12:31:15

'Dm rozpocet 2014 | 200 000,00 KE [Projektovy zamér

[

2 K 4 > M B stinke 12 1 Zéznamd 2

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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S5 fond v CR EVROPSKA UNIE

KR ... zahrnut do Kapitalového rozpoctu
LK ... zamknuty projekt
ZP ... zavérecna zprava o projektu

e Zalozka Verze:

4.2.1.5.1.11.1 Vytvoreni nové verze rozpoctu

Po kliknuti na tlagitko =!se zobrazi nasledujici dialogové okno pro vytvoreni nové verze

rozpoctu:
{1 Kopie rozpottu &J

Kopirovat polozky rozpoctu |
Kopirovat poloZky kryti rozpoctem

[ " Ulodit H X et l

° - vytvoreni nové verze projektu
Zpet . , ; 7 s
. - ndvrat na hlavni stranu bez kopirovani

4.2.1.5.1.11.2 Nastaveni parametrl rozpoctu

Po kliknuti na tlacitko Eﬁse zobrazi nasledujici karta rozpoctu pro nastaveni parametrd

rozpoctu:
48 Karta rozpoctu ﬁ

["] Zahrnout do navrhu kapitalového rozpoctu i
Navrh 3] Rok 20142

v

Verze 2

[ ] Zavéreéna zprava o projektu

L Lozt |[ Xzwe |

° - nastaveni parametrl rozpoctu
Zpét . ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.3 Uzamknuti rozpoctu pro zmény

=
Po kliknuti na tladitko ““ se rozpocet uzamkne pro zmény.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.11.4 Export dat do XLS

. . N " . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ-‘

| Operace se souborem

| Oteviit H Uloit ” Zpst ]

—

° | | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru
Zpét i ,
° - navrat do hlavnhiho menu

Otevfit

Zalozka Polozky rozpoctu:

4.2.1.5.1.11.5 Pridani finan¢niho zdroje do seznamu zdroju

Po kliknuti na tlaél'tko'f—;; se zobrazi nasledujici formular pro pfidani financniho zdroje do
seznamu zdroju:

i@ Finanéni zdroj

Sl Pripravaprojekty B3
Finanéni zdroj
Faze zajisténi zdroje E]

. - pfidani finan¢niho zdroje
° - ndvrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.6 Uprava parametrd zdroje

Po kliknuti na tlaéitko-ﬁ se zobrazi nasledujici formular pro editaci parametrd zdroje:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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N

i@ Financni zdroj ﬂ
Kategorie | priprava projektu

Finandni zdroj |Kapitalovy rozpocet QL’}.]

Féze zajSténi zdroje [NeEre Sy S~ |

L o vt ][ X it ]ﬂ

— —— — —— —— ——
- - - — o = -

° - uloZeni zmén
Zpét , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.7 Odebrani finanéniho zdroje z projektu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

i Dotaz ﬁw

: Smazat finandni zdroj a polozky ?

] e ]

4- smazani finan¢niho zdroje

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.8 Pridani roku financovani z finan¢niho zdroje

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro pfidani roku financovani:

o B
g Karta poloZky rozpotu pro rok ﬁ
Rok 201215
PoZadovano 0.00 Fievod 0.00
Schvaleno 0.00 Cerpéno 0.00

[ ' Uloiit H X zoit ]

° - pfidani roku financovani
Zpét 2 i
° - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.11.9 Odebrani roku financovani z financ¢niho zdroje

Po kliknuti na tlaéitko — se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

° - smazani polozky

e , ’
° — navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.11.10 Posun polozek o rok vpred
Po kliknuti na tlacitko =

se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ1

- posunuti rozpoctu o rok dopredu

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.11 Ptidani roku financovani

Touto volbou i pridate rok financovani projektu.

.
4 Karta polozky rozpoctu pro rok =5)

4.2.1.5.1.11.12 Odebrani roku financovani
Touto volbou ;‘ odeberete rok financovani projektu.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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evropsky A

I Dotaz M

Ano

4.2.1.5.1.11.13 Posun poloZek o rok vzad
Po kliknuti na tlagitko == se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ1

e
o 3

Posunout o rok ?
R -

[ Ao H Ne ]

J- posunuti rozpoctu o rok zpét

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.14 Nové kryti rozpoctu pro dany rok

Po kliknuti na tlaéitko - se zobrazi nasledujici formuldr pro pridani kryti pro dany rok:

{48 Karta kryti polozky rozpoétu g
ORJ Polozka Paragraf
Akce

Céstka Prevod

0,00
("] Zahrnout &astky do navrhu kapitalového rozpoctu

l 2 [ uost || Xze |

-
° G nacteni predchozich hodnot

. - pFidani kryti
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Zpét , P
° - navrat do hlavniho menu

Toto pole slouzi k vybéru akci z Ciselniku, ktery definujete pomoci ikony J umisténé
nahofe na konci nabidky ikon uUkonU k projektu. Vybér provadite, jestlize k projektu
definujete malé dil¢i projekty vychazejicich z jednoho rozpoctu.

Akce

2l 4

4.2.1.5.1.11.15 Editovani kryti rozpoctu pro dany rok

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci kryti roku z rozpoctu:

(lﬂ Karta kryti polozky rozpoétu &
ORJ PoloZka Paragraf
3 12 14
Akce
' Castka Prevod
120 000,00 0,00

(V] Zahrnout astky do ndvrhu kapitalového rozpoctu

i @ [ Suost || Xze | |

° - ulozeni zmén
, ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.11.16 Smazani kryti rozpoctu pro dany rok

Po kliknuti na tlacitko £ se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

smazani kryti

i ’ ’
° - navrat do hlavniho menu
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4.2.1.5.1.11.17 Export dat do XLS

. . N v o .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz Mj

| Operace se souborem

Oteviit |l Ulosit H Zpit ]

—

. Otevitt

- otevreni dokumentu ve formatu XLS

UloFit v ;
) - uloZeni souboru
Zpét / P
) - navrat do hlavniho menu

Otevfit

Po kliknuti na tlacitko se otevie souctovd tabulka ve formatu XLS. Tabulka
zobrazuje souhrnné ¢astky za jednotlivé roky financovani projektu.

4.2.1.5.1.12 Provozni naklady projektu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici tabulka:

7

., Karta projektu [0131/13-1] [l @] 2]
E e W R T 0% 2 @B %3 T ' 3 & <0 @R
ID projektu | 0131/13
Nazev projektu TS
Zalo#l Iveta Senova Datum a éas |20.5.2013 12:51:16

Bl Detail projektu | [l Rozpocet | | [l Provoani néklady

H N & & AEa &
? Typ zdroje Finanéni zdroj

b-___

[@ Finanéni zdroj [
Rok  Predpokladané naklady Finaninf zdroj ala| dne -
» I |

Celkem

Celkem provozni naklady 0,00 KE|

4.2.1.5.1.12.1 Pridat finan¢ni zdroj do seznamu zdrojd

Po kliknuti na tlaéitko'ﬂ' se zobrazi nasledujici formular pro pridani financnich zdroji do

seznamu zdroju (pres tlacitko 4 nebo Eﬁl, viz kapitola 4.4.1.1 Finan¢ni zdroje):

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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( %ﬂ Financni zdroj ‘ l ﬁw

Financni zdroj | Multiannual Indicative Programme (MIF) M

[  Uloit l| X it |

b

. - pfidani finan¢niho zdroje (externiho/interniho)
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.2 Odebrani finanéniho zdroje z projektu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ-‘

:I Smazat finanéni zdroj a polodky ?

. Ano H Ne ]

J- smazani financniho zdroje

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.3 Pridani roku provoznich naklada z financniho zdroje

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro pridani roku provoznich nakladu:

-
] Karta provoznich nakladii pro rlﬂ

Rok 20171

PoZadovano 0,00

[ o Ulogit ” X zpét ]

L -

° - pridani roku provoznich nakladu
Zpet ‘ {
. - ndvrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.4 Editovani roku provoznich ndkladt

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci roku provoznich nakladi:
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* % %
*
*
*

» *

(

=
£ Karta provoznich nakladd pro ru

Rok 20120

Pozadovano 0,00

& Ulogit H X zoit ]

—

° - uloZeni zmén
Zpét , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.5 Odebrani roku provoznich nakladt

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁj

Ano

° | |— smazani polozky

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.6 Export dat do XLS

. , vy I " . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ1

| Operace se souborem

Oteviit H Ulosit ” Zpét ]

—

Oteviit |

- otevreni dokumentu ve formatu XLS
LlloFit

° - uloZeni souboru

- navrat do hlavniho menu
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e Zalozka Stanoviska:

Tato zalozka slouZi pro opravnénou osobu odvétvového odboru, kterd na zdkladé oznameni
notifikacnim emailem se zadosti o vydani stanoviska vyda k pfislusnému rozpoctu projektu
stanovisko.

I verze | & Polosiy rozpottu || [ Stenovisia |

& v O &=
¥ X Nzev stanoviska Stanovisko dal Stanovisko Zalos Zalofeno dne 2Zméni Zménéna dne ‘
» Iveta Senovd INe  [ivetadenova 15.7.2013 15:25:59 Iveta Senova 15.7.2013 15:41:44

4.2.1.5.1.12.7 Vydani stanoviska

Pouzitim volby a"*Vydat stanovisko krozpoctu je je vytvoren zdznam stanoviska,
vyplnénim a ulozenim karty stanoviska odvétvového odboru.

- B
¥ Karta stanoviska odvétvového odboru ﬂ
Nazev stanoviska Stanovisko OSV
Stanovisko | Ano [+
Popis test [
< 1 »
[ v Lbiit{}_l | Xzet |

° - uloZeni zdznamu stanoviska
Zpét , r
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.12.8 Nepovoleni rozpoc¢tu do kapitalového rozpoctu

Volbou @ Nepovolit rozpocet do kapitalového rozpoctu zabranite odeslani rozpoctu do
kapitalového rozpoctu, potvrzenim hlasky volbou ANO.

[ Dotaz @‘

(0} Skutedné zakazat rozpocet do ndvrhu kapitalového rozpoctu ?

Lo [ e |
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4.2.1.5.1.12.9 Povoleni rozpoctu do kapitalového rozpoctu

\.".'
Volbou \, Povolit rozpocet do kapitalového rozpoctu uvolnite zakdzany rozpocet pro
odeslani navrhu do kapitalového rozpoctu.

[ Dotaz &‘

ujOjl Skatezn& povolit razpodet do névrhu kapitlového rozpoZtu ?

Ano Ne ]

4.2.1.5.1.12.10 Uzamknuti rozpoc¢tu pro zmény

il
Volbou “< Uzamknout rozpocet pro zmény je rozpocet projektu zahrnut do kapitalového
rozpoctu. Tuto volbu pouzijte, pokud je Vase stanovisko kladné anebo neni, ale pozadujete
zahrnout rozpocet projektu do kapitalového rozpoctu (protoze neni napf. ve vasi kompetenci
o zahrnuti rozpoctu do rozpoctu kapitdlového rozhodovat).

( Dotaz &

|:0:| Skuteéné uzamknout rozpocet (uzamceny rozpocet jiz nelze ménit)?

o JI_ % |

4.2.1.5.1.13 Dokumenty projektu

V ramci Zivotniho cyklu projektu jsou evidovany dokumenty v projektové knihovné projektu.
Jednotlivé dokumenty jsou ukladany do systému formou ptiloh s mozZnosti verzovani téchto
dokumentd.

Po kliknuti na tlaéitko = se zobrazi ndsledujici seznam dokumenta:

Bl Detsil projektu | [l Projektovy tym | Bl Rozpoet | [e| Harmenogram ||E| Dokumenty |
D& B = &

¥ <> Dokument Verze Typ Zalozil Datum a cas Zménil Datum a &z

I Y O N

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.13.1 VloZeni dokumentu k projektu
Po kliknuti na tlagitko - se zobrazi nasledujici karta pro vyplnéni pozadovanych udaja:

i Karta dokumentu i . l&]

Nazev dokumentu | dokument|

[ " Ulodit H X it l

L I
b -

Po kliknuti na tlaél'tko se zobrazi okno pro vyhledani dokumentu v pocitaci.

4.2.1.5.1.13.2 Vlozeni nové verze dokumentu

Po kliknuti na tlagitko “lse zobrazi okno pro vyhleddvani dokumentu v pocitaci.

4.2.1.5.1.13.3 Odstranéni dokumentu

q":l ’ Ve Y4 . 7 ’
Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

| Ano

° |— smazani dokumentu

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.13.4 Zobrazeni dokumentu

=L
Po kliknuti na tlaéitko “* se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Dataz [ér

| Operace se soubarem

| oOteviit |[ Ulogit ” Zpit l

Oitevfit v
° | |- otevieni obsahu dokumentu
- uloZeni zmén
Zpét 3 ,
) - navrat do hlavniho menu
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4.2.1.5.1.13.5 Zobrazeni revize dokumentu

=
Po kliknuti na tladitko “ se zobrazi revize dokumentu ve spodni ¢asti tabulky.

4.2.1.5.1.13.6 Natteni/zobrazeni dokumentu projektu

= |
Po kliknuti na tlagitko ~*se zobrazi nasledujici dialogové okno pro operaci se souborem:

[ Dotaz ﬁ-‘

|| Operace se souborem

Oteviit | [ Ulogit

I |

Oteviit

- otevreni obsahu dokumentu

° - uloZzeni zmeén
Zpét i ,
° - navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.14 Seznam incidentii projektu

v
Po kliknuti na tlacitko * se zobrazi nasledujici tabulka:

Bl Detail projektu | [l Projektovy tim | Bl Rozpocet | ki Harmonooram | el Dokumenty | [ k] Incdenty

o B B i~

¥ <> Nazev Zadal Datum vzniku Datum wyfedeni  ZavaZnost Zalozil Datum a éas Zménil
Q8 [ircicent ________________ling_JanNovak ________]20.04.20129:00:00]23.04.20129:00:00[Nizké ________Jing. JanNovak ________|20.04.201211:22:44 | |
<= r
Obsah

< 1 J »

= K 4 1 4 M [# stanks 12z 1/ z&znami 1

4.2.1.5.1.14.1 Pfidani nového incidentu
Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi nasledujici formular pro pfidani nového incidentu:
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¥ Karta incidentu f——
Nazev |Incident
Datum vandas  0-4/26/2012 = Datum vyfeieni  IEHFIEE 3|
Zévainost | mizkd [=]
Popis P
L "
- m b i
Reerd —
4 [ 2
r [ wrues [ Xzom

° - zalozeni incidentu
Zpét / P
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.14.2 Editovani incidentu projektu

Po kliknuti na tlaéitko@’se zobrazi nasledujici formular pro editaci incidentu projektu:

¥ Karta incidentu [—
Nazev |Incident
Datum vandy  04/26/2012 =l Datum vyfedeni TEIEOETE 3|
Zévalnost | Migké [+]
Popis -
L |
4 n B i
Rederi [
4 In L
r [ uot || X zon

° - uloZzeni zmén
, ,
) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.14.3 Odebrani incidentu projektu

Po kliknuti na tlac¢itko == se objevi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
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[ Dotaz ﬁw

.i- smazani incidentu

) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.14.4 Obnoveni incidentu z archivu

Po kliknuti na tlagitko @ se zobrazi nasledujici dialog:

[ Dotaz ﬁ1

obnoveni incidentu

e , ,
) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.14.5 Export dat do XLS

. . N v - .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz Mj

| Operace se souborem

Oteviit H Ulosit ” Zpit ]

—

. Otevit | . ,
o h..onll..d- otevieni dokumentu ve formatu XLS
Zit v ,
) - uloZeni souboru
Ipét , ,
) Pe - navrat do hlavniho menu
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4.2.1.5.1.15 Ukoly projektu

V ramci Zivotniho cyklu projektu jsou ukladany a evidovany ukoly. Kazdy ukol je pfirazen
néjakému kontaktu, ktery se podili na projektu. U ukolu se sleduje termin splnéni. Systém
generuje notifikace.

=5
Po kliknuti na tlacitko e se zobrazi nasledujici seznam ukolu:

Bl petai projektu | & Harmonogram | B Provozni naklady = Ukoly

B & A i=
¥ <> Nazev ukolu Stav ukolu Feesitel Datum feseni Datum zadani Zalc
» EIEE |zadano ing. Jan Novalk |5/2/2012 9:00:00 A
1 [ 3
Obsah
1 n T v
KM 4 P M 2 stanka 1]z 1 Z&znama 1

4.2.1.5.1.15.1 Pfidani nového ukolu

=y
Po kliknuti na tlagitko % se zobrazi nasledujici formular pro pfidani nového ukolu:

o Y
3] Karta Gkolu —c—
- - — —
Mazev |kl
Datum zadéni 04/26/2012 = | Datum spinéni | SETEET R =
Resitel ing, Jifi Kodka Y]
Stav | Zadéno
Popis -
4 Il | »
Motifikace
Zaslat notifikad i b |
[ o Uloit ] [ X et l

° — zalozeni ukolu
, ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.15.2 Editovani ukolu projektu

=
Po kliknuti na tlagitko *4 se zobrazi nasledujici formular pro editaci ukoll projektu:
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r B
2] Karta dkolu e |
- e _— -
MNazev |(ikal
Datum zadani 04/26/2012 b | Datum splnéni 1_3"
Resitel [ing, Jifi Kodka 2
Stav | Zadano
Papis |
|¢ [ n | ¥
Notifikace
Zaslat notifikad i = |
[ " Ulodit ] l X et l

° - uloZeni zmén
Zpét e ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.15.3 Smazani ukolu projektu

[=
Po kliknuti na tlacitko iise zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

° | e |— smazani ukolu

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.15.4 Export dat do XLS

. , vt e " P .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:
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[ Dotaz ﬁw

.
[9] Operace se souborem
L ¥ 4

| otevit || uost || &t |

Otevfit

° | | - otevieni dokumentu ve formatu XLS

LlloFit v
° - uloZeni souboru
Zpét 3 ,
° — navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.16 Ekonomické doklady

VIS jsou evidovany doklady, nebo jsou naditany z externiho ekonomického systému, ve
vazbé na ORG projektu za ucelem sledovani cash-flow projektu a porovnani s finan¢nim
pldnem pomodci IS.

Ma-li osoba nastaveno pravo pro zobrazovani a editaci ekonomickych dokladd projektu, ma
aktivni ikonu Ekonomické doklady a dle nastaveného prdva ma mozZnost nahledu na
dokumenty nebo moznost importu dokladd.

Podminkou importu je nadefinovani vazby, kterd se provadi v karté organizace (Ciselnik
organizaci), kde je soucasné nadefinovano filtrovani pro konkrétni stanovené ucetni
stfedisko. Je-li u pfislusné organizace zapnutd vazba na ekonomicky systém a zaflirtovano
pro Ucetni stfedisko a tato organizace je v karté projektu vybrana jako Investor projektu,
nastavena vazba pro organizaci je automaticky pfetazend k projektu, Tuto vazbu je mozno
vypnout ze dvou mist. Na urovni karty projektu (editaci karty) anebo na urovni Ciselniku
organizaci (editaci prislusné organizace).

Ekonom. systém | SMO

Dalsi podminkou je nadefinovani ORG doklad(l pfipfazenych pro projekt, které zadate pres

ikonu J Identifikatory projektu.

Po kliknuti na tIaEEitkoﬁ‘g'1 se zobrazi nasledujici tabulka:
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1§ BePlan - IS pro podporu fizeni projektds (1 o EXT - [ESaog™
%, Spojeni Projekty/Plany Kapitalovy rozpocet a béiné vydaje Ciselniky Sprava Okno Népovéda - [ &%
B EHEA T O% 2 ERRIC! IHD X

ID projektu | 0331/13
N&zev projektu |test Stanoviska
Zalo [veta Senova Datum a &as 15,7.2013 14:58:17

Il Detai projekt | | [l Ekonomické doklady
'.mylﬂobx&ﬁmlimmlﬂwmmﬁwv s Prevodni poukaz vidajovy | k| Pramovy poukaz | [ll Vidajovy poukaz | [l Preictovad dokiad .Rombyﬁmml.m)etd([.\)&uidui
S FEE D DO K

Tabulka obsahuje zalozky Smlouvy, Objednavky, Faktury, Pfevodni poukaz pFijmovy,
Pfevodni poukaz vydajovy, Pfijmovy poukaz, Vydajovy poukaz, Preuctovaci doklad, Rozbor
kryti rozpoctu, Majetek, Uéetni denik, tedy zalozky ekonomickych doklad(, které Ize zakladat
ru¢né anebo pomoci importu z ekonomického systému je nadist pro jednotlivé dokumenty
zvlast, provést lze i hromadny import pro vsechny typy doklad(. K tomuto importu slouZi

52 333
volby ;)l Nacist polozky z ekonomického systému pro tento typ dokladu a —_* 1 Nadist

polozky z ekonomického systému pro vsechny typy doklad(.

Jednotlivé dokumenty Ize zaloZit i ru¢né volbou ;‘ Nova polozka.
4.2.1.5.1.16.1 ZaloZzka Smlouvy

obsahuje sloupce seznamu:

I smiowy | i Objecnaviy | Il Fakury | i) Prevodni poukaz prmovy | ] Prevocipouikaz viajowy. | I Promovy pouikaz | 1B Vidsiov poukes | Il Predctovci dokad | [l Rosbor laysirozpoctu | I Masetek | Il Ui enk
R EFEE DD e K
¥ <> Popis ORG Agendové &slo Organizadni jednotia Datum uzavieni 1€ smiuvni strany Nazev smiuvni strany -

4.2.1.5.1.16.1.1 Nova poloZka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni poZzadovanych udaju:

ffi1 Karta polozky smiouvy g

ORG || Cislo smlouvy
Organizaéni jednotka

Popis

al

Datum uzavieni
IC smiuvni strany
Nazev smiuvni strany l
Rok =

Paragraf

PoloZka

uz

ORJ
DilGi Eastka kryti 0,00
Celkové Eastka dokladu 0,00
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. - zalozeni
) - navrat na hlavni stranu bez ulozeni
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4.2.1.5.1.16.1.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZadovanych udaj:

4.2.1.5.1.16.1.3 Smazani polozky
Po kliknuti na tlatitko 2 se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬂw

- smazani polozky

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.1.4 Export dat do XLS
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

==

| Operace se souborem

Oteviit |[ Uloit H Zpit ]

- otevieni dokumentu ve formatu XLS

Ulogit v ,
° - ulozeni souboru

Zpet , ’
e - navrat do hlavniho menu

. Oteviit

4.2.1.5.1.16.2 ZaloZzka Objednavky

obsahuje sloupce seznamu:

[ I smouvy |G Obecnsviy || Bl Faktury [ & Prevodn poukaz pigmovy. | ] Prevodni poukaz vidajovy | (] Primovy poukaz | Bl vidajovy poukaz | Il Preitovacidokid | [l Rozbor krytirozpoctu [ I Mapetek | Il et denk

R AEAEA DD R
v <>O0RG Cislo objednévky  Organizaéni jednotka  Popis Datum vystaveni  Termin pinéni 1€ smiuvnistrany  Nazev smiuvni strany Rok  Paragraf Polozka

I3 |
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4.2.1.5.1.16.2.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni poZzadovanych udaju:

r
i1 Karta polozky objednavky ﬂ

ORG Cislo objednévky
Organizaéni jednotka
Popis
Datum vystaveni . . 15
Termin pinéni . . 15

I€ smiuvni strany

I N&zev smiuvni strany L
Rok i==

Paragraf f

Polozka L

uz

ORJ

Dil& Eastka kryti 0,00 X

Celkova Eastka dokumentu 0,00 f

° - zalozeni
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.2.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlaél’tkoj se zobrazi formular pro editaci poZzadovanych udaja:

4.2.1.5.1.16.2.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlacitko '—:lse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁj

- smazani polozky

° — navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.16.2.4 Export dat do XLS

. . N v o .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

' Y
Dotaz u
Operace se souborem
- >
| otevit || uom || et |
b 4

it .1 - otevFeni dokumentu ve forméatu XLS

UloZit v ,
° — ulozeni souboru

Zpet , s
) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.3 Zalozka Faktury:

obsahuje sloupce seznamu:

| B smiouvy | 0 Objedniviy |l Faktry || & revodin poukaz pimovy | (] Prevodipoukaz vidayovy | i Pimari poukaz | Il videpovy poukaz | [ll ieiétovacidodad | [l Rosbor b

| B eete | I Gcetri deni |

D AT DD K

¥ <>ORG Cislo faktury  Typ dokladu Datum doruéeni Datum spiatnost 1€ smiuvni strany  Nézev smiuvni strany

I» I____

4.2.1.5.1.16.3.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaju:

fi61 Karta polozky faktury

(e

ORG || Cislo faktury
Typ dokladu
Popis
Datum dorudeni . - =
Datum splatnosti . . G|
1€ smiuvni strany
Nézev smiuvni strany

Rok ok2

Paragraf

PoloZka

vz

ORJ
Dil& &astka kryti 0,00
Celkové &astka dokladu 0,00

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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. - zalozeni
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.3.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.3.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlatitko —2 se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

- smazani polozky

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.3.4 Export dat do XLS

. , wor " . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz @1

| Operace se souborem

Otevit | ubat || &t |

e o ,
mnd - Otevieni dokumentu ve formatu XLS

UloZit v ,
° - ulozeni souboru

Zpet , ’
° e - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032

-66 -



R PMe OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
evropsiy [ ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

1~ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

4.2.1.5.1.16.4 Zalozka Prevodni poukaz prijmovy

obsahuje sloupce seznamu:

aaaa »d &
¥ <>0RG Cislo poukazu Typ dokladu Popis. Datum vystaveni  Datum splatnosti  Cislo G¢tu vydajo... Kodba... Cislo Gétu pijmov... Kéd ba... Rok  Paragraf Poloka

4 ! [ | ! ! [ | [ [ | |

4.2.1.5.1.16.4.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaj:

TRR. Karta polotly prevadoie Ptk pletrrtie] e
ORG || Cislo poukazu
Typ dokladu
Popis
Datum vystaveni . . 15
Datum splatnost . . ic|
Cislo GEtu vydajového Kéd banky I
Cislo GEtu pFjmového Kéd banky
Rok L=
Paragraf
PoloZka
uz
OR3J
Dil& &astka kryti 0,00
Celkova castka dokladu 0,00

. - zaloZeni smlouvy
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.4.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlaél'tkoIE se zobrazi formular pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.4.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlacitko ':se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁw

a—
@ Smazat polozku ?
R -

. Ao | ’ Ne ]
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smazani polozky

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.4.4 Export dat do XLS

. . N v o .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ‘

—,

o 3
Operace se souborem
| Oteviit J[ Ulosit ” Zpit ]

Otewfit

- otevreni dokumentu ve formatu XLS

e
° - ulozeni souboru

Ipét ., /
° __ - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.5 Zalozka Prevodni poukaz vydajovy

obsahuje sloupce seznamu:

I smouvy | ] Objednévky | Il Fakury [ ] Prevodi poukaz pimovy (] Prevodpoukoz vidosovy | ] Pismavy poukaz | Il Vidajory poukaz | [l Predétoved dokid | Il Rosooryirazpocty | Il epetek | [l Utetniden |
I d@E@E DD K

v <>0RG Cislo poukazu Typ dokladu Datum vystaveni  Datum splatnosti  Cislo Gétu vydajo... Kod ba... Cislo GZtu pfijmov... Kéd ba... Rok  Paragraf Polozka

> l————__—-_--——

4.2.1.5.1.16.5.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaji:

fiid1 Karta polozky pfevodniho poukazu vydajového — - a
ORG || Agendové &slo
Typ dokladu
Popis
Datum vystaveni . . §G |
\ Datum splatnosti . . 5| i
i Cislo GEtu vydajového Kéd banky \
| Rok U= 0
" Paragraf "
! Polozka I
L L
i uz M
) ORJ [l
! D& Eastka kryti 0,00 f
| Cekova astia doidadu 0,00 |
' U
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° - zaloZeni smlouvy
Zpét / ; v P
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.5.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZzadovanych udaja:

4.2.1.5.1.16.5.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlatitko 2 se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁw

P
@ Smazat polozku ?
R -

[ Ano H Ne ]

smazani polozky

) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.5.4 Export dat do XLS

. . N v - .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

F B
Dotaz ﬁ
Operace se souborem
o <
| Otevit | ’ Uloit ] ’ Zpét ]
- o
° - otevreni dokumentu ve formatu XLS
o
° - uloZeni souboru
Zpet , ,
° Pe - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.6 Zalozka Pfijmovy poukaz

obsahuje sloupce seznamu:

'l smouvy [ I Obteansvky | I Fakuey [ I prevosnipoukez pimovy | ] Prevodnipoukaz vidajovy il Primovi poukez || Il videjouy pokaz | Il Preiétovaci ok | Il Rozbor krytirozpoctu | I Masetek | Il Geetn denk |
2 aE@E DD R
¥ <>ORG Cislo poukazu Typ dokladu Datum vystaveni  Datum splatnosti  IC smiuvni strany  Nazev smhuvni strany Cislo GEtu Kéd... Rok  Paragra

Popis
| Y ) N O O R
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4.2.1.5.1.16.6.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni poZzadovanych udaju:

(ﬁh Karta polozky prevodniho poukazu vydajového @‘
ORG || Cislo poukazu
Typ dokladu
Popis
Datum vystaveni . . 15)
Datum splatnosti . . 15
. Cislo G¢tu vydajového Kéd banky "
Jl  Ciso Gétu prijmového Kéd banky
Rok 0%
Paragraf
PoloZka
uz
ORJ
Di& Eastka kryti 0,00
Celkova Castka dokladu 0,00

° - zaloZeni smlouvy
Zpet , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.6.2 Editovani polozky

Po kliknuti na tlaéitkoj se zobrazi formular pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.6.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlacitko '—:lse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁﬂl

4- smazani polozky

° — navrat do hlavnhiho menu
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4.2.1.5.1.16.6.4 Export dat do XLS

. . wor v . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

e

Operace se souborem

- -

| Oteviit “ Uloit ” Zpét ]

Otewvfit

- otevreni dokumentu ve formatu XLS

sen
° - uloZeni souboru
&t ., /
° — navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.16.7 Zalozka Vydajovy poukaz

obsahuje sloupce seznamu:

| Bl Smiouvy | |l Objednaviy | ime|;|pfmm'pum|iww ‘ ﬂwmvw|gﬁmm || vicasovi poukez | Il Preattovacidokiad | .muwm@m|.mu|.mwmi
Ed A 3E B P K
¥ <>0RG Cislo poukazu Typ dokdadu Popis Datum vystaveni  Datum splatnosti  IC smiuvnistrany  Nézev smiuvni strany Cislo 0ty Kod ba... Rok Par.

d ' ' ! ! | | | _|]

4.2.1.5.1.16.7.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaj:

" Karta polozky pfijmového poukazu ]

ORG Cislo poukazu
Typ dokladu
Popis
Datum vystaveni . . _El
Datum splatnosti . . =
IC smiuvni strany
I Nazev smluvni strany '
Cislo G&tu Kéd banky
Rok ol=s
Paragraf
PoloZka
uz
ORJ
Dil& astka kryti 0,00
Celkova &astka dokladu 0,00
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° - zaloZeni smlouvy
Zpét / ; v P
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.7.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.7.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlatitko — se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz @1

I- smazani polozky

° - navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.16.7.4 Export dat do XLS

. , vy I " . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit H Uloit ” Zpit ]

i - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru
Ipét ., ”
° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.8 Zalozka Preuctovaci doklad

obsahuje sloupce seznamu:
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| Il smiouvy | &l bjedndvky | I Faktury | ] Prevodi poukaz pimovs | ] Prevodnipoukaz vicajovy | ] Pismov poukaz | I videjovypoukaz || Bl edétova dokad || Bl Rozbor krytirozpot | Il Majetek | I Ucetni densk |
@2 aa@ P &
¥ <>ORG Cislo dokladu Cislo éetniho dokladu Typ dokladu Den Stav doklady Paragraf Polofka

Popis Rok  Mésic OF
1 N (N (N (U N

4.2.1.5.1.16.8.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaju:

fid1 Karta polozky preGétovaciho dokladu - (eS|
P T R

ORG Cislo dokladu
Cislo Géetniho dokladu
Typ dokladu
Stav dokladu

Popis

Rok oL=2 Mésic ok= Den =
Paragraf
Polozka
uz

OR]
M3 dati 0,00
Dal 0,00
Dal

0,00

° - zalozeni smlouvy
Zpet / , v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.8.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.8.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlacitko Ij-se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz gw

P
@ Smazat polozku ?
R -

e

|- smazani polozky

) - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.16.8.4 Export dat do XLS

. , wor v . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ‘

| Operace se souborem

| Oteviit H Ulosit ” 7pEt ]

—

o 4 - otevieni dokumentu ve formatu XLS
e
- ulozeni souboru
Ipét , /
° __ - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.9 Zalozka Rozbor kryti rozpoctu

obsahuje sloupce seznamu:

.MlﬂwmlnmelﬂPiewdimmﬁ,my']le?evocﬁpuhzvNapvy’ ] Primovy poukaz | [ll vydajovy poukaz -waxmadw"!nmoibymgém'-mu Il Uéetni denk
=2 EEAE P R

¥ <>0RG Popis Rok  Paragraf Polozka ORJ uz Upraveny rozpodet Rezervovand istka Cerpans Zasta

4.2.1.5.1.16.9.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaju:

— - — -_— -~ —
fib1 Karta polozky rozboru kryti rozpoctu ﬂ

ORG ||

Popis
Rok 0

>

Paragraf
Polozka
uz
ORJ
Upraveny rozpocet 0,00
Rezervovana castka 0,00
Cerpana castka 0,00
Z0statek (rozpolet - rezervace) 0,00

. - zaloZeni smlouvy
Zpét / ; v ,
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.16.9.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZzadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.9.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlatitko 2 se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁw

J- smazani polozky

° - navrat do hlavnhiho menu

4.2.1.5.1.16.9.4 Export dat do XLS

. . worr v . .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz @1

| Operace se souborem

| Oteviit H Ulosit ” Zpét ]

o L 3 - otevieni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru
Zpet , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.10 Zalozka Majetek

obsahuje sloupce seznamu:

B Smouvy ] i Objednévky ] Il Foktury | ] Prevodni poukaz prigmovy I ] Prevodni poukaz vidajovy | k] Primovy poukaz [ Bl vidajovy poukaz | Il Preiétovac dokdad I B Rozbor krytirozpoétu | [l Mesetek | [l Ueetni denic
S HFEEAEA DD KR

||¥ <>0RG Inventimi &slo Druh Nézev majetia Technicky ndzev Vyrobni &slo Datum zafazeni Uetnicena Pofizovacicena  OR) Budova Cislo dokladu Cena zafazeni/zhodnoceni Datum nabyti P

4.2.1.5.1.16.10.1 Nova polozka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formulaf pro vyplnéni poZzadovanych udaju:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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rﬁ§| Karta polozky majetku ﬂ
ORG Inventarni Gslo
Druh Vyrobni dislo
Nézev majetku
Technicky ndzev
Datumnabyti . . 15
| Datum zafazeni 15 ||
Ucetni cena 0,00 Pofizovadi cena 0,00
Kéd pohybu
Kéd pohybu
ORJ
Budova
Cislo dokladu
Popis
Celkova cena poloZky 0,00
ProGctovano
Datum evidence 5|
Datum pohybu fo|
Trida majetku
UloZ X zpét

° - zalozeni smlouvy
Zpét / , v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.10.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlaél’tkoj se zobrazi formuldr pro editaci poZadovanych udaju:

4.2.1.5.1.16.10.3 Smazani polozky

Po kliknuti na tlacitko I—=lse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

smazani polozky

° - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.10.4 Export dat do XLS

. , vt e " o .
Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasledujici dialogové okno:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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[ Dotaz ﬁw

Operace se souborem

Oteviit H Ulosit ” Zpit ]

\, o
. Otevitt | o .
o %] - otevieni dokumentu ve formatu XLS
e
) - uloZeni souboru
Ipét ., /
° Pe - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.11 Zalozka Uetni denik

obsahuje sloupce seznamu:

R EFO0@ 2P R

||¥ <>0RG Popis. Cislo dokladu Cislo G&tu Kéd ... Datum splatnosti Paragraf Polofka ORJ uz

4.2.1.5.1.16.11.1 Nova poloZka

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaj:

-
i Karta polozky dcentiho deniku . e M e
ORG || Cislo dokladu

Popis
Cislo GEtu Kéd banky
Datum splatnosti . . fS |

Rok oks

Paragraf

Polozka

uz

ORJ

Dal 0,00

]

|}

| |

| ]

| |

i M3 dat 0,00
|}

1)

|| Celkova Eastka dokladu 0,00
| }

| }

|}

| S—— = = =

° - zaloZeni smlouvy
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.2.1.5.1.16.11.2 Editovani polozky
Po kliknuti na tlagitko 4 se zobrazi formulaf pro editaci poZadovanych udaja:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.1.5.1.16.11.3 Smazéani polozky

Po kliknuti na tlatitko —2 se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

J- smazéni polozky

° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.16.11.4 Export dat do XLS

Po kliknuti na tlagitko '™ se otevie nasleduijici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit H Uloit ” Zpit ]

© Otevit | v .
o %] - otevieni dokumentu ve formatu XLS
Ulogit v ,
° - ulozeni souboru
Ipét ., p
° __ - navrat do hlavniho menu

4.2.1.5.1.17 Chronologicky pfehled ekonomickych dokladii

Po kliknuti na tlacitko "'—'lse zobrazi prehled dokladd ekonomiky projektu.

4.2.1.5.1.18 Akce projektu

4.2.1.5.1.18.1 Pridani nové akce

J-
Po kliknuti na tlacitko g se zobrazi nasledujici karta akce:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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evropsky A

=
<] Karta akce

Nézev akce
Investor (org.) 2‘}]
Misto realizace B
Zalatek akce | . b5 | Konec akce pE|

&

4.2.1.5.1.18.2 Editace akce

=
Po kliknuti na tlacitko d se zobrazi nasledujici karta akce, ve které provedete opravu
udaju:

<] Karta akce

Nazev akce Rekonstrukce nastupisté Diny DP
Investor (org.) Dopravni podnik Ostrava, a.s.
Misto realizace | Poruba
Zactek akce 01.08.2014 | Konec akce  31.08.2014

Jukel

 Ulozit [ X zoét |:

4.2.1.5.1.18.3 Odebrani akce

=
Po kliknuti na tlacitko J se zobrazi nasledujici dialogové okno, pro potvrzeni operace:

| Dotaz Mw

P

Odebrat akci  ?

~ -

e

b

Ano .
) - smazani akce

° - navrat do hlavniho menu bez smazani

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.1.5.1.18.4 Export dat do XLS

. . wor v . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit H Uloit ” Zpiét ]

—

Oitevfit . ,
° | | - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
° - uloZeni souboru

Zpét , ,
) - navrat do hlavniho menu

4.2.1.6 Export do XLS

. , vy I " o .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁ-‘

| Operace se souborem

| Oteviit H Uloit ” Zpst ]

—
° - otevreni dokumentu ve formatu XLS

o
° - ulozeni souboru
Ipét ., ”,
° — navrat do hlavniho menu

4.2.1.7 Prehled De Minimis

Po kliknuti na tlagitko = se otevie nasledujici dialogové okno:

| Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit ” Ulosit ” Zpiét ]

—

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° - pfehled De Minimis k vybranym projektdm ve formatu XLS

sen
) - uloZeni souboru
Zpet , ,
° - navrat do hlavniho menu

4.2.2 Zalozka Financovani

4.2.2.1 Zobrazeni seznamu projektd s financovdnim

Po kliknuti na tlagitko ¥ se zobrazi nasledujici seznam projektl s financovanim:

Bl Projekty | [ Financovani

v R
=] A | B c D E F G H 1 3 K L 1 n )
1
2
3 |[Projeke Wazev projektu Ext. fin. zdroj ‘Org. nositele ‘Odhad keyti Wakady do roku 2012 Waldady v
a fadovin [iskino_|[terpane hem  pxteni [oteni ke [
L s [oooniz [projest 2000.00]] 2000.00] 100000 z0000.00] 000 wovo0.00] o0 0.0 o.00]| o000 o
6 [Po02/12 |[Novy projekt [eeroj externt o000 oo o000 ssssoo] ssssoo  ooo]  o0o]  ooo]  ooo]  oog o
7 [oo03/12 [reektnavy ooo| oo ooo 30| o000 soo] oo oo ooo] 200 o
& [P0 |Projekrejpoveri ooo| oo ooo woo| o000 ooo oo oo oo  oog o
s
.

4.2.2.2 Filtry

e Filtr parametra = definice roku rozpoctu

Rok rozpoctu
2013

e Filtr vyhledavani = vybér vyhledavacich kritirii

ID projektu
Nazev projektu

Typ projektu
vie
Stav projektu

vie

=]

Vefejna podpora
vie

=]

UdrZitelnost
vie

Podil

vie

IPR

vie

Zacatek projektu - OD

Bl B [E]

&

Zacatek projektu - DO

s

Konec projektu - OD

&

Konec projektu - DO

()

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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Filtr persondlni = vybér 1 nebo vice organizaci pro vyhledani zaznamu dle logiky Ve vSech
pozicich (A a souc¢asné B), Alesponi v jedné pozici (A nebo B).

: Personalni

Vztah Organizace k projektu

Magistrat mésta Ostravy 73
Organizacni slozka

[T]Manazer

("] Nositel

("] preddadatel
Vztah osoby organizace k projektu
v =

e Filtr Investor = vybér Investora projektu

Organizacni struktura
4 {5, Organizace
b {_) Obecné prospésné spolecnosti
b -{_J Obchodni spoleénosti
b -{_J Prispévkové organizace
b {3 Statutdrni mésto Ostrava

e Filtr Zdroj = vybér 1 nebo n zdrojid pomoci volby Pfidat (sekci) dle logiky Ve vSech
pozicich (A a soucasné B), Alespon v jedné pozici (A nebo B).

Stav zdroje
vie [z”

Zdroje
4 Externi zdroje
» | Regionaini rada regionu soudr|
> - Statutdrni mésto Ostrava
> Ministerstvo Skolstvi
» - Ministerstvo Zivotniho prostredi
>-EU
> - Statni fond Zivotniho prostfedi
Evropska unie
opZp
bR
> -Ostatni
» - Ministerstvo préce a socidlnich véd
> - Interni zdroje

| Pridat

<] T ] »
Vztah k sekai
(Ve viech sekaich -
Sekce
2Zdroj

Regionalni rada regionu soudrZnosti Moravskosl|

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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h'd .... aktivace vyhledavani dle zadanych kritérii filtru

N
y vymazani kritérii filtru (zruseni filtru)
ﬂ ... nacteni seznamu zdrojl projektu (jmenny vycet zdrojl v sestavé)

x export do xlIs

4.2.2.3 Export do XLS

. . N " - .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

| Dotaz ﬁw

.

i e
Operace se souborem
R -
| otevit || uost || &t |
. - otevieni seznamu projektd ve formatu XLS
e
- uloZeni souboru
Zpet / ,
. ** |- navrat do hlavniho menu

4.2.3 Provozni naklady

4.2.3.1 Zobrazeni seznamu projekti s provoznimi ndklady

Po kliknuti na tlagitko ¥ se zobrazi nasledujici seznam projektd s provoznimi naklady:

L] | < | o | EST [ RS0 (O P TP [ V(O T Y X Y P P [ . 200 P 7

Wazev projektu Bt fin. 2dro) Org./Utvar nositele

orojese T i [Odbor exoromeang rorvore
[restovad proke 2 [Odber exaremaem roroe.
Projxtove fzen [Odbor dopravy

2 Jorowkt & [Odbor ekaromaring rorvore

o ——

4.2.3.2 Filtry

e Filtr Sestavy provoznich naklada = definice roku rozpoctu

Zakladni rok sestavy

2013 VA

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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e Filtr Personalni

Vztah Organizace k projektu

' e .... aktivace vyhledavani dle zadanych kritérii filtru

\\
« vymazani kritérii filtru (zruseni filtru)

x export do xls

4.2.3.3 Export do XLS

Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz ﬁw

| Operace se souborem

Oteviit ” Ulosit ” Zpiét ]

o & - otevieni seznamu projektd ve formatu XLS
o
) - uloZeni souboru
Ipét P ”
° i - navrat do hlavniho menu

4.2.4 Strategicky plan

Zakladni dokument, specifikuje rozvoj SMO na urcité obdobi.
4.2.4.1 Pldn

4.2.4.1.1 ZaloZeni nového strategického pldnu

Po kliknuti na tlacitko n se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni nového strategického
planu:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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r@ Karta strategického planu Mﬂ
MNazew Plan 1
Obdobi od 2012 Obdobi do 2013
Popis
|f I 10 ] »
[ " Ulogit J l X et ]

° - zaloZeni planu
Zpét , , v , s
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.2.4.1.2 Editovdni strategického pldnu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci strategického planu:

i Y
&) Karta strategického planu M
Mazev Plan 1
Cbdobi od 2012 Obdobi do 2013
Popis

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.4.1.3 Smazdni/archivace strategického pldnu

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

smazani planu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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° - navrat do hlavniho menu

4.2.4.2 Oblast

4.2.4.2.1 ZaloZeni nové oblasti pldnu

Po kliknuti na tlacitko 4 se zobrazi nasledujici formular pro zaloZzeni nové oblasti planu:

r N
©) Karta oblasti strategického planu — ﬂ

MNazev Oblast 1

Popis | |

| »

m

1|

4| il | ¥

[ & Uloiit H X zo:t l

° - zaloZeni oblasti
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.4.2.2 Editace oblasti planu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci oblasti planu:

¢ 3
) Karta oblasti strategického planu — M

Mazev Cblast 1

Popis ||

| »

mn

4| n ] »

[ & Ulogit H X zet ]

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.2.4.2.3 Smazadni/archivace oblasti planu

Po kliknuti na tlacitko IE3‘*se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz @1

- smazani planu
° - navrat do hlavniho menu

4.2.4.2.4 Obnoveni oblasti planu z archivu

Po kliknuti na tlaél'tkolﬂse zobrazi dialogové okno pro potvrzeni operace:

i- obnoveni oblasti

° - navrat do hlavnhiho menu

4.2.4.3 Cil

4.2.4.3.1 ZaloZeni nového cile oblasti

Po kliknuti na tlacitko 4 se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni nového cile oblasti:

- 5
&) Karta cile strategického planu ﬁ
Mazew dl 1
Popis || -~
Il il ] ¢+
[ & Ulozit l [ X zrst ]
e

o - zalozeni cild
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.4.3.2 Editovadni cile oblasti

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formuldr pro editaci cile oblasti:

- ~
&) Karta cile strategického planu ﬁ
Nazey dl 1
Popis | s
1| ] | ¥
[ o Ulozit ] ’ X it I
e

° - uloZzeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.2.4.3.3 Smazani archivace cile oblasti

Po kliknuti na tlacitko B\se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Dotaz

d- smazani planu

° — navrat do hlavnhiho menu

4.2.4.3.4 Obnoveni cile z archivu

Po kliknuti na tlaéitkolgse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

obnoveni cile

° — navrat do hlavnhiho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.4.4 Opatreni

4.2.4.4.1 ZaloZeni nového opatreni cile

Po kliknuti na tlagitko - se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni nového opatfeni cile:

r B
@) Karta opatfeni strategického planu ﬂ

Nazev Opatfeni
Popis

»

]

| - e

. - zaloZeni opatreni
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.4.4.2 Editace opatreni

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci opatreni cile:

i ™Y
@) Karta opatfeni strategického planu ﬁ

Nazev Opatfeni
Popis

| »

m

:\—” ”' [ uea || xzjle: ]

° - uloZzeni zmén
Zpet , , v s
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.2.4.4.3 Smazani/archivace opatreni

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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d- smazani opatreni

° - navrat do hlavnhiho menu

4.2.4.4.4 Obnoveni opatreni cile z archivu

Po kliknuti na tlaél'tkolﬂse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

)

o L. - obnoveni opatreni

° — navrat do hlavniho menu

4.2.4.4.5 Vybér zaznamu

Po kliknuti na tlacitko ) je vybrano opatreni a pfifazeno k planu.

4.2.5 Integrovany plan rozvoje

4.2.5.1 Novy zdznam

Po kliknuti na tlacitko l—‘]se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni integrovaného planu
rozvoje:

' -
(@l Karta integrovaného planu rozvoje &J

Nazev |IpR |

[7] vijchozi hednota

[ o Ulosit H X gt ]

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.2.5.2 Editace zdznamu

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi nasledujici formuldr pro editaci integrovaného planu
rozvoje:

-

(@ Karta integrovaného planu rozvoje Iﬁ

Nazev |IPR |

[ wychoz hodnota

[ o Uloit ” X zoet ]

4.2.5.3 Smazdni zaznamu

. ’ v #-al ’ ’ s 7 . ’ ’
Po kliknuti na tlacitko=se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Dotaz ﬁw

-

i- smazani kontaktu

° - navrat do hlavniho menu

4.3 Funkce Kapitalovy rozpocet a bézné vydaje

Modul pro evidenci kapitdlovych rozpoctu a béznych vydajl. Pfi pfipravé rozpoctu se vytvari
navrh kapitalového rozpoctu. Navrh kapitdlového rozpoctu se pripravuje na 1 rok + vyhled na
3 roky. Zahrnuje predkladané a realizované investi¢ni projekty.

4.3.1 Navrhy kapitalového rozpoctu

, ., || Mavrhy kapitdlového rozpodtu ., .
Po kliknuti na radek = v R i se zobrazi nasledujici tabulka:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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= e e o
=] Nawrhy kapitalového rozpottu —
. MNavrhy ‘ E Projekty ‘

v ¥ D EOD @
N Datum zaslani Zalodil

¥ <> Nazev Rok Datum uzavieni
JE| | 2013|8/3/2012 3:00:00 A Jing. 3an Mavak

MN&vrh kapitilového rozpodtu

-

F4

=
=
o
2
=
&
EX

= K 4 F MW B sténka 12z 1 Zaznamb

4 ] »

(1]

e Zalozka Navrhy:

4.3.1.1 Nastaveni filtru
Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

< Wyhleddvani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

&
= | Hledany text
=

o

o

E.It1

w. | Rok

3.

2014

Po zaddani vyhledavacich parametru a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi navrhy
kapitalového rozpoctu podle zadanych kritérii.

4.3.1.2 Nastaveni filtru na ptivodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na pGvodni hodnoty a zobrazi se opét vSechny navrhy

kapitalového rozpoctu.

4.3.1.3 ZaloZeni nového ndvrhu kapitdlového rozpoctu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro zaloZzeni nového navrhu

kapitalového rozpoctu:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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i 2] Karta ndvrhu kapitalového rozpoétu &J-‘
Pro rok 2013 ==
Mazev |\Mawrh
Popis ~
4| (Il | r
Datum uzavieni TEIFEIEEE 15
Motifikace
Zaslat notifikad I s | [ " Ulozit l ’ XK zpet ]

° - zalozeni navrhu
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.3.1.4 Editace navrhu kapitdlového rozpoctu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci navrhu kapitdlového
rozpoctu:

i B
22| Karta ndvrhu kapitdlového rozpodtu &J

Pro rok 20132

Mazev |NEwrh

Popis -

4 LI} | *
Datum uzavieni TIFEIEREE] =

Motifikace
[F] Zaslat notifikac | / / = [ " Ulosit ] [ o zpat ]

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez uloZeni zaznamu

4.3.1.5 Smazani navrhu kapitdlového rozpoctu

Po kliknuti na tlaél'tko'—:lse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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i- smazani navrhu

° - navrat do hlavnhiho menu

4.3.1.6 Obnoveni ndvrhu kapitdlového rozpoctu

. . voor . . s . ,
Po kliknuti na tlacitko "= se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz Mw

i- obnoveni navrhu

° - navrat do hlavniho menu

e ZaloZka Projekty:
Seznam projekt( s definovanym rozpoctem pro dany navrh.

4.3.1.7 Nastaveni filtru
Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

< ¥ \yhleddvani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

2
= | Hedany text
=0

o

o

E-.

w. | Rok

=5

2013

Po zadani vyhledavacich parametru a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi projekty podle

zadanych kritérii.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.3.1.8 Nastaveni filtru na ptivodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na puvodni hodnoty a zobrazi se opét vSechny
projekty.

4.3.1.9 Uvolnéni financniho pldanu k upravé

Po kliknuti na tlagitko = se odemkne rozpocet projektu k Upravé editorem.

4.3.1.10 Vyjmuti finanéniho pldnu z ndvrhu

Po kliknuti na tlaéitkose zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁw

smazani financ¢niho planu

° - navrat do hlavniho menu

4.3.2 Navrhy kapitalového rozpoctu odvétvovych odbort

[&2)| Nayrhy kapitélového rozpoétu odvétvovych odbord

Po kliknuti na radek se zobrazi
nasledujici tabulka:
[ ] Névrhy kapitalového rozpoétu odvétvovych odborti - g
[l Navrhy || i Projekty
Vv ¥ R EHF A @
% | ¥ <> Nézev Rok  Datum uzavieni N Datum zasléni Zalozl Datum a as -
= >DEE—
HRET 2020 31.7.2013 Iveta Senovd 15.7.2013 11:32
% J test 2019 31.7.2013 P Iveta Senové 15.7.2013 15:01
< »
T H 4 » M [# sténka 12z 1 Zazmamd 3
Popis
« m » 5

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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e Zalozka Navrhy:

4.3.2.1 Nastaveni filtru

Pouzijete-li i tehdy, pozadujete-li zalozZit novy zaznam ndvrhu kapitalového rozpoctu svého
odvétvového odboru, nejprve provedete zafiltrovani a poté vlastni zaloZzeni nového zaznamu
navrhu.

Nastaveni filtru se vcelém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

< \yhleddvani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

Qi >

= | Hledany text
:
s: Rok
0
Odvétvovy odbor
Kancelar primatora @

Odbor sodialnich véd, skolstvi, sportu a volnocasov

Po zadani vyhledavacich parametrd a po kliknuti na tlagitko ¥ se zobrazi navrhy
kapitdlového rozpoctu podle zadanych kritérii.

4.3.2.2 Nastaveni filtru na ptivodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na pavodni hodnoty a zobrazi se opét vSechny navrhy
kapitdlového rozpoctu.

4.3.2.3 ZaloZeni nového ndvrhu kapitdlového rozpoctu odvétvovych odbort

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro zalozeni nového navrhu
kapitalového rozpoctu:

g S
32| Karta navrhu kapitalového rozpoétu odvétvového odboru ﬁ
Odvétvovy odbor | Odbor sodalnich véd, skolstvi, sportu a volnoéasovych aktivit

Pro rok 20142
Nazev
e =
-
|« T r
Datum uzavieni . . 15]

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° - zalozeni navrhu
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zdznamu

4.3.2.4 Editace ndvrhu kapitdlového rozpoctu odvétvovych odbort

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci ndvrhu kapitdlového
rozpoctu:

-
] Karta névrhu kapitalového rozpoctu odvétvového odboru | es =]
Odvétvovy odbor | Odbor sodalnich véd, Skolstvi, sportu a volnocasovych aktivit
Pro rok 2020 =

Nazev Navrh KR OSV

Popis a

|« i '

Datum uzavieni 15.07.2013 S|

Zpét , , v , s
° X e - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.3.2.5 Smazdni ndvrhu kapitdlového rozpoétu odvétvovych odbort

Po kliknuti na tIacv:l'tko'—jse zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

i Dotaz ﬁq

I- smazani navrhu

) - navrat do hlavniho menu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013 (OP LZZ) pod registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.01/53.00032
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4.3.2.6 Obnoveni ndvrhu kapitdlového rozpoctu odvétvovych odbort

Po kliknuti na tlaéitko F=* se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

obnoveni ndvrhu

° — navrat do hlavniho menu

e ZaloZka Projekty:
Seznam projekt( s definovanym rozpoctem pro dany navrh.

4.3.2.7 Nastaveni filtru

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

% Wyhledsr ani

Po kliknuti na zadlozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

Hledany text

Po zaddani vyhledavacich parametrd a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi projekty podle
zadanych kritérii.

4.3.2.8 Nastaveni filtru na ptvodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na plvodni hodnoty a zobrazi se opét vSechny
projekty.

4.3.2.9 Uvolnéni finanéniho pldnu k upravé

. , vl D Y . . .
Po kliknuti na tlacitko < se odemkne rozpocet projektu k Upravé editorem.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.3.2.10 Vyjmuti financ¢niho pldnu z ndvrhu

. ’ vz ¢-=I ’ 7 Y4 . 7 ’
Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

-

Dotaz

S

- smazani financniho planu

° — navrat do hlavniho menu

4.3.3 Sestavy kapitalového rozpoctu

Po kliknuti na Fadek ‘ ﬂ Sestavy kapitdlového rozpodtu

4.4 Funkce Ciselniky

Modul pro evidenci ¢iselnik(.

4.4.1 Projekty

Zalozeni nového zaznamu J

[ ]

e Editace =

e Smazani/archivace =
e Obnoveni z archivu

4.4.1.1 Financni zdroje

e Zalozka Donatofi:

4.4.1.1.1 ZaloZeni nového dondtora

se zobrazi sestava kapitalového rozpoctu.

Po kliknuti na tlacitko n se zobrazi nasledujici formular pro zaloZzeni nového donatora:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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r"$' Karta donatora ﬁﬂ
Nazev |Dondtor|
Popis ?
|4 [ 1l | ¥
I [  Uloiit J ’ X ét ]

° - zalozeni donatora
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.1.1.2 Editace dondtora

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci udaja donatora:

' R’
" Karta dontora ﬁ
Mazev |Donator|
Papis ||
L I | ¥
I [ " Uloit ] [ X it I

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.1.1.3 Smazdni/archivace dondtora

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
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[ Dotaz ﬁ1

- smazani donatora

° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.1.4 Obnoveni dondtora

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

obnoveni donatora

° - navrat do hlavniho menu

e Zalozka Zdroje:

4.4.1.1.5 ZaloZeni finanéniho zdroje

Po kliknuti na tlagitko < se zobrazi nasledujici formular pro zaloZeni finanéniho zdroje:

- Y
"§ Karta finanéniho zdroje ﬁ

Mazev |Zdroj

Popis -

|¢| i | ¥

Souctova skupina | Rozpofet SMO

Externi zdroj

[ o Ulogit ” X zpit I

|

e

. - zaloZeni zdroje
) - navrat na hlavni stranu bez uloZeni zaznamu

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.4.1.1.6 Editace financniho zdroje

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci finan¢niho zdroje:

r ™
"$ Karta finanéniho zdroje ﬁ

Nazev |Zdroj
Popis -
4 Il | }
Souftova skupina | Rozpodet SMO
Externi zdroj
[ o Uloit ” X et ]

L — —_

° - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.4.1.1.7 Smazadni financniho zdroje

Po kliknuti na tlacitko IE'3‘~se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Ano

° | |— smazani finan¢niho zdroje

° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.1.8 Obnoveni finannéiho zdroje

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
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[ Dotaz ﬁﬂ

I Obnovit zdraj ?

L Ao H Ne ]

Ano

. | |— obnoveni finanéniho zdroje
. - navrat do hlavniho menu

4.4.1.2 Umisténi projektu

e Zalozeni nového zaznamu J
e Editace B4
e Smazani/archivace E

e Obnoveni z archivu

4.4.1.2.1 ZaloZeni nového zdznamu

Po kliknuti na tlatitko — se zobrazi nasledujici formuldr pro zaloZeni nového umisténi:

@l Karta mista ﬁ

Mazev |misto

Kod 123

[ vichoz hodnota

[ o Ulosit ” XK it ]

° - zaloZeni mista projektu
Zpét / , v , s
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.1.2.2 Editace zaznamu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci umisténi projektu:

-
L@ Karta mista Iﬁ

Mazev |misto

Kod | 123

[] wychozi hadnota

[ o Ulodit H X et ]

b

. [ﬂ] - uloZeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu
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4.4.1.2.3 Smazdni zdznamu

Po kliknuti na tlatitko —*se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁq

:] Smazat misto ?

o || ne |

smazani mista

° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.2.4 Obnoveni z archivu

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

obnoveni mista

° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.3 Udrzitelnost projektu

e ZaloZeni nového zaznamu J
e Editace =&
e Smazani/archivace =

e Obnoveni z archivu 4

4.4.1.3.1 ZaloZeni nového zdznamu

Po kliknuti na tlacitko n se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaj:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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F B
@ Karta udrfitelnosti ﬁ

Mazev |drfitelnost

Vychozi hodnota

l o Uloit H X it ]

. - zalozeni
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.4.1.3.2 Editace nového zaznamu

Po kliknuti na tlacitko = se zobrazi nasledujici formular pro editaci udaju:

r B
(@ Karta udréitelnosti ﬁ

Mazev |driitelnost

Wychozi hodnota

[ o Ulniit H X it ]

° - ulozeni zmén
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.4.1.3.3 Smazani nového zdznamu

Po kliknuti na tlacitko B\se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ

Me , .
° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.3.4 Obnoveni nového zdznamu

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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obnoveni polozky

e , ’
° — navrat do hlavnhiho menu

4.4.1.4 Podil

e ZaloZeni nového zaznamu 4
e Editace By

e Smazani/archivace

e Obnoveni z archivu

4.4.1.4.1 ZaloZeni nového zdznamu

Po kliknuti na tlacitko 4 se zobrazi nasledujici formuldr pro vyplnéni podilu:

i B
[@ Karta podilu ﬁ

Nazev |podi|

[] wichozi hodnota

[ o Uloiit H X et ]

° - zalozeni
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.1.4.2 Editace zaznamu

Po kliknuti na tlacitko Ey se zobrazi nasledujici formulaf pro editaci udaja:

- ™
[@ Karta podilu ﬁ

Nazev |Podi

[7] wichoz hodnota

[ o Ulosit ” X zpet ]

° - zalozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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Zpét , , v s _ s
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni zaznamu

4.4.1.4.3 Smazdni zdznamu

. ’ vz 0-" ’ 7 s 7 . 7 ’
Po kliknuti na tlacitko =*se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz @1

:I Smazat podi ?

. Ano H Ne ]

- smazani podilu

° — navrat do hlavniho menu

4.4.1.4.4 Obnoveni zaznamu

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
i -

Dotaz

i- obnoveni podilu

° — navrat do hlavnhiho menu

4.4.1.5 Druhy stanovisek odvétvového odboru

V tomto Cciselniku se definuji stanoviska k rozpoctu projektu vydavajici odvétvovy odbor.
Charakter stanoviska neurCuje, zda rozpocet projektu bude zahrnut do kapitalového

rozpoctu. O zahrnuti rozpoctu projektu rozhoduje volba % Uzamknout rozpocet pro zmény.
Je-li uzamknuto, ndvrh je zahrnut do kapitalového rozpoctu.

Zalozka Stanoviska:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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v Ciselnik stanovisek g

/Wl Stanoviska ‘ [ Kontskty |

¥ ¥ W% v w ¥

= || ¥ <> Nazev Typ stanoviska R G Prostav projektu Zalozl Datum a éas Zménil -
4 E [stanoisko [Kprojeku |7 [ B Projektovy zamér g Jantovak _______[aro/on2on7d [l
|3 stanovisko 1 K projektu ¥ [ Piprava projektu ing. Jan Novak 4{30/2012 9:10:55 £
|2 stanovisko 2 K projektu ¥ [V Projektovy zimér ing. Jan Movak 4302012 10:05:00 ing. Jan Novak
|2 stanavisko 3 K prajekiu ¥ [ Projektovy zamer ing. Jan Movék 4{30/2012 10:08:07

4.4.1.5.1 Nastaveni filtru

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

< Wyhleddvani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

Hledany text

Odvétvovy odbor
vse

Magistrat mésta Ostravy/Archiv mésta Ostravy
Magistrat mésta Ostravy/Kanceldr primatora —
Magistrat mésta Ostravy/Odbor dopravné sprawi
Magistrat mésta Ostravy/Odbor dopravy

Magistrat mésta Ostravy/Odbor ochrany Ziv. pro
Magistrat mésta Ostravy/Odbor projektd IT sluze
Magistrat mésta Ostravy/Odbor soddlnich véd, § ™

Po zadani vyhledavacich parametrd a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi stanoviska podle
zadanych kritérii.

4.4.1.5.2 Nastaveni filtru na ptvodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na pavodni hodnoty a zobrazi se opét vSechna
stanoviska.

4.4.1.5.3 ZaloZeni nového typu stanoviska odvétvového odboru

. , v W ;. o Ly _ ,
Po kliknuti na tla¢itko '* se zobrazi nasledujici formulaf pro zalozeni nového typu
stanoviska:

p
¥ Karta stanoviska odvétvového odboru ﬂ
Odvétvovy odb. | Magistrat mésta Ostravy/Odbor sodialnich védi, Skolstvi, sportua v| »

Nazev |5tanovisko OSV
N
Popis Test scendr [«
s g »
[  Uloiit ] [ X zoét ]

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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° - zalozeni stanoviska
Zpét / ; v P
. - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.4.1.5.4 Editace typu stanoviska odvétvového odboru

Po kliknuti na tlacitko v se zobrazi formular pro editaci typu stanoviska:

7

¥ Karta stanoviska odvétvového odboru

Pe)

Odvétvovy odb. | Magistrat mésta Ostravy/Odbor socialnich védi, Skolstvi, sportu
Nazev 5tanovisko OSV

Popis Test scenaf

m

»

[ uost ||

Xwet |

° - ulozeni zmén
Zpét , , v ,
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.4.1.5.5 Smazdni typu stanoviska odvétvového odboru

Po kliknuti na tlagitko ‘= se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Dotaz ﬁ-‘

I Smazat stanovisko ?

- smazani stanoviska

° — navrat do hlavniho menu

4.4.1.5.6 Obnoveni typu stanoviska odvétvového odboru

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:
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i Y
Dotaz ﬁ
/H_H'\
Obnovit stanoviska ?
- 4
Ano I Me ]
=4
Ano p .
. - obnoveni stanoviska
. - navrat do hlavniho menu
e Zalozka kontakty:
W Ciselnik stanovisek ﬂ1

Bl Stanoviska | o] Kontakty ‘

& &

¥ Ffijmeni a jméno Organizace 4 Odbor fitvar Zalozil Datum a ¢as -

» Magistrat mésta Ostrava |Magish'a't mésta Ostrava ing. Jan Movak |4}33,f2012 10:48:39 Al

Mar. Jaroslav Novadek UUMob Poruba 1IMOb Poruba ing. Jan Movak 4/30/2012 10:48:51 AN

4.4.1.5.7 Priddni oprdvnéné osoby ke stanovisku odvétvového odboru

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici karta kontaktu, ve které se postupuje stejné,

jako pfi zakladani kontaktu (viz 4.4.3 Kontakty):

—— ~—

8 Kontakty ﬂ

v ¥ & & & W W - * &

'5?45 v<>JmenoapﬂJmenl Mobil E-rnall Pozice Odbor
|= '. 123456783 [Magistrat mésta Ostrava

% |Z] Mar. Jaroslav Novédek 1234556739 1IMOb Poruba

&

-

3.

o

[l=]

[

=

&

i E

™| 3
B K 4 P M [# stk 127 1) Z&znami 2

4.4.1.5.8 Odebrdni opravnéné osoby

Po kliknuti na tlagitko #= se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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F N

Dotaz M
A Smazat kontakt ?
Ano ’ Me ]
A ¥ |
° fne - smazani kontaktu

) - navrat do hlavniho menu

4.4.1.6 Druhy stanovisek

V tomto Ciselniku se definuji stanoviska. V jednotlivych fazich projektu vznikaji k projektu
rdznd stanoviska. Néktera stanoviska mohou byt podminkou pro dalsi zpracovani projektu.

e Zalozka Stanoviska:

Vv Ciselnik stanovisek g
| Bl stanoviska ‘ | Kontakty |
v ¥ %y w €
u.ﬁ‘e ¥ <> Nazev Typ stanoviska R G Prostav projektu Zalozl Datum a éas Zménil -
QB oo [kporku |2 |18 projectovy zimér lng. JanNovék _______l4fso/0ag:0:274 ]

=] stanovisko 1 K projektu A 4 l:l Pfiprava projektu ing. Jan Movak 4/30/2012 9:10:55 2

=l Stanoviska 2 K projektu ¥ [ Projektovy zamér ing. Jan Movak 4/30/2012 10:05:00 ing. Jan Movak

= stanovisko 3 K projektu ¥ [Z Projektovy zamér ing. Jan Movak 4{30/2012 10:08:07

4.4.1.6.1 Nastaveni filtru
Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

< Wyhleddvani

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

k. { Vyhledavani o=

Hledany text

Typ stanoviska

K wybéru IE'
Stav projekiu

Priprava projekiu IE'

Po zadani vyhledavacich parametrd a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi stanoviska podle
zadanych kritérii.

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.4.1.6.2 Nastaveni filtru na ptvodni hodnoty
Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na plvodni hodnoty a zobrazi se opét vSechna
stanoviska.

4.4.1.6.3 ZaloZeni nového typu stanoviska

. , v/ Ya ;o ‘y . . .
Po kliknuti na tlatitko ¥ se zobrazi nasledujici formuldF pro zaloZeni nového typu
stanoviska:

iy 5
% Karta stanoviska &J
Typ stanoviska | K vybéru lz‘
Stav projektu | projektoyy zamér lz‘
Nazev |Stanovisko
Popis -
4 1] ] ¥

[ Povinné stanovisko
[7] Automaticky pripojit

[ " Ulogit H X it ]

- =

° - zalozeni stanoviska
Zpet / , v ’
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.4.1.6.4 Editace typu stanoviska

Po kliknuti na tlacitko v se zobrazi formuldr pro editaci typu stanoviska:

= -
% Karta stanowiska l&]

Typ stanoviska | K wyb&ru EI
[=]

Stav projektu Projektowy zamEr
Nazev |stanovisko

Popis

3

n

4 11l ] »
[7] Povinné stanovisko
[ Automaticky pripojit

[ W Ulozit H o zost ]

° - uloZeni zmén
) - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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4.4.1.6.5 Smazdni typu stanoviska

Po kliknuti na tlagitko *= se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

F B
Dotaz ﬁ
—
Smazat stanovisko ?
R -
| Ano | ’ MNe ]
"~ o

- smazani stanoviska

° - navrat do hlavniho menu

4.4.1.6.6 Obnoveni typu stanoviska

Po kliknuti na tlacitko ¥ se zobraz nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

r B
Dotaz ﬁ
/'-'_H'\
Obnaovit stanovisko ?
R =4
| Ano | I Me ]
- =4

| Ano

° | obnoveni stanoviska

) - navrat do hlavniho menu

e Zalozka kontakty:

ding Jannovak _|Magistrat mésta Ostrava

Mar. Jaroslav Novadek UMOb Poruba

|Magi5h'ét mésta Ostrava
LiMOb Poruba

ing. Jan Movak
ing. Jan Mowak

4.4.1.6.7 Priddni oprdvnéné osoby

~
% Ciselnik stanovisek M
Bl stanoviska | [g] Kontakty ‘
¥ Piijmeni a jméno Organizace < Odber fatvar Zaloil Datum a ¢as -

|4/30/2012 10:48:39 AL
4/30/2012 10:48:51 AP

Po kliknuti na tladitko & se zobrazi nasledujici karta kontaktu, ve které se postupuje stejné,

jako pti zakladani kontaktu (viz 4.4.3 Kontakty):

Projekt ,,Procesni optimalizace odboru ekonomického rozvoje Magistrdtu mésta Ostravy“ vedeny v Operacnim programu Lidské zdroje a
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-

8 Kontakty M
Y ¥ & ¥ & =

E ¥ <> IJméno a prijmeni Tel. Mobil E-mail Pozice Odbor -
£ B [ing. Jan Movak | 123456789 | |Magistrat mésta Ostrava

% .= Mgr. Jaroslav Movadek 123456789 1JMOb Poruba

&

-

=

o

=]

]

=

P

" E

< [ b
'@! K q [ 2 M [® stranka 1 : z 1| 7&znamé 2

4.4.1.6.8 Odebrdni oprdavnéné osoby

Po kliknuti na tlaél'tko& se zobrazi nasledujici dialogové okno pro potvrzeni operace:

Ano .
° | |— smazani kontaktu

° — navrat do hlavniho menu

4.4.2 Organizace

e ZaloZeni nové slozky &

e ZaloZeni nové organizace e

e ZaloZeni nového odboru/utvaru organizace 2
e Editace informaci o subjektu (2

e Smazani/archivace subjektu =

e Obnovit subjekt z archivu 4

4.4.2.1 ZaloZeni nové sloZky

. , v i ;. o ‘y .y TS
Po kliknuti na tlacitko ““ se zobrazi nasledujici formuldr pro vyplnéni pozadovanych udaju:

° - zaloZeni nové slozky
° - ndvrat na hlavni stranu bez ulozeni zdznamu
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4.4.2.2 ZaloZeni nové organizace

|
Po kliknuti na tlacitko Jse zobrazi nasledujici formuldr pro vyplnéni pozadovanych udaj:

- je-li pfislusna organizace odvétvovym odborem, je nutno oznacit ji, pro ucely vydani
stanoviska odvétvovym odborem, zatrzitkem ,PouZit jako odvétvovy odbor”.

r
[_1 Karta organizace @1\

Informace o organizaci
TYP | Organizace
Forma neuvedeno B

Nazev |Renarkon, 0.p.s.

(o pI¢
Pouzit jako odvétvovy odbo
Kontakty
Telefon Mobil
Fax Email
www
Identifikace
Investor Zkratka 421
Odvétvovy odbor

Nazev = Magistrat mésta Ostravy/Odbor sociélnich védi, skolstvi, sportu a VE]
Vazba na ekonomicky systém
Ekonom. systém SMO [Z’
[V] Filtr na Géetni stredisko
Stredisko |oo|

[ Suen |[ Xze |

° - zaloZeni nové slozky
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.2.3 ZaloZeni nového odboru/utvaru organizace

Po kliknuti na tlacitko *“ . se zobrazi nasledujici formular pro vyplnéni pozadovanych udaju:

- Je-li pfislusnd organizace Investorem prislusného projektu a pozadujeme-li zapnout
vazbu na ekonomicky systém, nastavime u této organizace v polozce Ekonomicky systém
hodnotu SMO, poZadujeme-li filtrovat doklady ekonomického systému (pti provadéni
jejich importu do BePlanu) dle konkrétniho ucéetniho stfediska, zatrhneme filtr a
vyplnime cislo Ucetniho strediska.
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=
|1 Karta organizace

Informace o organizaci
TYP | Organizace
Forma | neuvedeno E]
Nézev |Renarkon, 0.p.s.

- -

IC DIC
Pouzit jako odvétvovy odbor
Kontakty
Telefon Mobil
Fax Email

Identifikace
Investor Zkratka |421

Odvétvovy odbor
Nazev | Magistrat mésta Ostravy/Odbor socidlnich véd, skolstvi, sportu a VE]
Vazba na ekonomicky systém
Ekonom. systém  SMO E]
[V] Filtr na Géetni stredisko
Stredisko oo

[ ][ X ]

. - zaloZeni nové slozky
° - navrat na hlavni stranu bez uloZzeni zaznamu

4.4.2.4 Editace informaci o subjektu

Po kliknuti na tlagitko “£ se zobrazi nasledujici formular pro editaci poZzadovanych udaji:

- ma-li pfislusna organizace svlij odvétvovy odbor, je nutno k ni tento odvétvovy odbor
priradit vybérem z nabidky polozky Odvétvovy odbor.

Odvétvovy odbor
Magistrat mésta Ostravy/Odbor sodidlnich véd, skolstvi, sportu a VE]
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|_J Karta organizace

Informace o organizaci

Typ Organizace

Forma | neuvedeno
Nazev Renarkon, 0.p.s.

i€ pIC

Pouzit jako odvétvovy odbor

Vazba na ekonomicky systém
Ekonom. systém| SMO
[¥] Filtr na Géetni stredisko
Stredisko 00|

Kontakty
Telefon Mobil
Fax Email
www
Identifikace
Investor Zkratka 421
Odvétvovy odbor

Nazev | Magistrat mésta Ostravy/Odbor sociainich véd, Skolstvi, sportu a v|w |

=]

[ Suer || Xz |

° - uloZeni zmén

Zpét / , v ;s
° - navrat na hlavni stranu bez uloZeni zaznamu

4.4.2.5 Smazdni/archivace subjektu

Po kliknuti na tlagitko = se zobrazi dialogové okno pro potvrzeni operace:

[ Daotaz M1

P L

Smazat subjekt ?

- -~

Ano | Me

smazani subjektu

° - navrat do hlavniho menu bez ulozeni zaznamu
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4.4.3 Kontakty

e Nastaveni filtru W

e Nastavit filtr na pivodni hodnoty w

e ZalozZit novy kontakt &

&

e Smazani/archivace kontaktu &

e Editovat udaje kontaktu

e Obnovit kontakt z archivu B2

e Nastaveni prihlaseni kontaktu 5

e Odebrani prihlaseni kontaktu 32

e Nastaveni prav kontaktu v systému g

b
e Export dat do XLS E

4.4.3.1 Nastaveni filtru

Nastaveni filtru se v celém systému provadi na levé strané tabulkového zobrazeni:

f-',‘? Vyhleday ani | | "{:: Organizace

Po kliknuti na zalozku, podle které se bude filtrovat, se zobrazi nasledujici vybér:

e ZaloZka Vyhledavani:

Hledany text

| = (W=l T t}L| | [=F1=Is =TT -EL"’ |

Po zadani vyhledavacich parametrd a po kliknuti na tlacitko W se zobrazi kontakty podle
zadanych kritérii.

4.4.3.2 Nastavit filtr na pavodni hodnoty

Po kliknuti na tlagitko ¥ se nastavi filtr na pGvodni hodnoty a zobrazi se opét vSechny
kontakty.
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4.4.3.3 ZaloZit novy kontakt

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi nasledujici formulat pro vyplnéni pozadovanych tdaju:

r - T
8 Karta kontaktu o — M
Osoba Detail
Titul Pozice
Jméno Os. dslo
Q Zplsob zadani organizace/firmy ke kontaktu
Tl ©) SMO nebo organizace ziizena G zaloZend méstem
Externi organizace
Kontakty Organizace fodbor
Telefon Organizace
Mobil -
Odbor Utvar
Fax
E-mail

I o = Pridat . o o
Po kliknuti na tlacitko se zobrazi organizadni struktura pro pfifazeni kontaktu:
81 Organizace a organizasrukury
DRAREZEm m s
4 5, Organizace Informace o organizaci
e | d)emépfrosp&\éspde&vosh TYP neuvedeno Forma neuvedeno
“Wmh Nazev |Organizace
{_J)l Prispévkové organizace
{3 Statutdmi mésto Ostrava (o oi¢
' Kontakty
| Telefon Mobil
Fax Emai
www
I Identifikace
! Investor (zkratka)
Zmény
2zl test Datum a éas |28.2.2012 13:41:47
Zméni Radmia Karabinova Datum a éas |28.3.2012 10:52:26
L op | ZOdebrat | e .
Po kliknuti na tlacitko je pfifazeni do organizacni struktury odebrano.

° - zaloZzeni nového kontaktu
Zpét / ’ v ’
° - nadvrat do hlavniho menu bez ulozZeni
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4.4.3.4 Editovat Udaje kontaktu

Po kliknuti na tlacitko & se zobrazi formular pro editaci poZadovanych udaju:

8 Karta kontaktu &
Osoba Detail
Titul Pozice
Jméno Iveta Os. dislo
- B zpisob zadan organizace ffrmy ke kontakiu
Titul za ©) SMO nebo organizace zfizena & zaloZzena méstem
Externi organizace
Kontakty Organizace fodbor
Telefon Organizace
Mobil =
Odbor Utvar

E-mail |senova@ictb.cz

° - uloZeni zmén
Zpet ‘ H 7 1
° - ndvrat do hlavniho menu bez ulozZeni

4.4.3.5 Smazani/archivace kontaktu

Po kliknuti na tlagitko & se zobrazi nasledujici dialog:

-

Dotaz @1

Ano

|— smazani kontaktu

° — navrat do hlavniho menu bez uloZzeni zaznamu

4.4.3.6 Obnovit kontakt z archivu

Po kliknuti na tla¢itko % se zobrazi nasledujici dialog:
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[ Dotaz ﬁw

| Obnovit kontakt ?

[ oao || one |

Ano

° | |— obnoveni kontaktu z archivu

) - navrat do hlavniho menu bez obnoveni kontaktu

4.4.3.7 Nastaveni prihlaseni kontaktu

’

Po kliknuti na tIa<“:|'tkoE se objevi nasledujici formulaf pro nastaveni ptihlaseni:

i '’
% Diihlatovaci profil kontaktu [
p

Frihlaovad Gdaje

Profil | default (=]

PrihlaZovad jméno | novak
Zména hesla
Nové heslg |#=+s=

Potvrzeni heslg | #==s=

Stav

[ o Ulogit ” X zoét ]

e

. ﬂ] - nastaveni pfihlagenf
Zpét . , s el g zY ’
° - navrat na hlavni stranu bez nastaveni prihlaseni

4.4.3.8 Odebrani prihlaseni kontaktu

Po kliknuti na tlaél'tkoﬁ se zobrazi nasledujici dialog:

[ Dotaz ﬁﬂ

. | odebrani prihlasovani
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) — navrat do hlavniho menu

4.4.3.9 Nastaveni prav kontaktu v systému

Dialog nastaveni prav kontaktu obsahuje nasledujici skupiny prav:
e Skupina
o Kontakty
e Organizace
¢ Financni zdroje
e Strategicky plan
e Kapitalovy rozpocet
e Projekty
e Ostatni
¢ Smlouvy se zavazky
e Ciselnik IPR
e Ciselnik stanovisek
Ciselnik podilu SMO
e Ciselnik udrzitelnosti
Ciselnik mist projektd

Po kliknuti na tlacitko 2 se objevi nasledujici dialog:

[CYUOE————— —

Skupina - Oprévnéni -

Qrosiye | Jedeztoony . [d
Organizace Editovat =
Finanéni zdroje Smazat (=]
Strategicky pldn
Kapitdlovy rozpodet
Projekty
Ostatni 3
Smiouvy se zavazky N
Ciseink IPR
Ciseink stanovisek
Ciseink podiu SMO
Ciselink udrSiteinost

Ciselnic mist projektl

| (2 Zrulitve skupiné | |+ Nastavit vée ve skupiné L W uost || 3 zoat
¥ Nastavit vie roy .
° - nastaveni vSech prav

Zrugit v v P /
. - zruSeni vSech prav

[ £ # Zrugit ve skupingé ]

- zruSeni vSech prav ve skupiné
[*-.;ff Mastavit vse ve skupinél

- nastaveni vsech prav
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. - uloZzeni zmén
Zpét / ; v P
° - navrat na hlavni stranu bez ulozeni

4.4.3.10 Export dat do XLS

. . N v . .
Po kliknuti na tlagitko ' se otevie nasledujici dialogové okno:

[ Dotaz @1

| Operace se souborem

Oteviit H Uloit ” Zpiét ]

Otevfit

| - otevieni dokumentu ve formatu XLS
LlloFit

4.5 Modul Sprava

Modul pro zménu hesla a konfiguraci.

° - uloZeni souboru

- navrat do hlavniho menu

4.5.1 Zména hesla

Po kliknuti na zménu hesla se objevi nasledujici dialog:

' N
Zména hesla [ﬁ

Mové heslo heslo

Potvrzeni hesla heslo|

[ & Zménit H X zoét ]

b

Zménit v , v
° - uloZeni zmény

Zpét , , v ,
° - navrat do hlavniho menu bez uloZeni

4.5.2 Zprava

Po kliknuti na tlagitko —._ZPrv

se zobrazi nasledujici okno pro napsani textu zpravy:
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f =1 Zaslani zpravy l&r
Text zpravy texti A

Seznam dalsich adresatd

I & Odeslat H X it ]

Odeslat (e
o M odeslani zpravy
X zrit . , - .
° - navrat do hlavniho menu bez odeslani zpravy

4.6 Modul Napovéda
4.6.1 O aplikaci

Zobrazeni informaci o verzi aplikace.
4.6.2 Napovéda

Po stisknuti tlacitka je zobrazen uzivatelsky manual ve formatu PDF.
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